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I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México. Publicada
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente.

4. Ley de Vivienda para la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
23 de marzo de 2017. Vigente.

5. Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de La Ciudad
de México, el 12 de agosto de 2019. Vigente.

CIRCULARES

6. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 02 de agosto de 2019. Vigente.

DECRETO

7. Decreto que Crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial
Distrito Federal el 29 de septiembre de 1998. Vigente.

REGLAMENTOS

8. Reglamento interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Plblica de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de enero de 2019. Vigente.

REGLAS DE OPERACION

9. Reglas de Operacidn y Politicas de Administracion Crediticia y Financiera del Instituto de Vivien
del Distrito Federal, aprobadas en la Primera Sesion del Consejo Directivo celebrada e de

noviembre de 1998. Vigentes.
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LINEAMIENTOS

10. Lineamientos de Control Interno de la Administracion Publica de la Ciudad de México. Publicados
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de enero de 2018. Vigentes.
\
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer en un solo instrumento de forma homologada, ordenada y completa, la informacién—
referente a los criterios juridico-administrativos relacionados con las atribuciones, integracion,
operacién y funcionamiento del Consejo Directivo que permita dirigir, y en su caso, autorizar las
estrategias y acciones juridicas, técnicas, financieras y administrativas, encaminadas al cumplimiento
del objeto de creacion del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Lo anterior, con base en los articulos Cuarto y Sexto, del Decreto por el que se Crea el Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México, Gltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México de fecha 18 de diciembre de 2019, y 17 de la Ley de Vivienda para la Ciudad de México
publicada el 23 de marzo de 2017, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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En apego a lo dispuesto en el Articulo Quinto del Decreto por el que se Reforman Diversas
Disposiciones del Diverso por el que se crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal por el de
Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el dia 18 de diciembre del
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2019, el Consejo Directivo estara integrado por:

Integrante

Puesto de Estructura Organica

Presidencia

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Ciudad de
México.

Secretaria Técnica

Persona Designada por la Presidencia.

Consejera/o Vocal Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México.

Consejera/o Vocal Secretaria de Desarrollo Econdmico de la Ciudad de México.

Consejera/o Vocal Secretaria de Inclusién y Bienestar Social de la Ciudad de
México.

Consejera/o Vocal Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de

México.

Consejera/o Vocal

Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Consejera/o Vocal

Contralor/a Ciudadano/a.

Comisaria Publica

Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

s
:

Invitada/o Permanente

Direccion General de Politica Urbanistica de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda de la Ciudad de México.

Invitada/o Permanente

Direccion General del Ordenamiento Urbano de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda de la Ciudad de México.

Invitada/o Permanente

Direccion General del Fideicomiso de Recuperacidn Crediticia
de la Ciudad de México.
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Secretaria del Medio Ambiente de la Ciudad de México.

Invitada/o Permanente

Coordinacion General del Sistema de Aguas de la Ciudad de
México.

Invitada/o Permanente

Representante de Organismos Sociales

Invitada/o Permanente

Direccion General del Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México.

Invitada/o Permanente

Colegio de Arquitectos de la Ciudad de México.

Invitada/o Permanente

Colegio de Notarios de la Ciudad de México.

Coordinacién Ejecutiva de Seguimiento Institucional del

Invitad i o s . s
Vitaadg Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
iinitadalo Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
: Direccién Ejecutiva de Operacidn del Instituto de Vivienda de la
Invitada/o . i
Ciudad de México.
liitadals Direccion Ejecutiva de Promocion y Fomento de Programas de
Vivienda del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
’ Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas del Instituto
Invitada/o e . G
de Vivienda de la Ciudad de México.
invitadsd Coordinacion de Planeacién, Informacién y Evaluacién del
v ° Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
Invitada/o

Organo Interno de Control. @
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IV. ATRIBUCIONES

De conformidad con la normatividad aplicable vigente, son atribuciones del Consejo Directivo las
sefialadas en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Sexto transitorio del Decreto por el que se Declara Reformadas y Adicionadas Diversas Disposiciones

de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Desindexacién del Salario
Minimo, publicado en el diario oficial de la federacion el 27 de enero de 2016.- Los créditos vigentes N
la entrada en vigor del presente Decreto cuyos montos se actualicen con base al salario minimo y que

hayan sido otorgados por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, el
Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado u
otras instituciones del Estado dedicadas al otorgamiento de crédito para la vivienda, continuardn
actualizandose bajo los términos y condiciones que hayan sido estipulados.

Sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, en el evento de que el salario minimo se
incremente por encima de la inflacion, las referidas instituciones no podran actualizar el saldo en
moneda nacional de este tipo de créditos a una tasa que supere el crecimiento porcentual de la
Unidad de Medida y Actualizacion durante el mismo afio.

Las instituciones a que se refiere el primer parrafo podran, a partir de la entrada en vigor de este
Decreto y hasta 720 dias naturales posteriores a la entrada en vigor del mismo, seguir otorgando
créditos a la vivienda que se referencien o actualicen con base al salario minimo. En el evento de que
el salario minimo se incremente por encima de la inflacion, las citadas instituciones no podran
actualizar el saldo en moneda nacional de este tipo de créditos a una tasa que supere el crecimiento
porcentual de la Unidad de Medida y Actualizacion durante el mismo afio.

El Organo de Gobierno de cada institucién podra determinar el mecanismo mas adecuado para
implementar lo dispuesto en el presente articulo transitorio. \Y 5

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Articulo 73.- Los Organos de Gobierno de las Entidades tendran como atribuciones indelegableg.las
siguientes:

I. Establecer las Politicas Generales y definir las prioridades a las que se sujetara la Entidad relativas a

produccién, productividad, comercializacion, finanzas, investigacién, desarrollo tecnolggico vy
administracion general;
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Il. Aprobar los programas y presupuestos de la Entidad Paraestatal, asi como sus modificaciones en
los términos de la legislacion aplicable, apegandose a los lineamientos que establezcan las

autoridades competentes;

Ill. Aprobar los precios o ajustes de los bienes y servicios que produzca o preste la entidad,

atendiendo los lineamientos que establezca la Secretaria de Administracion y Finanzas;

IV. Aprobar la concertacién de los préstamos para el financiamiento de la entidad con créd
internos y externos, observando las leyes, reglamentos y los lineamientos que dicten las autoridades

competentes en la materia;

V. Expedir las normas o bases generales sobre las que el Director General pueda disponer de los

activos fijos de la Entidad Paraestatal, las que deberan apegarse a las leyes aplicables;

VI. Aprobar anualmente, previo informe de los comisarios y dictamen de los Auditores Externos, los

estados financieros de la entidad;

’

VIIl. Aprobar, de acuerdo con las leyes y reglamentos aplicables, las politicas, bases y programas
generales que regulen los convenios, contratos, pedidos o acuerdos que deba celebrar la entidad con
terceros en obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con

bienes muebles;

VIII. Aprobar la estructura basica de la organizacion de la entidad y las modificaciones que procedan a

la misma;

IX. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobierno los convenios de fusién con o\\as

entidades;

X. Autorizar la creacion de Comités o Subcomités de apoyo;

XI. Nombrar y remover, a propuesta de la persona que ocupe la Direccion General, a los servidores
plblicos de la entidad que ocupen cargos en las dos jerarquias administrativas inferiores a este, y

aprobar la fijacion de sueldos y prestaciones;

XIl. Nombrar y remover, a propuesta de la persona que ocupe la Presidencia del Organo de Gobierno,
entre personas ajenas a la entidad, a una persona que ocupe el cargo de Secretario o Secretaria del
Organo de Gobierno, quien podra o no ser miembro del mismo. En su caso, también podra nombrar y

remover a la persona que ocupe el cargo de prosecretario y prosecretaria; y

Xlll. Aprobar la constitucién de reservas y la aplicacion de las utilidades de las empresas de
participacién estatal mayoritaria. En los casos de excedentes econémicos de los organismos
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descentralizados, proponer la constitucion de reservas y su aplicacion, para su determinacion por [a
persona titular de la Jefatura de Gobierno.

Articulo 76.- Los drganos de gobierno controlaran la forma en que los objetivos sean alcanzados y la
manera en que las estrategias basicas sean conducidas. Deberan atender los informes que en materia
de control y auditoria les sean turnados, y vigilaran las medidas correctivas que fueren.

Ley de Vivienda para la Ciudad de México.

Articulo 17.- El Instituto, anualmente, a través de su Organo de Gobierno, emitird y publicara |
criterios de inversion, evaluacidn y asignacion de recursos, adquisicion de inmuebles y reglas de
operacion y funcionamiento, a efecto de asegurar la eficiencia, transparencia, rentabilidad y el
cumplimiento de sus fines, para lo cual ordenara su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México. \

El Comisario Publico participara con voz, pero sin voto, contara con las facultades previstas por la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, su Reglamento
Interior; la Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracién Publica de la Ciudad de México y
sus Lineamientos respectivos; asi como la Ley Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México.

El Organo de Vigilancia, gozara de autonomia técnica y de gestién designado por la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México con las atribuciones y facultades conferidas por los
ordenamientos juridicos. El Comisario Propietario es el Titular de la Direccion General de
Coordinacion de Organos Internos de Control Sectorial, con la facultad de designar a sus suplentes
para efectos del Consejo Directivo o equivalente.

s

La falta de un comisario en las sesion ordinarias o extraordinarias del 6rgano de gobierno o
equivalente dara la INVALIDEZ DE LAS SESIONES.”

Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. \‘{
Articulo 174. Son derechos de las personas integrantes de la Red: (\J
I. Vigilar, observar y supervisar que la implementacion del gasto pdblico, y el presub‘uesto

participativo, se ejerza de manera transparente, con eficacia y eficiencia en la administracién publica
de la Ciudad.

Il. Recibir informacién, formacién, capacitacién continua y asesoria para el desarrollo de las

actividades que le sean asignadas.
\
—_— : Q
7~
VA
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Ill. Ser convocadas con 72 horas de anticipacion a las sesiones ordinarias, y 24 horas a sesiones
extraordinarias de los érganos colegiados en que se hayan designado.

IV. Ser convocadas con 72 horas de anticipacion a los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios, relativos a licitaciones publicas e invitaciones restringidas a
cuando menos tres proveedores.

V. Participar con voz y voto en las decisiones de los 6rganos colegiados de la administracion pul /
de la Ciudad. /

VI. Participar en los procesos de adquisiciones de bienes, obras y servicios, desde la elaboracion de
bases, juntas de aclaraciones, apertura de sobres y fallo, asi como en la ejecucion, supervision y
entrega de bienes, obras o servicios, segln sea el caso.

VII. Vigilar y supervisar que las acciones y programas gubernamentales no se utilicen con fines
politicos, electorales, de lucro u otros distintos a su objeto.

VIII. Participar en los procesos de dictaminacion de los proyectos del presupuesto participativo que se
desarrollen y ejecuten en las demarcaciones de la Ciudad, para vigilar y supervisar que las acciones
gubernamentales se realicen conforme a la normatividad aplicable.

IX. En caso de tener conocimiento de actos que contravengan las normas que rigen la administracion
o de actos que afecten el gasto publico o el presupuesto participativo, con motivo de sus actividades
asignadas, deberan denunciar las posibles faltas administrativas ante la Unidad Administrativa
responsable de la Contraloria Ciudadana, adscrita a la Secretaria de la Contraloria General.

X. Impugnar las resoluciones suscritas por los Organos Internos de Control que afecten el interés
publico.

XI. Recibir los apoyos materiales que requiera para el ejercicio de sus funciones, entre los cuales se
encuentran: ejemplares de ordenamientos legales, papeleria y obtener exenciones de pago al hacer
uso del servicio publico de transporte a cargo del Gobierno de la Ciudad, con la debida acreditacion
por parte de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

XIl. Las demas que sefale esta Ley y las relativas al Sistema Local Anticorrupcion.

-

Articulo 175. Son obligaciones de las personas integrantes de la Red: \\D .

I. Asistir puntualmente a las actividades asignadas.
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Il. Conducirse con respeto, veracidad e imparcialidad durante las sesiones de los drganos colegiados,
en las acciones de supervisién y vigilancia que se le hayan asignado, al expresar sus puntos de vista,
sugerencias o propuestas sobre los asuntos tratados; asi como con el personal con el que tenga trato
derivado de sus actividades.

1. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables
motivo de su actividad.
IV. Emitir su voto en los asuntos que se presenten durante las sesiones de los drganos colegiados ga*
través de las plataformas de participacion digital cuando asi sea posible; la cual sera administrada

la Secretaria de la Contraloria General.

V. Conocer de los procesos de adquisiciones y supervision de bienes, obras y servicios, que lleve a
cabo la administracion publica de la Ciudad de México.

VI. Participar en los procedimientos del presupuesto participativo, asi como en la vigilancia y
supervision de la ejecucion de los proyectos elegidos en la consulta ciudadana, y dictaminados por la
autoridad competente, y emitir su opinion, asesoria y retroalimentacion a través de los medios que
establezca la Secretaria de la Contraloria.

VII. Vigilar y supervisar los programas sociales que ejecute la administracion publica de la Ciudad de 1
México, verificando que los apoyos sean entregados a las personas beneficiarias, de conformidad con | \
la normatividad que aplica a la materia.

VIIl. Formular e integrar un reporte al término de la actividad en la que se haya asignado, y en su caso,
precisar las denuncias, asi como las impugnaciones que hayan realizado en su caracter de Contralor
Ciudadano o Contralora Ciudadana, mismas que deberan presentar ante la Unidad Administrativa
responsable de la Contraloria Ciudadana, adscrita a la Secretaria de la Contraloria en un término que
no exceda los 5 dias habiles contados a partir de la realizacion del evento.

IX. Acudir cuando menos una vez cada tres meses a la Unidad Administrativa encargada de coordinar
y supervisar las actividades de la Red de Contraloria Ciudadana, dicho procedimiento podra realizarse
a través de la plataforma digital del Gobierno de la Ciudad en caso de que asi lo determine la
Secretaria de la Contraloria.

X. Las demads que expresamente se le asignen a través de otras leyes, lineamientos y ordenamientos
legales diversos.

Articulo 176. Los entes publicos de la administracion publica de la Ciudad de México deberan solicitar

la designacién de integrantes de la Red ante la Secretaria de la Contraloria, para convocayles a
participar en la vigilancia, observacion y supervision de las acciones y programas de gobierng, asi
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como en la transparencia, eficacia y eficiencia del gasto publico y del Presupuesto Participativo. En
los casos en los que exista un proceso asociado a las plataformas de participacion digital, las
personas contraloras deberan registrar sus observaciones en la misma, la cual sera administrada por
la Secretaria de la Contraloria.

Articulo 177. La Secretaria de la Contraloria General designara a una persona Contralora Ciudadana
en cada Organo Colegiado de la Administracién Publica de la Ciudad de México, y en su caso, a un
suplente. La persona Contralora Ciudadana sera designada hasta un afio y se podra alternar cuan
la Secretaria de la Contraloria, a través de la Unidad Administrativa competente lo considere
pertinente, a fin de dar mayor transparencia a sus actividades.

Articulo 178. La Secretaria de la Contraloria dara a conocer peridédicamente, a través de los medios
que ésta considere pertinentes, el nimero de participaciones de las personas que integran la Red, asi
como resultado de las actividades de supervision y vigilancia que realicen.

Decreto por el que se Crea el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México. §
Articulo Sexto

El Consejo Directivo tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Determinar en congruencia con el Plan General de Desarrollo de la Ciudad de México, las politicas
generales del Instituto, definiendo las prioridades a que debera sujetarse;

1. Establecer los lineamientos generales a los que debera someterse el organismo descentralizado, en
lo relativo a su productividad, finanzas, investigacion, administracion y desarrollo tecnoldgico;

. Autorizar los mecanismos de coordinacion y colaboracion interinstitucionales, asi como la
concertacion con los sectores social y privado, para el cumplimiento de sus objetivos;

IV. Aprobar los programas y presupuestos del organismo, asi como sus modificaciones en términos de
la legislacion aplicable;

V. Analizar y aprobar en su caso, el Programa Operativo Anual correspondiente y verificar que las
metas establecidas se cumplan en los tiempos estimados de acuerdo con el presupuesto autorizado;

VI. Verificar y asegurar que exista la debida congruencia entre los recursos financieros asignados y los
programas autorizados, de manera que se garantice la transparencia de los primeros y la ejecucion de
los segundos, atendiendo para ello a los Lineamientos que establezca la Secretaria de Administracion
y Finanzas;
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VII. Aprobar los programas y lineas de crédito previstos para el cumplimiento del objeto del Instituto,
asi como toda adquisicion o enajenacién de los bienes que formen parte del patrimonio del
organismo;

VIII. Aprobar la contratacion de créditos nacionales e internacionales, que se requieran para financiar
los programas de vivienda, observando toda la legislacién aplicable;

IX. Establecer los lineamientos generales para la suscripcion de los contratos, convenios y dema
instrumentos juridicos necesarios para el cumplimiento del objeto del organismo descentralizadqg
acuerdo con las disposiciones aplicables;

X. Analizar y aprobar en su caso, las politicas de administracion crediticia y financiera y las reglas de
operacion del Instituto; g B

XI. Autorizar |a creacién de Comités o Subcomités de apoyo;

XIl. Nombrar y remover a propuesta de la persona que ocupe la Direccion General del Instituto a Ms
personas servidoras publicas del organismo que ocupen cargos en las dos jerarquias administrativas
inferiores a la de Direccion General; y aprobar la fijacion de sueldos y prestaciones que percibiran por
sus servicios los trabajadores del Instituto;

XIIl. Establecer el Premio Anual de Vivienda de la Ciudad de México y las reglas para su otorgamiento;
XIV. Aprobar los mecanismos de coordinacion y colaboracién a implementar con la Administracidn
Pdblica Federal, Estatal, de la Ciudad de México y Alcaldias, que guarden relacién con el objeto del
Instituto;

XV. Establecer en congruencia con el Plan General de Desarrollo de la Ciudad de México y los que de él
se deriven, las politicas generales y las prioridades en materia de promocién, produccién,
productividad, investigacion, desarrollo tecnoldgico y administracion general del organismo;

XVI. Promover la celebracién de seminarios, talleres, conferencias y demds eventos académicos que
tiendan a fomentar la investigacion y el analisis en materia de vivienda, pudiendo expedir las

constancias de participacion o capacitacion que con motivo de dichos eventos considere necesario;

XVII. Analizar y aprobar en su caso, el informe que rinda la persona titular de la Direccion General del
Instituto;

XVIIl. Aprobar anualmente los estados financieros del organismo, previo informe de los comisarios y

dictamenes de los auditores externos;
. \\
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XIX. Aprobar la reglamentacion interna del Instituto, asi como los manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios que proporcione el mismo;

XX. Aprobar la estructura organica del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, y

XXI. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables y la reglamentacién inter
del Instituto.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Articulo 17.- Las personas titulares de las comisiones, comités, institutos y cualquier otro érgano
administrativo colegiado o unitario, deberan elaborar manuales especificos de operacién, que \
contengan su estructura, funciones, organizaciéon y procedimientos. Estos manuales deberan

remitirse a la Secretaria de Administracion y Finanzas para su revision, dictamen y registro. Cuando la
Secretaria de Administracion y Finanzas estime que en los citados manuales se establezcan
atribuciones que puedan incidir en la esfera de terceros, estos manuales deberan ser sancionados
previa y adicionalmente por la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, en ejercicio de sus
atribuciones. .

Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.

7. Integracion y Remision Via Electronica de Carpetas, Informacion o Documentacién con relacion a
los Organos Colegiados y Consejos de Administracién.

7.1 Disposiciones Generales.

7.1.1 El presente apartado tiene como objeto establecer las reglas y procedimientos de observancia
general y obligatoria para que, en todos los Organos Colegiados de cualquier naturaleza, conforme a
los principios de legalidad, austeridad, transparencia, eficacia y eficiencia, cuenten con un registro
documental y técnico de sus sesiones de trabajo.

7.1.3 La Unidad Administrativa de la Administracion Publica de la Ciudad de México (APCDMX), que

bl
coordine al Organo Colegiado o Consejo de Administracién, deberd enviar a sus miembros
(propietarios, suplentes, asesores, invitados, representantes, ciudadanos, etc.), todas las carpetas de
trabajo necesarias para el funcionamiento de los mismos, en los plazos y términos establecidos en sus F

respectivos Manuales de Integracion y Funcionamiento o equivalente, a través del medio electronico
que considere mas idoneo, de acuerdo a la infraestructura informatica con que cuente.

7.1.4 Las copias de las carpetas de trabajo para los miembros del 6rgano colegiado o Consejo de
Administracion, seran reproducidas Gnicamente en medio electronico, y en casos excepcionales,
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plenamente justificados, se podra imprimir en papel de retso, canceldndose el Tado inutilizado, con [a
leyenda “REUSO”.

7.1.5 La carpeta de trabajo que corresponda al titular de la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México, debera ser enviada en formato electrénico. A los Contralores Ciudadanos se les
podra enviar copia de la carpeta de trabajo o la carpeta electronica de trabajo, seglin opten.

7.1.6 La carpeta de trabajo original debera ser impresa a doble cara, y quedara en resguardo de la
Unidad Administrativa de la APCDMX que coordine al Organo Colegiado o Consejo de Administracidn,
de acuerdo a lo que establezca su Manual de Integracion y Funcionamiento o equivalente. N

7.2 Disposiciones Técnicas.

7.2.1 La carpeta electronica de trabajo, deberd integrarse utilizando un procesador de textos. \‘ R}(

7.2.2 Dicha carpeta, preferentemente debera ser integrada en un solo documento, el cual podra
incluir texto, imagenes, dibujos, esquemas, etc.

7.2.3 Las partes de la carpeta de trabajo, que no puedan ser capturadas o digitalizadas por contener
firmas o esquemas complicados para su integracion, deberan ser escaneadas (PDF).

7.2.4 Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX encargadas de
coordinar al érgano colegiado o Consejo de Administracion, en caso de carecer de los medios
electronicos adecuados, deberan buscar alternativas para hacer llegar la informacion en los tiemposy
formas establecidos en sus respectivos Manuales de Integracion y Funcionamiento o equivalente.

7.3. Del Aviso y Recuperacion de las Carpetas Electronicas de Trabajo por los miembros de los
Organos Colegiados y Consejos de Administracién.

7.3.1 Los miembros seran notificados de la fecha de sesidn en el siguiente orden y forma:
I.- Por oficio enviado; y/o
Il.- Mediante correo electrénico.

Las carpetas seran entregadas a los miembros propietarios, suplentes, asesores, invitados,
representantes, ciudadanos u otros; a través del medio electrdnico disponible.

7.3.2 Los miembros autorizados por los Organos Colegiados y Consejos de Administracién, deberan
imprimir Unicamente la informacion que se considere necesaria o que sea tema relevante de la sesién

/__-—.——-—_
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correspondiente, y podrdn emitir comentarios, observaciones o cuestionamientos via correo
electronico.

7.3.3 Las unidades encargadas de coordinar al 6rgano colegiado o Consejo de Administracion, y | (
miembros autorizados, seran responsables del manejo de la informacién contenida en las carpgtas
electrdnicas de trabajo, en los términos previstos en la fraccion V del articulo 49 de la LRACDMX,

las Normas Generales que deberan observarse en materia de Seguridad de la Informacién en la
Administracion Publica de la Ciudad de México, y de las demas disposiciones que resulten aplicables.

Reglas de Operacion y Politicas de Administracion Crediticia y Financiera del Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México. -

Apartado 1.6. Facultades del Consejo Directivo; El Consejo Directivo tiene como facultades las
establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, la Ley de Vivienda para la Ciudad de México, las que consigna el Decreto de Creacion del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México y otras disposiciones juridicas aplicables. Asi mismo
tendra facultades para interpretar, complementar o emitir los acuerdos que sean necesarios para la
debida aplicacion y observancia de las Reglas de Operacion y Politicas de Administracion Crediticia y
Financiera del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Conforme a la Ley de Vivienda para la Ciudad de México, el Consejo Directivo del Instituto aprobara y
publicara los criterios de inversion, evaluacion y aplicacion de recursos, adquisicion de inmuebles y
demas reglas de operacion; a efecto de asegurar la eficiencia, transparencia, rentabilidad y
cumplimiento de los fines del INVI.
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V. FUNCIONES

Las funciones de las personas integrantes del Consejo Directivo son:
a) DE LA PRESIDENCIA
1. Presidir las sesiones del Consejo.

2. Convocar a los integrantes del Consejo a las sesiones ordinarias o extraordinarias.

3. Conducir las sesiones del Consejo y establecer el formato de participacion y exposiciones de la
personas integrantes del Consejo Directivo.

4. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo.

5. Presentar el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias, someterlo a la aprobacién
de las personas integrantes del Consejo.

6. Conocer el avance y cumplimiento de los acuerdos que apruebe el Consejo.

7. Invitar a las sesiones del Consejo a las personas encargadas de representar otras dependencias,
o6rganos desconcentrados y entidades de las Administracién Plblica Federal y Local, asi como a otras
autoridades locales del Gobierno de la Ciudad de México relacionadas con la materia de vivienda,
cuando el asunto asi lo requiera y previo acuerdo del Consejo Directivo.

8. Designar a la persona servidora publica que le suplirad en las sesiones del Consejo, en su ausencia.

9. Participar en las sesiones con derecho a voz y voto.

10. En caso de empate contara con el voto de calidad.

11. Orientar las resoluciones y acciones del Consejo al cumplimiento de las disposiciones juridicas,
técnicas y administrativas que regulan el objeto del Instituto.

12. Vigilar que las resoluciones y acciones del Consejo se apliquen de conformidad a la normatividad
aplicable vigente.

13. Proponer a la persona que ocupara la Secretaria Técnica.

14. Firmar las actas y lista de asistencia correspondientes a las Sesiones a que hubiere asistido.

e
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15. Proponer el retiro de puntos de acuerdo que no estan suficientemente claros o documentados por
el area correspondiente.

16. Las demas que le confiera la normatividad aplicable. /}

b) DE LA SECRETARIA TECNICA

/
1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo. /

L !_'
2. Elaborar y notificar a las personas que integran el Consejo, las convocatorias a las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

3. Elaborar la carpeta de trabajo del Consejo y someter a consideracién de la persona titular de la
presidencia los acuerdos presentados por las areas, debidamente soportados y distribuirla a los
integrantes del Consejo.

4. Coordinar la logistica para el desarrollo de las sesiones del Consejo. \

5. Participar en las sesiones con derecho a voz, pero no voto.

A

6. Verificar que exista el quérum suficiente para que el Consejo pueda sesionar validamente.

7. Elaborar la lista de asistencia y verificar que los asistentes correspondientes la firmen al inicio de la
sesion.

8. Solicitar confirmacién de asistencia de los integrantes del Consejo a la sesién programada

9. Presentar los puntos de acuerdo en las sesiones ordinarias y extraordinarias, ceder la palabra y \‘)j

solicitar a los asistentes comentarios sobre el punto.

10. Dar lectura a los acuerdos y someter a consideracion de las personas integrantes del Consejo, con
derecho a voz y voto, la aprobacion del punto que se presente.

11. Apoyar en la redaccion y/o modificacion de los puntos de acuerdo propuestos, ademas realizar y
registrar el conteo de la votacién de los puntos acordados.

12. Coordinar la grabacion de las sesiones ordinarias y extraordinarias, la trascripcién estenografic
de las Actas de Consejo y la redaccidn final del documento y recabar firmas de las personas qu

integran el Consejo, con derecho a voz y voto.

13. Firmar las actas del Consejo, la redaccion final del documento y la lista de asistencia de la sa%on.
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14. Publicar los acuerdos debidamente firmados, a través de la Coordinaciéon de Planeacion,
Informacidn y Evaluacién.

15. Dar seguimiento, a los acuerdos emitidos por el Consejo, hasta su conclusién.
16. Elaborar los informes de cumplimiento y ejecucion de los acuerdos para presentarlos al Cons

17. Promover, ante las instancias internas y externas, la atencién y resolucién expedita de los asuntos
que atafien al Consejo. \

18. Ser responsable, con la colaboraciéon de la Coordinacion de Planeacidn, Informacién y Evaluacion
del INVI, del resguardo y archivo de los acuerdos, Actas y listas de asistencia del Consejo Directivo, en
su version original.

19. La Secretaria Técnica aportara su opinidn, previo andlisis, con la finalidad que las personas
integrantes del Comité deliberen y emitan sus propias opiniones o propuestas de solucion. Dichas
opiniones tendran el caracter de vinculante, pero no seran de caracter determinante.

20. La Secretaria Técnica vigilara el cumplimiento que se dé a las disposiciones aplicables en materia
de transparencia y proteccién de datos personales y, en caso de encontrar alguna irregularidad o
incumplimiento, informara al Organo Interno de Control para los efectos a que haya lugar.

21. Actualizar el directorio de los integrantes del Consejo.

22. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

¢) DELAS Y LOS CONSEJEROS VOCALES

1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo a las que sean
convocados.

2. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia.

3. Supervisar las politicas de administracion crediticia y financiera y las Reglas de Operacién del
Instituto.

4. Proponer, en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencion de los asuntos que se
presenten a la consideracion y resolucién del Consejo.

5. Participar y emitir su voto en los asuntos que se presenten en las sesiones del Consejo.

Pagina20ded2 -



53

‘. ]
xy

o
Qﬁ GOBIERNO DE LA | INSTITUTO DE VIVENDA
o CIUDAD DE MEXICO DE LA CIUDAD DE MEXICO

o
vo ‘W vﬂ GOBIERNO DE LA

@‘@‘ CIUDAD DE MEXICO
MANUAL DE INTEGRACION vmuﬁcﬁiﬁﬁmmfidfipﬂilf{_;}f de Person:

CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITU'll'Q DE; {leEﬂDh‘fID[‘E)f"-‘ S
LA CIUDAD DE MEXICO ¥ Procedirientos Organizacionales

6. Proponer el retiro de puntos de acuerdo que no estan suficientemente claros o soportados
documentalmente.

7. Emitir su opinion respecto del contenido del acta y de los acuerdos de cada sesion del Consejo.
8. Designar a un suplente en caso de ausencia.
9. Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Consejo Directivo. \
10. Las demas que expresamente les asigne la normatividad vigente.

d) DE LA O EL COMISARIO PUBLICO

Con fundamento en el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México:

1. Vigilar que los recursos publicos del presupuesto autorizado para las entidades,
independientemente de su origen, se ejerzan para el cumplimiento de su objeto de creacion, asi como
gue las actividades institucionales se realicen conforme a lo programado;

2. Participar en los Consejos de Administracién o Directivos, Organos de Gobierno o equivalentes de
las entidades y proponer las recomendaciones correspondientes para una mejor gestion
administrativa;

3. Vigilar la debida integracion y funcionamiento de los Consejos de Administracién y Directivos,
Organos de Gobierno o equivalentes, comités y subcomités de las entidades de la Administracién
Publica de la Ciudad de México;

4. Presentar ante el Consejo de Administracion o Directivos y Juntas de Gobierno de las entidades el
Informe Anual del Desempefio General, con la participacion de los 6rganos internos de control de su
adscripcion;

5. Presentar ante el Consejo de Administracion o Directivos y Juntas de Gobierno de las entidades, el
Informe de Opinion de Comisarios para la aprobacion de los estados financieros de las entidades.

Para tal efecto debera:
1. Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo Directivo y participar con derecho de voz;
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2. Observar el desarrollo de las sesiones, los asuntos abordados, los acuerdos tomados y sus avances
en el marco del Consejo Directivo y emitir opiniones u observaciones, de acuerdo con sus
atribuciones, respecto del cumplimiento de los Lineamientos de Control Interno de la Administracién
Pdblica de la Ciudad de México, asi como de la normatividad que resulte aplicable;

3. Vigilar que la operacién y de temas relacionados con administracién de riesgos y control interno /
ejerzan acorde a los programas aprobados para las Entidades, y se realicen bajo los principios de
legalidad, eficacia, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia; y

4. Las demas que expresamente le asigne la normatividad.

El Comisario Publico participara con voz, pero sin voto, contard con las facultades previstas por la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, su Reglamento
Interior; la Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracién Pulblica de la Ciudad de México y
sus Lineamientos respectivos; asi como la Ley Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México.

El Organo de Vigilancia, gozara de autonomia técnica y de gestion designado por la Secretarfa de la
Contraloria General de la Ciudad de México con las atribuciones y facultades conferidas por los
ordenamientos juridicos. El Comisario Propietario es el Titular de la Direccion General de
Coordinacién de Organos Internos de Control Sectorial, con la facultad de designar a sus suplentes

para efectos del Consejo Directivo o equivalente.

La falta de un comisario en las sesiones ordinarias o extraordinarias del érgano de gobierno o
equivalente, dard la INVALIDEZ DE LAS SESIONES.”

e) DELAS Y LOS INVITADOS PERMANENTES -
1. Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo a las que sean convocados. Q

2. Participar en las sesiones con derecho a voz, pero no voto. %

3. Apoyar en la exposicion de los asuntos que se sometan a la consideracidn y resolucién del Consejo.

4. Solicitar al area que corresponda, la ampliacién, precisiéon o aclaracién en la exposicién y
justificacion de los casos.

5. Designar a un suplente en caso de ausencia.
6. Firmar la lista de asistencia.
7. Las demas que expresamente les asigne la normatividad vigente.
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f) DE LAS Y LOS INVITADOS

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo a las que sean convocados.

2. Participar en las sesiones con derecho a voz, pero no voto.

3. Aportar la informacién y documentacién que dé fundamento, justificacion y veracidad, a los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Consejo. ¥

4. Aportar la informacién o documentacion del ambito de su competencia que permita al Consejo
tomar una mejor decision.

5. Ejecutar los acuerdos aprobados por el Consejo.

6. Firmar la lista de asistencia.
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VI. CRITERIOS DE OPERACION

El Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, en el ambito dg sus
atribuciones, se encargarad de cumplir con las obligaciones establecidas en las fracciones (de
articulos Quinto, Sexto y Séptimo de los Decretos de Creacién y Modificatorio del Instituto de Vivienda
de la Ciudad de México y demas normatividad aplicable a la materia.

a) De las suplencias

1. La persona que preside el Consejo Directivo designara a la persona servidora publica que la suplird,
en caso de ausencia, quien debera tener un puesto en estructura organica de nivel de Direccién
General o su equivalente.

2. Las personas que fungen como Consejeros Vocales del Consejo Directivo podran designar a una
persona suplente (Consejero Vocal Suplente), para que les representen en las sesiones, quienes
deberan ocupar un puesto de estructura organica del nivel jerarquico inmediato inferior en el Organo
de que se trate y ejercerd las facultades, funciones y responsabilidades del cargo en el Cuerpo
Colegiado, por lo cual son corresponsables con los titulares del cargo, de las decisiones y acciones
tomadas por el Consejo Directivo.

3. Ladesignacion debera realizarse mediante oficio dirigido a la Presidencia del Consejo Directivo, con
copia a la Secretaria Técnica para su registro y acreditacion a las sesiones correspondientes.

b) De la Convocatoria %

1. El dia siguiente a la entrega de la convocatoria, se confirmara la asistencia de los integrantef\del
Consejo a la sesion.

2. En caso de existir alguna modificacion a la convocatoria, ésta serd comunicada via electrénica a las
personas integrantes del Consejo, en el caso de sesidén ordinaria serd con minimo dos dias de
anticipacion y en el caso de sesién extraordinaria sera con un dia.

¢) Del Quorum

1. Las sesiones seran validas cuando se cuente con la asistencia de por lo menos dos terceras partes
de sus miembros.

2. En caso de ausencia de las personas que fungen en la Presidencia y en la Secretaria Técnica, se dara

por cancelada la sesion.
d) De las Sesiones

Pagina 24 de 42

\ w




£1>2
L5 o

Qﬁ GOBIERNG DE La | INSTITUTO DE VIVENDA
d © C|UDAD DE MEXICO DE LA CIUDAD DE MEXICO

‘W vﬂ GOBIERNO DE LA

@‘@‘ CIUDAD DE MEXICO
MANUAL DE INTEGRACION vmuﬂ‘cj‘ﬁwj{mﬁ‘}.'p_ELE‘_f{_;}f de PegsertT
CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITU'Irp DE{WVI‘E‘NDWID‘E;; Tativo .~

LA CIUDAD DE MEXICO v Procedimientos Organizsefanales

1. Las sesiones del Consejo Directivo podrdn ser ordinarias o extraordinarias.

2. Las sesiones ordinarias deberan celebrarse de manera trimestral.

. . . 7 . . . .« 7 - . -~
3. Las sesiones extraordinarias se celebraran siempre que se requiera, a peticién de la Presidencia y/ }
alguna de las personas integrantes del Consejo.

4. La Presidencia, a solicitud del pleno, podra solicitar sesidn extraordinaria de Consejo o la
incorporacién de puntos de acuerdo para ser considerados en el orden del dfa.

5. La carpeta original quedara en resguardo de la Secretaria Técnica.

6. La Secretaria Técnica debera enviar electronicamente a las personas integrantes del Consejo, la
carpeta con los documentos que contengan los asuntos a tratar, la cual, tratindose de sesiones
ordinarias, se entregara con cinco dias habiles de anticipacién, y en las sesiones extraordinarias se
enviara con dos dias habiles de anticipacién.

7. La convocatoria se dirige de manera especifica a las personas que integran el Consejo.

8. Las personas integrantes del Consejo presentes en la sesion, se registraran en la lista de asistencia,
en la cual anotaran los siguientes datos: nombre, cargo y firma.

9. Las areas que hayan requerido la celebracion de la sesién o hayan propuesto asuntos para la misma

deberdn realizar la explicacion y analisis de los asuntos, con la finalidad de que el Consejo delibere
respecto de los mismos.

10. Las personas integrantes del Consejo analizaran el contenido de la carpeta previo a la sesidn, a
efecto de estar en posibilidades de emitir sus comentarios y/o su votacién.

11. El dia de celebracion de la sesion, las dreas que hayan requerido la celebracién de la sesién o
hayan propuesto asuntos, presentara ante el Organo Colegiado toda la documentacién que origina la
propuesta.

12. Los acuerdos tomados por el Consejo Directivo seran de observancia obligatoria para las Unidades

Administrativas de cada Organo de la Administracién Publica.
e) De la Carpeta del Consejo Directivo

1. La carpeta del Consejo serd el documento oficial, en el que se presentaran, de manera formalizada,

los asuntos a tratar en cada sesion del rgano de gobierno.
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2. Para integrar a la carpeta de trabajo, la fecha limite para la entrega de los casos, sera de quincée
habiles antes de la fecha de la sesién ordinaria y 5 dias habiles antes de la fecha de la sesién
extraordinaria, al término del periodo de entrega, se le denomina “cierre de carpeta del Consejo”.

»

3. Las dreas interesadas presentaran los casos, por medio de oficio dirigido al 4rea encargada del
armado de capeta, en los tiempos establecidos en el segundo pérrafo del punto “cierre de carpeta del
Consejo”, de este Manual.

4. Para la integracion de la carpeta, los asuntos deberan contener: el rea responsable de la |\
presentacion del asunto, nombre del asunto y anexos correspondientes.

W -

5. La carpeta se elaborard por computadora con formato Word en ambiente Windows, se grabara en
disco compacto el cual deberd tener una caratula o portada con los datos correspondientes a la
sesion de referencia.

6. La carpeta en su totalidad debera tener nimero de paginas y nota al pie de pagina con los datos de N
la sesion y fecha.

7. Se reproducird y enviard de acuerdo con los lineamientos emitidos mediante la Circular Uno 2019,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 2 de agosto de 2019, cuya (ltima reforma fue publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México e 4 de septiembre de 2019; Asimismo, se autoriza el uso de medios remotos tecnoldgicos de
comunicacién como medios oficiales para continuar con las funciones esenciales, y se establecen
medidas para la celebracién de las sesiones, las cuales seran grabadas en audio y video con apoyo del
personal adscrito a la Coordinacién de Planeacién, Informacién y Evaluacién, la cual brindard la
asistencia técnica en el desarrollo de las sesiones del Consejo Directivo en su modalidad “virtual”, con
motivo de la emergencia sanitaria generada por el virus SARS-CoV2, por causa de fuerza mayor del
Consejo de Salud de la Ciudad de México, de conformidad con el acuerdo publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México con fecha de 6 de Abril de 2020.

f) De la Votacion

1. La definicion de la votacién podra ser por unanimidad o mayoria de votos de las personas
presentes en la sesion con derecho a voz y voto, que integran el Consejo Directivo.

2. Se entendera por unanimidad a la votacién, a favor o en contra del asunto, del total de las person
miembros del Consejo con derecho a voto presentes en la sesion.
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3. Se entendera por mayoria de votos, al 50% mas uno del total de votos emitidos, por las personas
miembros del Consejo con derecho a voto, presentes en la sesién; ya sea a favor o en contra del
asunto tratado.

4, Previo a someter a aprobacion el acuerdo correspondiente al asunto tratado, la persona titular d
la Secretaria Técnica debera leerlo en voz alta.

5. Las personas que integran el Consejo Directivo, Consejeros Vocales, con derecho a voz y voto,
deberan expresar su voto de forma individual.

6. Para aprobar de manera condicionada algtin acuerdo; la persona titular de la Presidencia debera
requerir el consenso de las personas que integran el Consejo Directivo (Consejeros Vocales, con
derecho a voz y voto), a fin de integrar las condicionantes requeridas para la aprobacién del acuerdo
correspondiente.

7. La persona titular de la Presidencia del Consejo requerira el consenso de las personas que integran
el Consejo (Consejeros Vocales) para retirar casos cuando éstos no estan debidamente soportados,
sean confusos o carezcan de fundamentacion.

8. El sentido de las decisiones se hara constar en el acta de la sesién, en la cual se indicara el proceso
de discusidn, argumentacién o debate que permitié a las personas integrantes del Consejo, emitir su
voto, cuyo resultado se reflejara en el acuerdo correspondiente. -

9. En caso de empate, la persona titular de la Presidencia tendra voto de calidad.
g) De los Asuntos a tratar

1. Los asuntos deberan ser entregados por oficio y acuse de recibo, al area responsable de la
integracion de la carpeta, especificando el nombre y nimero de anexos del caso a presentar.

2. Los casos seran atendidos por el Consejo, en estricto apego al orden del dia autorizado.
3. La solicitud de cada caso debe contener el planteamiento formal, claro y concreto; en la mayoria de
los casos se presentaran los antecedentes y una breve descripcion de la situacién actual, asi como

una propuesta de acuerdo, éstos estaran contenidos en el formato que al efecto se establezca.

4. Los asuntos que lo requieran deberan acompafiarse de los documentos soporte correspondiente
para su justificacion, comprobacion, comparacion, analisis, evaluacion y resolucion.

5. Los documentos o anexos que den soporte a los casos, asi como las actas y sus anexgs, se
digitalizaran en un formato actualizado y compatible con software estandar para su agil lectura.
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6. Los puntos de acuerdo se proyectaran uno a uno, durante el desarrollo de la sesidn, a través de una
aplicacion sencilla disefiada en cualquier programa de manejo de bases de datos, compatible con
software de Microsoft.

7. Los acuerdos que se adopten en cada sesién se presentaran en procesador de textos comp
con software de Microsoft; en un formato especifico que para el efecto se determine;
numerarse de manera consecutiva, subsecuente y ascendente. :

8. El numeral del acuerdo deberd contener las siglas de la institucién, el nimero de sesién y las tres
primeras letras en mayusculas dependiendo del tipo de sesién que se trate, ordinaria o extraordinaria
(ORD o EXT).

9. Para la cancelacion de acuerdos en casos extraordinarios, se debera presentar la propuesta de
acuerdo de cancelacion debidamente justificada, en el formato establecido.

10. Los acuerdos deberan ser firmados por la persona titular de la Presidencia y las personas que
integran el Consejo, con derecho a voz y voto, en el momento de su aprobacidn.

11. De cada sesion se levantara un acta, que deberad ser firmada por la persona titular de la
Presidencia o la persona suplente de la Presidencia, la persona titular de la Secretaria Técnica del
Consejoy las personas que integran el Consejo, con derecho a voz y voto (Consejeros Vocales).

h) Del Seguimiento de Acuerdos

1. El Informe del Seguimiento de Acuerdos es el reporte de un periodo determinado, en el que se
presenta la situacion de los acuerdos emitidos por el Consejo.

2. El informe del seguimiento de acuerdos se incorpora a la carpeta del Consejo y se presenta
exclusivamente en las sesiones ordinarias.

3. El formato de seguimiento de acuerdos contiene nimero de sesidn, fecha, nimero de acuerdo,

asunto, acuerdo aprobado, area responsable de su cumplimiento, estado actual y seguimiento al ‘
periodo de actualizacién.
4. La actualizacion del seguimiento de acuerdos se elabora con base en lo reportado por las dreas
responsables correspondientes.
Para efectos de elaboracion del informe del seguimiento de acuerdos se deberd considerar lo
siguiente:

—

—
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1.- En el seguimiento de acuerdos se debera solventar e informar de los acuerdos autorizados en
donde el Consejo expresamente solicita acciones complementarias.

2. Los acuerdos en donde la autorizacion esta dirigida a la persona titular de la Direccién General, ésta
debera informar o en su caso revisar el seguimiento.

3. Se debe establecer la diferencia entre los acuerdos concluidos, cancelados y en proceso.
4. Las areas responsables de la presentacién al Consejo y del seguimiento del acuerdo, deberan
entregar el informe del estado de los acuerdos que les correspondan, a la Coordinacién de

Planeacidn, Informacién y Evaluacién, mediante oficio y acuse de recibo.

5. Los acuerdos gue en su seguimiento resulten cancelados, dicha cancelacién debera ser autorizada
por el Consejo Directivo.

6. Se presentaran todos los acuerdos que contintian en proceso y los concluidos a partir de la Gltima
sesion ordinaria.

7. En el seguimiento de acuerdos, se deberd aclarar la fecha de cancelacién del acuerdo.

8. Cuando un mismo acuerdo tiene letras auxiliares (A, B o C), el avance debera presentarse por cada
uno de los puntos que conforman el acuerdo.

-

9. Eltexto del seguimiento del acuerdo debera ser consecuente con el caso autorizado.

10. Los puntos de acuerdo relacionados con la presentacion de actas de sesidn, seguimiento\de
acuerdos e informes al Consejo, se daran por concluidos el mismo dia de su autorizacion (siempre que
no tengan observaciones o recomendaciones), y en su seguimiento debera establecerse la fecha de la
sesion en que fueron autorizados con la leyenda “No requiere de seguimiento porque es de
conocimiento.

11. Todos los acuerdos relacionados con ampliaciones de financiamiento para terminacion de obra,
en su seguimiento se deberd especificar la fecha de presentacion del caso al Comité de
Financiamiento, el avance de obra; y cudles son las actividades pendientes para darlos por
concluidos.

12. La totalidad de los acuerdos en proceso deberan especificar si hubo avance o no al periodo
reportado.

13. El seguimiento de los acuerdos debera ser entregado por las dreas quince dias habiles anteg de la
sesion ordinaria programada.
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de la sesion del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de
la Ciudad de México.

Objetivo General: Establecer las actividades que se llevan a cabo en las sesiones ordin
extraordinarias del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, para est

las acciones dirigidas a la aprobacion de los casos estipulados en el orden del dia.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Actividad

1 | Presidencia Declara el inicio de la sesién ordinaria o
extraordinaria.

2 | Secretaria Técnica Verifica la asistencia y el quérum necesario para el
desarrollo de la sesién.
iExiste quorum?
No

3 Informa a la Presidencia la inexistencia de quéorum.

4 | Presidencia Recibe informacion y suspende la sesién por falta
de quérum.

5 | Secretaria Técnica Levanta el acta de suspensidn por falta de quérum
y recaba la firma de las personas integrantes del
Consejo Directivo presentes.
Conecta con el fin de procedimiento.
Si

6 Informa a la Presidencia la existencia de quérum.

7 | Presidencia Recibe informacidn y declara la validez de la sesidn.

8 | Secretaria Técnica Somete a aprobacion del Pleno el Orden del Dia.

(&

;Se aprueba el Orden del Dia?
No \
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No. Responsable de la Actividad Actividad

9 Realiza ajustes al Orden del Dia para aprobacion

del Pleno.
Conecta con la actividad 8.
Si /

10 Presenta el (los) asunto (s) al Pleno. ~—

11 | Invitada/o Expone ante el Pleno, el (los) asunto(s)
programado(s) en el Orden del Dia, dando una
breve explicacién a cada asunto.

12 | Comisaria Plblica Comenta ante el Pleno, el (los) asunto (s) con base
en su conocimiento.

13 | Invitada/o Permanente Comenta ante el Pleno, el (los) asunto (s) con base
en su conocimiento.

14 | Presidencia Cede la palabra al Pleno para que expresen su
opinidn respecto del asunto que se trate.

15 | Pleno del Consejo Directivo Emite opinion respecto del asunto que se ventile en
el Orden del Dia.

16 | Secretaria Técnica Escucha y asienta en sistema de audio las )
opiniones y/o consideraciones vertidas por el Plen \
del Consejo Directivo, al asunto que se est

. . N
tratando; para su posterior registro en el Act
correspondiente de la Sesion.

17 | Presidencia Compila, sintetiza y precisa las opiniones del Pleno
respecto del asunto que se esté tratando.

18 | Secretaria Técnica Somete a votacion la propuesta del asunto y
solicita a los Consejeros Vocales externar su voto.

19 | Consejera/o Vocal Emite en forma verbal e individualmente su voto. =
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Actividad

Secretaria Técnica

Cuantifica los votos externados por los Consejeros
Vocales respecto del asunto presentado, ya sean en
favor, en contray las abstenciones. /

¢Se aprueba el caso? /

No

21

Asienta en el acta, retira el caso y remite para su
revision al drea correspondiente.

22

Invitada/o

Recibe y atiende las observaciones emitidas por el
Consejo Directivo, para presentar el caso en la
siguiente sesion.

Conecta con el fin de procedimiento.

Si

23

Secretaria Técnica

Externa la aprobacidon del asunto al Pleno del
Consejo Directivo, estipula en el acta de la sesidn el
asunto como acuerdo y archiva, llevando a cabo el
seguimiento de las acciones y resoluciones del
Consejo, manteniéndolo informado de su
cumplimiento.

24

Informa a la Presidencia haber sido agotado el
orden del dia.

25

Presidencia

Recibe informacidon y declara concluida la sesién.

Fin de Procedimiento
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Desartolio de la sesion del H. Consejo Directivo del Institulo de Vivienda de la Ciudad de México

Comisaria Pablica

12. Comenta
ante el Pleno
los asuntos

(™

7

Invitada/o Permanente

13.Comenta
ante el Pleno
los asuntos

K \

opinion

Pleno del Consejo Directivo
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forma verbal &

individual el
voto

Invitadajo
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Viil. GLOSARIO
Para efectos del presente Manual, se entendera por:
Documento en el que se plasman las observaciones, sefialamientos|__

propuestas y puntos de vista de los participantes en la Sesion del
Consejo Directivo.

Acta de Sesion

Acuerdo Decision adoptada y documentada en la Sesién del Consejo Directivo
del Instituto de Vivienda de la Ciudad México.

Tema que conforme al orden del dia se presenta para discusidn;

Asunto a tratar f : s .
puede ser retirado si no es claro o no esta bien soportado por el area
correspondiente, o en su caso puede tener la aprobacion por parte
del pleno del Consejo Directivo
Carpeta Documento que contiene el Orden del Dia, Acta (s) de Sesiones
anteriores, Informes, Seguimiento de acuerdos, solicitudes de
acuerdos y sus respectivos anexos, y asuntos generales, para
desarrollar la sesion del Consejo Directivo.
Consejero Vocal Consejero Vocal con cargo de Secretario dentro de la estructura del
Titular Gobierno de la Ciudad de México, o equivalente.
Consejero Vocal Funcionario del Gobierno de la Ciudad de México, Consejero con w
Suplente representacion designada por el Consejero Vocal Titular, para llevar &
a cabo las funciones de éste. \
Consejo Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Decreto de creacion Decreto que crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal,
Publicado el 29 de septiembre de 1998 en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal y Decreto por el que se Reforma el Diverso que Crea
el Instituto de Vivienda del Distrito Federal por el de Ciudad de
México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18
de diciembre de 2019.

Decreto Decreto por el que se reforman diversas disposiciones del diver:
modificatorio por el que se crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 09 de julio de F S
2002.
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Ley Organica

Ley de Vivienda
Manual

Pleno del Consejo
Directivo
Programa General

Quorum

Reglas

Secretaria

SEDUVI

Seguimiento de
acuerdos

Sesion
Sesion Ordinaria

Sesion
Extraordinaria

INSTITUTO DE VIVENDA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

GOBIERNO DE LA

B

'jﬁ""‘ CIUDAD DE MEXICO
n v Finanzas
MANUAL DE INTEGRACION| Y FUNCIONAMIENTO DEL | . . 1o

CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO [ DE vwmnnh‘
LA CIUDAD DE MEXICO y Prc

cedimientos ( '[,‘

de la Ciudad de México.

Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracidn Publica de la

Ciudad de México.

Ley de Vivienda para la Ciudad de México.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Consejo Directivo del /
INVI.

Todos los integrantes del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda

Programa General de Desarrollo.
Consta de la asistencia de dos terceras partes de sus miembros.

Reglas de Operacion y Politicas de Administracién Crediticia y
Financiera del INVI.

Secretaria Técnica del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de
la Ciudad de México.

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Presentacion de la situacion que guardan los acuerdos aprobados
por el Consejo Directivo.

Reunion del Consejo Directivo con objeto de deliberar, analizar y
emitir acuerdo sobre algin tema en especifico, o bien presentar
informes sobre la gestion del organismo.

Sesion del Consejo Directivo que se realiza de acuerdo con la
aprobacion anual del calendario de sesiones, las cuales deben
realizarse al menos una vez cada tres meses.

Sesidn con convocatoria de la Presidencia y a peticién de alguna de
las personas integrantes del Consejo Directivo, con la finalidad de
atender casos especiales por su urgencia e importancia
extraordinaria.

R
L
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidenta/e

__,_{’__,_1[)

Mtro. Qarlos Alberte Ulloa
Pérez
Secretario de Desarrollo
Urbano y Vivienda de la

Ciudad de México

Secretaria/o tg¢

Consejero Vocal

A

Secretaria Partlcular del C.
Secretariode D
Urbano yXivienda

Consejero Vocal

Mtro. Marti Batres
Guadarrama
Secretario de Gobierno de la
Ciudad de México

Consejero Vocal

{

£

D

Lic. FadtataAkabani
Hnei
Secretario de Desarrollo
Econdmico de la Ciudad de
México
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Consejero Vocal

Lic. Luz Elena Gonzalez

/}( Escobar

Secretaria de

Administracién y Finanzas
de la Ciudad de México

Contralor Ciudadano

Invitado Permanente

Dra. Marina Robles Garcia
Secretaria del Medio
Ambiente de la Ciudad de
México

OQ0
K4 %

c1on General de Ac
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ministracion de Per
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Consejero Vocal

| /ZA‘,L

Mtro. Jesys Antonio
Esteva Medina
Secretario de Obras y
Servicios de la Ciudad de

México

Comisario/a Publico/a

Mtro. Juan José Serrano

Mendoza
Secretario de la

Contraloria General de la

Ciudad de México

Invitado Permanente

Dr. Rafael Bernardo

Carmona Paredes

Coordinador General del
Sistema de Aguas de la

Ciudad de México
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Invitado

Invitado Permanente

\

Lic. A o Peiia Colla
Arq. Enrique Ortiz Flores /Lﬂimefm&
Representante de Organismos K

Invitado Permanente

Sociales Instituto de Vivienda de la
Ciudad de México

Invitado Permanente
Invitado Permanente

Lic. Luis Antonio Arq. Honorato F. Carrasco
Montes de Oca Mahr
Presidente del Colegio de Presidente del Colegio de
Notarios de la Ciudad de Arquitectos de la Ciudad de
México México
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Invitado Permanente
ic. Julieta Cortés Fragoso Lic. Rafael Hernandez
irectoya Ejecutiva de Asuntos Alarcén
Juriglicos e Inmobiliarios Director General del FIDERE O -

Invitado %

2 Emm——

/ N ' R
“ Lic. Gabriela Patricia C.P. Alej:?(ro Gonzalez ' N\ _
Martin¢z Vargas alvaez \ :

Directora Ejecutiva de Director Ejecutivo de N
Promocion y Fomento de Administracion y Finanzas
Programas de Vivienda

Invitado Invitado

A

——— .

W Bz s g » .,
FY A 7
el ——

e Lic! Felipe Erjck Mendoza
Coordinador de Planeacion, 3

Informacion y Evaluacién Titulyr del Organo Interno
de Control
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Invitado

Rodrigo Ch\:z Corkreras

Coordinador Ejecutivo de
Seguimiento Institucional

Gonza
Director Ejec

Ing. Raul aefilista

tivo de

—

El presente Manual de Integracidon y Funcionamiento del Consejo Directivo del Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México, fue aprobado por el Consejo Directivo del Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México, mediante acuerdo INVI970RD4019, emitido en su
Nonagésima Séptima Sesién Ordinaria, celebrada el viernes 24 de febrero de 2023.
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