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Nombre del Procedimiento:  Otorgamiento de Usufructos Vitalicios
Fase | .- Aprobacion

OBJETIVO GENERAL:

Proteger a los beneficiarios, adultos mayores o con graves problemas de salud, que no
cuenten con dependientes economicos ni deudores solidarios, mediante la asignaciéon de
viviendas bajo la figura de usufructo vitalicio.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

e El usufructo vitalicio se otorgara preferentemente a adultos mayores y personas
con graves problemas de salud, conforme a lo dispuesto en el apartado 5
numerales 56.8 y 5682 de las Reglas de Operacion y Politicas de
Administracion Crediticia y Financiera del Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

e EI usufructo vitalicio se establece cuando el beneficiario no cuente con
dependientes econdmicos ni haya quien asuma el caracter de deudor solidario, y
se mantendra en tanto prevalezcan las condiciones que le dieron origen.

e Las asignaciones de viviendas bajo la figura de usufructo vitalicio, sin excepcioén,
deberan ser autorizadas por el H. Consejo Directivo del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal. .

e Cuando concluya el periodo de usufructo vitalicio, el Instituto de Vivienda del
Distrito Federal (INVI) recuperara la vivienda para asignarla nuevamente.

* Las solicitudes de vivienda en usufructo vitalicio se haran mediante escrito dirigido
a la Direccion Ejecutiva de Promocion y Fomento de Programas de Vivienda, en el
que se especifique el motivo del requerimiento y podran entregarse de manera
personal o a traves de alguna Institucién y/o Dependencia del Gobierno del Distrito
Federal.

e Las solicitudes de usufructo vitalicio debera contener fecha, domicilio completo del
solicitante, indicando calle, numero interior y exterior, colonia, delegacion, codigo
postal y entre quée calles se encuentra, numero telefonico para localizacion,
nombre completo del solicitante y firma.

e El otorgamiento de usufructo vitalicio sera improcedente cuando el solicitante
proporcione documentos o datos falsos y en caso de que-
domicilio en las fechas programadas para visita ! som% ﬁ)hj,ustl ?l
satisfactoriamente el motivo. S

e |La Jefatura de Unidad Departamental de Fondos de Viviends
documentacion de los solicitantes, integrara los expedientes, rea
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k

El Modulo de Atencion al Publico, proporcionara la informacion sobre los requisitos
y tramites para la obtencion de usufructos vitalicios, en forma completa, precisa e
inmediata; en un horario de 09:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.

Los expedientes para el otorgamiento de usufructo vitalicio deberan contener la

siguiente documentacion:

- Copia identificacion oficial vigente del solicitante y, en su caso, del conyuge o
concubino(a). "

- Copia de acta de nacimiento del solicitante y, en su caso, del cényuge o
concubino(a).

- Copia de acta de matrimonio, en su caso.

- Copia del acta de defuncion de su conyuge en caso de ser viudo(a).

- Original de la constancia de inexistencia de matrimonio, en el caso de ser
soltero(a).

- Original de constancias medicas expedidas por una instituciéon gubernamental
(IMSS, ISSSTE y SSA) vy, en su caso, del conyuge o concubino(a).

- Copia de comprobante de domicilio actualizado.

- Copia de la Cédula Unica de Registro de Poblacion del solicitante y del conyuge
0 concubino(a), en su caso.

- Original del Certificado de No Propledad expedido por el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Distrito Federal del solicitante y del cényuge o
concubino(a), en su caso.

- Constancia de ingresos del solicitante y en su caso, del cényuge o
concubino(a).

- Escrito en el que declare bajo protesta de decir verdad que no cuenta con
familiares y/o conocidos que la apoyen econdémicamente firmado por el
solicitante y, en su caso, por el cédnyuge o concubino(a). Excepto cuando ésta
sea la unica fuente de ingresos. .

La formalizacion de los usufructos vitalicios, en el caso de viviendas con obra

terminada antes del 2006, corresponden a la Direccion Ejecutiva de Cierre de

Fondos y, en el caso de vivienda con obra terminada a partir del 2006,

corresponden a la Direccién Ejecutiva de Promocién y Fomento de Programas de

Vivienda. |
El tiempo variable, depende de causas ajenas al Instituto de piﬂ&gw

b s £ MAEEC0

Mtra. Andrea Cano Aspero

CONTRAVORIA GENERAL DEL

\ Directora Ejecutiva de Promocion : L CODROMNACION GENERAL DE

Fomento de Programas de Vivienda | MOTTRIMZACION ADNINISTRA]
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Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Solicitante 1 | Acude al Médulo de Atencion al Pablico a| 10 min.
solicitar informes respecto la figura de
Usufructo Vitalicio.
Modulo de Atencion al 2 |Proporciona la informacion y orientacion| 10 min.
Publico sobre las politicas, normas de operacion y
requisitos para obtener una vivienda bajo
la figura de Usufructo Vitalicio.
Solicitante 3 | Recibe informacion. 5 min.
4 |Presenta solicitud de Usufructo Vitalicio,| 5 min.
en original y copia, a la Direccion
Ejecutiva de Promocion y Fomento de
Programas de Vivienda.
Direccion Ejecutiva de 5 |Recibe solicitud sella, registra en el| 5 min.
Promocion y Fomento de Sistema de Control de Gestion y entrega
Programas de Vivienda al solicitante acuse con el numero de
volante que le corresponde.
6 | Revisa asunto, turna volante y solicitud a| 10 min.
la Jefatura de Unidad Departamental de
Fondos de Vivienda para su atencion.
[V
Jefatura de Unidad 7 |Recibe volante, registra, revisa y elabora| 30 min.
Departamental de Fondos oficio para firma, solicitando los
de Vivienda documentos requeridos para la
integracion del expediente y la turna a la
Subdireccion de Seguimiento de la
Demanda de Vivienda.
Subdireccion de 8 |Reuvisa oficio, firma, sella 1« lo re%aﬂi&
Seguimiento de la Jefatura de Unidad Debartamer@i %i C
- . H a.rAn-_IA_
Demanda de Vivienda Fondos de Vivienda. | 0 s
, -Cifﬁ_f?."-:'.ﬂr) DEL DISTRITO FEDRRAT
{ CUNIRALORA GENERAL DEL %?'
| TR nwAle)N GENERAL DE |
¢ wr Re 71\:*10.‘1 A\DMINIS?PA;V
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Otorgamiento de Usufructos Vitalicios
Unidad Administrativa No. Descripgion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 9 | Recibe oficio firmado y cita al solicitante| 5 min
Departamental de Fondos para entrega.
de Vivienda
Solicitante 10 |Recibe oficio, recaba y presenta| Variable
documentos en original y copia.
Jefatura de Unidad 11 |Recibe documentos, verifica la firma del| 10 min.
Departamental de Fondos solicitante, coteja copias, devuelve
de Vivienda documentos originales y solicita datos
para la elaboracion de la Cédula de
Informacion Socioecondmica (CISE).
Solicitante 12 |Recibe  documentos originales y | 30 min.
proporciona informacion.
Jefatura de Unidad 13 |Integra expediente, elabora Cédula de| 30 min.
Departamental de Fondos Informacion Socioeconomica (CISE) vy
de Vivienda analiza. )
¢Procede?
No
14 |Elabora oficio en el que se explica el| 10 min.
motivo por el cual no procede la solicitud y
lo turna para firma a la Direccion Ejecutiva
de Promocion y Fomento de Programas
de Vivienda (Continua en la actividad 37).
Si
15 |Acude al domicilio del solicitante para| Variable
realizar visita social. = - S
¢El solicitante esta en el qglomici I (‘R:‘;Fj{jgﬁd
| 2 Méico
Si | tfs ol an. Phlorimizandy :
16 |Efectia inspeccion oculaf ~ryw-kepeete sy FeDERAL
X Ah (l a" fotografico, corrobora el contenﬁom&l;la I"MERAL DEL D.F.
L] ) Cédula de Inforpacion SocicecoHBmMEs N GENERAL DE
FIRMA (SICE) y solicita informacion adicion&fACION ADMINISTRATIVA
REGISTRO
MA-223-7/11
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Otorgamiento de Usufructos Vitalicios

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Solicitante 17 |Proporciona informacién, revisa y firma| 15 min.
Ceédula de Informacion Socioeconémica
(SICE).
Jefatura de Unidad 18 |Corrobora la Cédula de Informacion| 15 min.
Departamental de Fondos Socioeconomica (SICE), y la incorpora
de Vivienda con el reporte fotografico al expediente.
(Continua en la agtividad 26).
No
19 | Deja notificacion con fecha y hora para la| 5 min.
segunda visita.
20 |Acude al domicilio del solicitante para| Variable
realizar visita social.
¢El solicitante esta en el domicilio?
Si .
21 |Realiza visita social (Continua en la
actividad 26).
No
22 |Deja citatorio con fecha y hora en que el| 5 min.
solicitante se debe presentar en |la
Jefatura de Unidad Departamental de
Fondos de Vivienda.
iSe presenta?
No
23 |Elabora oficio notificando la-cancelacion| 10 min
del tramite y lo envia para fir T
Direccion Ejecutiva de ]‘Promo ﬁ
Fomento de Programas | de Vivig
(Continua en la actividad 37, g - 3
i Y h'"v
NOD
MA bibpd |0 I3 e e e
4 24 | Programa visita de comun acuerdmgm.ekm 1 D“;; &
FIRMA solicitante. N IERNIZACION ADMIN] IISTRATIVA
REGISTRO
A-223-7/11
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Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 25 |Acude en la fecha programada y realiza la | variable
Departamental de Fondos visita social.
de Vivienda
26 |Verifica documentacion, Cédula de| 30 min.
Informacion  Socioeconomica (CISE) vy
procede a evaluar la solicitud.
¢Procede? .
No
27 |Elabora oficio en el que se explica el| 10 min.
motivo por el cual no procede la solicitud y
lo turna para firma a la Direccion Ejecutiva
de Promocion y Fomento de Programas
de Vivienda (Continta en la actividad 37).
Si .
28 |Captura en la base de datos de| 10 min.
solicitantes en espera de vivienda en la
figura de Usufructo Vitalicio.
29 |Verifica disponibilidad, elabora oficio de| 30 min.
propuesta y croquis de ubicacion de la
vivienda y cita al solicitante para su
entrega.
Solicitante 30 |Recibe propuesta y croquis de ubicacion| 5 min.
de la vivienda y firma acuse de recibo.
31 | Visita la vivienda y comunica su decision a | Variable
la Jefatura de Unidad Departamental de
Fondos de Vivienda.
Jefatura Unidad 32 |Recibe la decision del soilc’tante “5min:
Departamental de Fondos ‘, mﬁ}'ﬁm
de Vivienda ¢ Acepta? | wi@d@ﬁl
. ; % Méstico
XA No ; Muhmﬁkm‘r
”J‘l 33 |Captura en la base [de"Ed&we DAa 9’%}5“3
a DERAL
observaciones pertinente;ﬁg gg@@a‘ﬂ% ENZZAL DEI| D.F.
ACIOHN ¢ .:.-*’ERA E -

N

E pfi'n
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Otorgamiento de Usufructos Vitalicios
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
solicitante que volvera a formarse en la
lista de espera hasta que haya otra opcion
disponible. (Regresa a la actividad 29).
Si
Jefatura de Unidad 34 | Prepara dictamerrdel caso para someter a| 15 min.
Departamental de Fondos la consideracién del H. Consejo Directivo.
de Vivienda
H. Consejo Directivo 35 |Analiza dictamen de asignacion de| 2a4
Usufructo Vitalicio. horas en
sesion
¢Autoriza?
No
36 |Envia a la Jefatura de Unidad| 10 min.
Departamental de Fondos de Vivienda
informando por qué no procede la
solicitud.
Jefatura de Unidad 37 |Recibe y elabora oficio en el que se| 10 min.
Departamental de Fondos explica el motivo por el cual no procede la
de Vivienda solicitud y lo turna para firma a la
Direcciéon Ejecutiva de Promocion vy
Fomento de Programas de Vivienda.
Direccion Ejecutiva de 38 | Revisa oficio, firma, sella y lo remite a la| 5 min.
Promocion y Fomento de Jefatura de Unidad Departamental de
Programas de Vivienda Fondos de Vivienda, para su atencion.
Jefatura de Unidad 39 |Recibe oficio firmado y cita al sQli ItEﬁme
Departamental de Fondos para entregar respuesta. %y q/p .
de Vivienda S “tudad
, Mético
Solicitante 40 |Asiste en la fecha indicad {:g%o e |o¢V‘”“5”Frf‘m’ew
acusa de recibo. L oD DEL DISTRITO FEQE
/{ ; C(‘OR[[)‘OF[A GENERAL DRL|p p
u 3(“ B ““A%ON GENERAL D~
5..».“_ RE :‘ VCION A
FIRMA = dﬁwmﬁ
R STRO
AA-223-7/11
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Otorgamiento de Usufructos Vitalicios
Unidad Administrat}va No. o Descripcion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 41 |Captura la solicitud en la base de datos de| 20 min.
Departamental de Fondos solicitudes rechazadas y archiva.
de Vivienda
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Si
42 |Elabora Acta Circunstanciada para la| 20 min.
entrega de la vivienda al solicitante.
Solicitante 43 |Firma Acta Circunstanciada y recibe| 20 min.
vivienda.
Jefatura de Unidad 44 |Elabora oficio pa‘ra turnar a la Direccion| 1 hora
Departamental de Fondos de Finanzas copia del Acuerdo para
de Vivienda efectos de registro contable y lo envia a
firma de la Direccién de Integracion y
Seguimiento de la Demanda de Vivienda
para su firma.
Direccién de Integraciony | 45 |Firma oficio y turna a la Direccién de| 20 min.
Seguimiento de la Finanzas con copia del Acuerdo y Corrida
Demanda de Vivienda Financiera.
Direccion de Finanzas 46 |Recibe oficio, anexos y regresa acuse de| 10 min.
recibo.
Direccion de Integraciony | 47 |Recibe acuse y turna para su atencion. 15 min.
Seguimiento de la
Demanda de Vivienda
! . .
Subdireccion de 48 |Recibe acuse tugnha e instjuye re }%’Mﬁ%n.
Seguimiento de la formalizacion del convenio. & %‘;’ :
- L Viéwic
Demanda de Vivienda ﬁ e
GOBIERNO DEL DRISTRITO
/( M (o M CONTRALORIA GENERAL DEL D F.
) COORDINACIGN GENERAL DE
FIRMA _MODE! NIZACION A ADMINISTS ATIVA |

N—AipTRU

MA-223-

r‘/11
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Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 49 |Recibe instruccién e incorpora acuerdo| 10 min.
Departamental Fondos de del H. Consejo Directivo, acta
Vivienda circunstanciada y acuse del oficio de la
Direccién de Finanzas al expediente.
50 |Registra la Cédula Social en el Sistema| 45 min.

TRA. ANDREA CANO
ASPERO
DIRECTORA EJECUTIVA
DE PROMOCION Y
FOMENTO DE

PROGRAMAS DE VIVIENDA

Integral de Programas de Vivienda y envia
expediente para la formalizacién, al area
correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO DEL D

COORDINACION

CONTRALORIA GANERAL DEL

o GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRA
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0 4

nstiulo de Vivenda
del Distrto Federal

Nombre del Procedimiento:

SOLICITANTE

MODULO DE ATENCION
AL PUBLICO

DIRECCION EJECUTIVA DE

PROMOCION Y FOMENTO

DE PROGRAMAS DE
VIVIENDA

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA

INICIO |

Y 1

2

ACUDE A SOLICITAR PROPORCIONA
INFORMACION SOBRE
INFORMES SOBRE LA \
FIGURA DE LAS POLITICAS
NORMAS DE
USUFRUCTO :
VITALICIO OPERACION Y
REQUISITOS
o
A4 3
RECIBE

INFORMACION

Y 4 5
RECIBE SOLICITUD
PRESENTA SELLA REGISTRA EN
SOLICITUD DE

el EL SISTEMA DE
¥"| CONTROL DE GESTION
Y ENTREGA NUMERO
DE VOLANTE

NUMERO DE
VOLANTE

USUFRUCTO VITALICIO
EN ORIGINAL Y COPIA

~

8
REVISA ASUNTO Y RECIBE VOLANTE
TURNA VOLANTE Y REGISTRA, REVISA Y p| REVISA OFICIO. FIRMA
SOLICITUD PARA SU "l ELABORA OFICIO SELLA Y LO REGRESA
ATENCION PARA FIRMA

OFICIO

OFICIO

9

SR PO

RECIBE OFICIO %

FIRMADO Y CITA A
SOLICITANTE PARA
ENTREGA

DEL DISTRITO FEDHERAL
RIA GENERAL DEL ] .F
ACION GENERAL DR,
ACION AD MINISTRATEVA
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L4
JEFATURA DE UNIDAD
SOLICITANTE DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA
10 11
RECIBE DOCUMENTOS
VERIFICA LA FIRM,
RECIBE OFICIO COTEJAI'::OF’IiASA
RECABA Y PRESENTA a| DEVUELVE ORIGINALES Y
DOCUMENTOS EN | SOLICITADATOS PARA
ORIGINAL Y COPIA ELABORAR LA CEDULA DE
INFORMACION
SOCIOECONOMICA (CISE
DOCUMENTOS
v 12 13
INTEGRA EXPEDIENTE
e s _ | ELABORA CEDULA DE
PROPORCIONA ¥ INFORMACION
NFORMACIN SOCIOECONOMICA
(CISE) Y ANALIZA
EXPEDIENTE
&
¢PROCEDE?
v 14
ELABORA OFICIO EN
EL QUE SE EXPLICA EL
MOTIVO POR EL CUAL
NO PROCEDE LA
SOLICITUD Y TURNA -
PARA FIRMA
OFICIO
! g
Ciudad
— Més
15 s SYAEXICO
“pivhl ax i
ACUDE AL DOMICILIO f o0 ‘;.‘.W.O AEL
DEL SOLICITANTE i CovRA DISTRITO FEDERAL
PARA REALIZAR v | WU URALORIA GENERAL DEL D.R
VISITA SOCIAL CLB{)RDIN : CION GENERAL DE .
40T \ (8
A
A 4 [
X ol - ]
FIRMA
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Nombre del Procedimiento:

Otorgamiento de Usufructos Vitalicios

FASE |.- Aprobacion

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

SOLICITANTE

Q

Y 16

17

EFECTUA INSPECCION
OCULAR, REPORTE
FOTOGRAFICO Y
CORROBORA CONTENIDO

PROPORCIONA
INFORMACION REVISA
Y FIRMA CEDULA DE

FOTOGRAE,
CEDULA DE

INFORMACION
SOCIOECONOMICA

BE CEBULA OE INFORMACION

INFORMACION SOCIOECONOMICA
SOCIOECONOMICA (CISE) (CISE)
REPORTE CEDULA DE

INFORMACION
SOCIOECONOMIC

|

CORROBORA CEDULA
DE INFORMACION
SOCIECONOMICA

(CISE) E INCORPORA
CON EL REPORTE
FOTOGRAFICOAL

EXPEDIENTE

o)e

DEJA NOTIFICACION
CON FECHA Y HORA
PARA REALIZAR
VISITA SOCIAL

19

NOTIFICACION

20

ACUDE AL DOMICILIO
DEL SOLICITANTE
PARA REALIZAR
VISITA SOCIAL

-

g

&

=
€y

o

TING DY
SUNTRALOR
CUORDINA
IERNIZAC
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Nombre del Procedimiento:

Otorgamiento de Usufructos Vitalicios

FASE |.- Aprobacion

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

1

REALIZA
VISITA SOCIAL

!
O

DEJA CITATORIO CON
FECHA Y HORA PARA
QUE SE PRESENTE
ANTE LA JUD DE
FONDOS DE VIVIENDA

y 22

CITATORIO

ELABORA OFICIO
NOTIFICANDO LA
CANCELACION DEL
TRAMITE Y LO ENVIA

PARA FIRMA

v

O,

PROGRAMA VISITA DE
COMUN ACUERDO
CONEL SOLICITANTE

A 4 24

FIRMA

4
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FASE |.- Aprobacion

Nombre del Procedimiento:

>

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

25

ACUDE EN FECHA
PROGRAMADA Y
REALIZAR
VISITA SOCIAL

b 4 26

VERIFICA
DOCUMENTACION, CEDULA
DE INFORMACION
SOCIOECONOMICA (CISE) Y
PROCEDE A EVALUAR
SOLICITUD

<PROCEDE?

27

ELABORA OFICIO EN
EL QUE EXPLICA EL
MOTIVO POR EL CUAL
NO PROCEDE LA
SOLICITUD Y TURNA
PARA FIRMA

OFICIO

CAPURA EN BASE DE
! SSRGS

DATOS DE
SOLICITANTES EN
ESPERA DE VIVIENDA % ~47
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\ 4 34

PREPARA DICTAMEN
DEL CASO PARA
SOMETERLO A

&
Nombre del Procedimiento: Otorgamiento de Usufructos Vitalicios
FASE |.- Aprobacién
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE SOLICITANTE nggg?ﬁ/g)
FONDOS DE VIVIENDA
7
29 30
VERIFICA
DISPONIBILIDAD RECIBE PROPUESTA Y
ELABORA OFICIO DE CROQUIS DE
PROPUESTA Y $»  UBICACION DE LA .
CROQUIS DE LA VIVIENDA Y FIRMA
VIVIENDA Y CITA AL ACUSE DE RECIBO
SOLICITANTE
OFICIO
v 31
VISITA LA VIVIENDA Y
32 COMUNICA SU
DECISION
RECIBE LA DECISION |
DEL SOLICITANTE Bl
L
NO s
Y 33
CAPTURA EN LA BASE
DE DATOS LAS
OBSERVACIONES E
INFORMA AL
SOLICITANTE QUE
VOLVERA A LISTA DE
ESPERA
@ » 35

ANALIZA DICTAMEN DE
ASIGNACION DE

CONSIDERACION DEL
H CONSEJO
DIRECTIVO

DICTAMEN

v.\

X\Am‘u L‘I Iy

FIRMA

" |USUFRUCTO VITALICIO

LAUTORIZA?

INFORMA EL POR QUE
NO PROCEDE LA
SOLICITUD

- S
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Nombre del Procedimiento

Otorgamiento de Usufructos Vitalicios

FASE I.- Aprobacion

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

DIRECCION EJECUTIVA DE
PROMQOCION Y FOMENTO DE
PROGRAMAS DE VIVIENDA

SOLICITANTE

37

7YY

RECIBE Y ELABORA
OFICIOEN EL QUE
EXPLICA EL MOTIVO

REVISA OFICIO
p| FIRMAY SELLAY LO

POR QUE NO PROCEDE
LA SOLICITUD Y TURNA
PARA FIRMA

OFICIO

REMITE PARA SU
ATENCION

OFICIO

39

RECIBE OFICIO
FIRMADO Y CITA AL
SOLICITANTE PARA

40

ENTREGAR
RESPUESTA

41

CAPTURA LA
SOLICITUD EN LA BASE
DE DATOS DE

ASISTE EN FECHA

INDICADA RECOGE

OFICIOY ACUSA DE
RECIBO

ACUSE DE RECIBIDO

SOLICITUDES
RECHAZADAS Y
ARCHIVA

ARCHIV,

FIN

42

ELABORA ACTA
CIRCUNSTANCIADA

43

PARA LA ENTREGA DE
LA VIVIENDA

B
—p

FIRMA ACTA
CIRCUNSTANCIADA Y
RECIBE VIVIENDA

ACTA
CIRCUNSTANCIADA

R

CONTRALOR

PEL DISTRITO FEDER|
\ GENERAL DEL D.F.
IACION GENERAL D
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Nombre del Procedimiento:

Otorgamiento de Usufructos Vitalicios

FASE I.- Aprobacion

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
FONDOS DE VIVIENDA

DIRECCION DE INTEGRACION
Y SEGUIMIENTO DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA

DIRECCION DE FINANZAS

SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA

CON COPIA DEL

FINANCIERA PARA
EFECTOS DE
REGISTRO CONTABLE

44 45 46
ELABORA OFICIO PARA
TURNAR COPIA DEL FIRMA OFICIO Y TURNA .
ACUERDO Y CORRIDA RECIBE OFICIQ

ACUERDO Y CORRIDA
FINANCIERA

| ANEXOS Y ENTREGA

ACUSE

OFICIO

49

RECIBE INSTRUCCION E
INCORPORA ACUERDO DEL
H. CONSEJO DIRECTIVO,

OFICIO

ACUSE DE OFICIO

A4 47

RECIBE ACUSE E Y
TURNA PARA SU

48

RECIBE TURNA E
INSTRUYE REGISTRO Y

ATENCION

v

FORMALIZACION DEL
CONVENIO

ACTA CIRCUNSTANCIADA Y | T
OFICIO

!

REGISTRA CEDULA SOCIAL
EN EL SISTEMA INTEGRAL
DE PROGRAMAS DE
VIVIENDA Y ENVIA
EXPEDIENTE PARA
FORMALIZACION AL AREA
CORRESPONDIENTE

Y
FIN

B ICNT

FIRMA
TRA. ANDREA CANO
ASPERO

DIREETORA EJECUTIVA DE
PROMQCION Y FOMENTO DE

PROGRAMAS DE VIVIENDA

Z dro

€EX1CO
Copital en. Fliminisnts
GOBIERNO DHL DISTRITO FEDE
FEDERAL
CONTRALORIA GENERAL DL E‘,_F
COORDINACION GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

e

e s

‘ iudad

LT




