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e DEL DISTRITO FEDERAL

| Nombre del Procedimiento:
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

OBJETIVO GENERAL.:

Garantizar que todos los beneficiarios de créditos otorgados por el Instituto de Vivienda
del Distrito Federal, cuenten durante la existencia del crédito con un seguro de vida e
invalidez total y permanente.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

. El seguro de vida e invalidez total y permanente podra ser contratado por el
acreditado a través del INVI y el costo de la prima sera adicionado a la mensualidad
que se determine a cargo del acreditado.

. Son areas generadoras de crédito y actuan indistintamente, las siguientes unidades
administrativas:
- Direccién de Formalizacion Notarial y Registral
- Direccion de Integracion y Seguimiento de la Demanda de Vivienda
- Direccion de Mejoramiento de Vivienda
- Subdireccion de Promocién e Integracion de Expedientes

. Los siguientes formatos son parte integral del procedimiento:

- Formato para envio de altas;

- Pantalla del Sistema de Seguro de Vida y Danos;

- Formato de conciliacion de seguros mensual de la Direccién de Formalizacion
Notarial y Registral;

- Formato de conciliacion de seguros mensual de la Subdireccién de Promocion
e Integracion de Expedientes; y

- Formato de conciliacion de seguros mensual de Mejoramiento de Vivienda.

. El cierre de cada mes que realizara la Jefatura de Unidad Departamental de
Tesoreria sera el penultimo dia habil de cada mes, las altas de los beneficiarios
asegurar que sean entregas posterior a esta fecha, aplicara para el mes siguiente.

. Las altas de los beneficiarios (acciones) que se generen para asegurar, tendran

fecha retroactiva al dia primero de cada mes. P FOCB) W

. Todos los montos de los créditos que se encuentran, en el “Sistema global de
asegurados” deberan ser actualizados mensualmente conforme a los saldes
emitidos por el Fideicomiso de Recuperacion Credmcna del Distrito.. Federal
(FIDERE 111).

. El nimero identificador (ID) debera ser el mismo que se| envié @l mome

de la recuperacion del crédito ante el Fideicomiso de Rmpéfaméﬁa@fmmwﬂfﬂ i

T T T AR B ST T L

Distrito Federal (FIDERE III).
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ADMINISTRACION DE LA EASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGURQOS

. El consentimiento original firmado por el beneficiario del crédito formara parte del
expediente original en las areas generadoras del crédito.

. Este procedimiento tiene fundamento en los acuerdos numeros INVI440RD1004A
e INVI440RD1004B, emitidos por el H. Consejo Directivo del Instituto de Vivienda
del Distrito Federal, en su Cuadragésima Cuarta Sesion ordinaria, celebrada el 27
de noviembre del 2009.

. En el “Sistema global de asegurados”, no debera asegurarse crédito alguno que al
cierre del mes presente mas de 13 mensualidades vencidas, esto del cruce
realizado con los saldos emitidos mensualmente por el Fideicomiso de
Recuperacion Crediticia del Distrito Federal (FIDERE I11).

. Las bases de datos que envian las areas generadoras del crédito y el “Sistema
global de asegurados” de la Jefatura de Unidad Departamental de Tesoreria,
debera ser incorporada al sintevweb (centro de servicio de informacion), para
centralizar la informacion permanente y poder realizar las consultas y
conciliaciones requeridas.

L.€.
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa

No. Descripcion de la actividad Tlempo
Registro de altas y modificaciones
Areas generadoras de 1 |Envia con oficio a la Direccién de Finanzas, | Indeter
crédito la “Base de datos de acciones a asegurar minado
y/o modificaciones de monto asegurado”,
indicando:
- Numero de Identificador (ID)
- Nombre del acreditado, en su caso
Deudor Solidario
- Numero de crédito
- Nombre del predio
- Fecha de nacimiento
- Monto asegurar, o sustitucion de
monto.
Direccion de Finanzas 2 | Recibe, registra oficio y turna a la Jefatura| 1 dia
de Unidad Departamental de Tesoreria.
Jefatura de Unidad 3 |Recibe y registra oficio con base de datos. 10 min
Departamental de
Tesoreria 4 |Compara “Base de datos de acciones a| 45 min
asegurar y/o modificaciones de monto
asegurado” contra el “Sistema Global de
Asegurados”, localizada en el sintevweb.
5 |Revisa que no exista duplicidad de| 30 min
informacion o bien datos faltantes.
¢Hay duplicidad de informacion o datos
faltantes?
Si
6 |Informa mediante oficio..a. las__areas| 10
generadoras de credito sgbfe Ias
inconsistencias  encontragas, para st 1]
modificacién o correccion. | 2 A
(regresa a la actividad1) i
No LAl LN
7 |Registra la “Base de datos de acciones | 2 horat
asegurar y/o modificaciones de:monto/ i
asegurado” en el sintevweb dentro del

M A
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Aseguradora

10

11

12

13

14

“Sistema global de asegurados”.

Pago de prima de seguros de vida

Revisa la informacion contenida en la “Base
de saldos” emitidos mensualmente por el
Fideicomiso de Recuperacion Crediticia
(FIDERE II).

Actualiza dentro del sintevweb en el
“Sistema datos global de asegurados”:

- Monto asegurado;
- Numero de pagos vencidos; y
- Estatus.

Genera base de datos mensual para
aseguramiento.

Envia mediante correo electrénico en
archivo de Access, la base de datos
mensual para aseguramiento, al agente de
la compania de seguros.

Recibe correo electrénico y archivo con la
base de datos mensual para
aseguramiento.

Genera las altas de los beneficiarios en la
base global de la aseguradora, con fecha
retroactiva al dia primero de cada mes.

1 hora

2 horas

6 horas

15
minutos

Indeter
minado

Indeter
minado

Envia por escrito a la Dirgccid
factura original, por co epto

permanente, con soporte eil;'T glenrh Lt
compacto (CD) de la base, asegurada del |

mes vigente. L e e

= e

B %_‘;

o
5

e e



N

\e?

33

DIA MES ANO
01 09 2011

MANUAL ADMINISTRATIVO w

1udad

7 dce (
México |
Copital en THavimients \

Pag.:

INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL

L

5
De : 22 J

Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Direccion de Finanzas

Jefatura de Unidad
Departamental de
Tesoreria

15

16

17

18

19

20

Recibe facturas originales y disco compacto
(CD) con la base asegurada, registra y
envia a la Jefatura de Unidad
Departamental de Tesoreria.

Recibe y revisa que:
- Los datos generales de la factura
original sean los correctos; y
- El monto total a pagar en la factura
original sea el mismo que integra el
disco compacto (CD) como soporte.

¢ Es correcta la informacién enviada por la
aseguradora?

No

Notifica a la
correccion.
(regresa a la actividad 10)

aseguradora para su

Si

Requisita Formato de pago y genera Hoja
de resumen de movimientos en el “Sistema
global de asegurados”, para tramitar el
pago a la aseguradora.

Elabora oficio para firma de la Direccion de
Finanzas por el que se solicita pago de
prima de seguros de vida e invalidez total y
permanente.

Envia a la Direccién de Finanzas para firma
el oficio de solicitud de pago y los
siguientes anexos:
- Facturas originales;
- Formato de pago;

,.“.._
7 |
{7/
?‘fﬁ

- HOja de resumen de| mowmlehtos dél g

“Sistema datos globai de asegu’rados
y

- Disco compacto (CD “de Ia ‘base de
aseguramiento del m wgente

_:;Hﬂ" PRI A T
i 74

1 dia

1 hora

1 dia

40
minutos

10
minutos

1 dia

T ———————

rele

REGISTI
S
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Dweccnon de Finanzas

Subdireccion de Tesoreria

Jefatura de Unidad
Departamental de
Tesoreria

21

22

23

24

25

26

27

28

29

Recibe oficio de solicitud con anexos vy
firma.

Envia oficio de la solicitud de pago, con sus
respectivos anexos, a la Subdireccion de
Tesoreria para que realice el tramite de
pago a la aseguradora, por concepto de
pago de prima de seguros de vida e
invalidez.

Recibe y registra solicitud de pagos con
anexos.

Realiza el pago de la prima de seguros de
vida e invalidez, via transferencia
electronica a la cuenta bancaria de la
aseguradora correspondiente.

Comunica via telefénica a la Jefatura de
Unidad Departamental de Tesoreria la
realizacion del pago.

Recibe comunicado.

Proceso de Conciliacion de la Base de
seguros

Genera y firma al inicio de mes dentro de la
Base de datos global de asegurados en el
sintevweb, el “Formato de Conciliacion de
Movimientos de Altas”.

Elabora y firma oficio para enviar el

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

10

minutos

5
minutos

3 horas

‘Formato de Conciliacion—de-Meovimientos--mi

de Altas” a las areasﬂgene%adaras* de _

crédito para su aprobamod

Envia por oficio el “Formaio de Conciliaciéon

de Movimientos de Altas’, & las .areas|.minuto .

generadoras de crédito. | Co

| OO0
| MODERS
.

F
r————————
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TIVA |
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Areas generadoras de
credito

Jefatura de Unidad
Departamental de
Tesoreria

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Recibe y registra oficio y “Formato de
Conciliacion de Movimientos de Altas”.

Revisa que el “Formato de Conciliacion de
Movimientos de Altas” y los movimientos
registrados en el sintevweb correspondan a
los solicitados en la “Base de datos de
acciones a asegurar y/o modificaciones de
monto asegurado”.

¢ Es correcta la informacién registrada?

No

Elabora oficio por el que comunica a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Tesoreria las diferencias encontradas en la
revisién de informacion.

Firma oficio de comunicado.

Envia oficio a la Jefatura de Unidad
Departamental de Tesoreria.
las diferencias

Recibe oficio y revisa

notificadas.

Realiza las modificaciones en el “Sistema
global de asegurados” en el sintevweb.

Genera y firma el “Formato de Conciliacidon
de Movimientos de Altas”.

Elabora oficio y enviag—el-‘Formato—de.
Conciliaciéon de Movimigntos Qe‘,AItag con
las  modificaciones | o Cemé’cérones
correspondientes a las areas géneradoras
de crédito.

Indeter
minado

Indeter
minado

Indeter
minado

Indeter
minado
Indeter
minado

1 dia

Indeter

minado

3 horas

e 10
mlnutos

RAL DE
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Nombre del Procedimiento: )
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Areas generadoras de 39 |Recibe “Formato de Conciliacion de| Indeter
crédito Movimientos de Altas” minado

(regresa a la actividad 31)

Si
40 |Firma de conformidad el “Formato de| Indeter
Conciliacion de Movimientos de Altas” con| minado
la informacion correcta.

41 | Envia con oficio el “Formato de Conciliacion | Indeter
de Movimientos de Altas” a la Jefatura de | minado
Unidad Departamental de Tesoreria,
indicando que la informacién es correcta.

Jefatura de Unidad 42 |Recibe y registra oficio con “Formato de 10
Departamental de Conciliacion de Movimientos de Altas”. minutos
Tesoreria

FIN DEL PROCEDIMIENTO

FEDERAL
Al DEL D.F.
Ral DE
DMINISTRATIVA
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

AREAS GENERADORAS
DE CREDITO

DIRECCION DE FINANZAS

J.U.D. DE TESORERIA

REGISTRQ DE ALTAS
Y MODIFICACIONES

INICIO ]

Y 1

ENVIA BASE DE DATOS
DE ACCIONES A

»| RECIBE REGISTRA

RECIBE Y REGISTRA

ASEGURAR Y/O
MODIFICACIONES DE
MONTO ASEGURADO

OFICIO

OFICIO Y TURNA

v

OFICIO CON BASE DE
DATOS

v ‘

COMPARA BASE DE
DATOS CONTRA EL
SISTEMA GLOBAL
EN EL SINTEVWEB

A4 5

REVISA QUE NO
EXISTA DUPLICIDAD
DE INFORMACION O
DATOS FALTANTES

6

INFORMA CON OFICIO
AL AREA GENERADORA
LAS DIFERENCIAS
PARA SU CORRECCION

OFICIO

R i

e i

‘!QTD(!

A

na 7/

A
Ll 17
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Nombre del Procedimiento:  ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA

REGISTRA LA BASE
DE DATOS EN EL
SINTEVWEB

v 8

REVISA LA
INFORMACION
CONTENIDA EN LA
BASE DE SALDOS
EMITIDA POR FIDERE

v 9

ACTUALIZA EN EL
SINTEVWEB EL MONTO
ASEGURADO. NUMERO
DE PAGOS VENCIDOS Y
ESTATUS DEL CREDITO

v ¥y 0

GENERA BASE DE
DATOS MENSUAL A

PARA \
ASEGURAMIENTO

REGISTRO
?""‘,>‘HFW—‘ '11,




() &

Instituto de Vivienda
del Ciztette Federa

=)
( MANUAL ADMINISTRATIVO ] ’%‘1‘\ NEs AR
N e )
INSTITUTO DE VIVIENDA f_'P_a-gT
DEL DISTRITO FEDERAL R
—

Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA

ASEGURADORA

DIRECCION DE FINANZAS

ENVIA CORREO
ELECTRONICO EN

12

RECIBE CORREO
ELECTRONICO Y
»| ARCHIVO DE BASE DE

ACCESS CON BASE DE
DATOS MENSUAL

CORREOQ ELECTRONICO

16

RECIBE Y REVISA QUE
LOS DATOSDE LA |4

DATOS MENSUAL PARA
ASEGURAMIENTO

Y 13

GENERA ALTAS DE
BENEFICIARIOS EN SU
BASE GLOBAL CON
FECHA RETROACTIVA
AL DIA 1° DEL MES

A 4 14

ENVIA FACTURA
ORIGIINAL POR
CONCEPTO DE PAGO DE

15

RECIBE . REGISTRA Y

PRIMA DE SEGUROS DE
VIDA E INVALIDEZ Y CD D]
LA BASE ASEGURADA

ESCRITO

ENVIA FACTURAS
ORIGINALES Y CD

FACTURAY EL CD
SEAN CORRECTOS A

ORDOVA

-DEFméfyp/

S

/ X‘—”
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA

LES
CORRECTA LA
INFORMACION
RECIBIDA?

NOTIFICAA LA

SU CORRECCION

18

REQUISITA FORMATO
DE PAGO Y GENERA
N HOJA DE RESUMEN DE
MOVIMIENTOS EN BASE
DE ASEGURADORA
PARA TRAMITAR PAGO

I HOJA DE RESUMEN

v 19

ELABORA OFICIO POR
EL QUE SOLICITA PAGO
DE PRIMA DE SEGUROS

DE VIDA E INVALIDEZ

TOTAL Y PERMANENTE
OFICIO

ASEGURADORA PARA r—

\CION ADMINISTR

-

M/

RERICTON
: -

U2 A}

-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA

SUBDIRECCION DE
TESORERIA

DIRECCION DE FINANZAS

20

ENVIA PARA FIRMA
OFICIO DE SOLICITUD

21

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD CON

\ 4

DE PAGO Y ANEXOS

OFICIO

FACTURA ORIGIINAL

FORMATO DE PAGO

RESUMEN DE
MOVIMIENTOS

26

ANEXOS Y FIRMA

23

A 4

22

ENVIIA OFICIO DE
SOLICITUD DE PAGO
CON ANEXOS PARA

QUE SE REALICE

TRAMITE

RECIBE Y REGISTRA
SOLICITUD DE PAGO
CON ANEXOS

v

24

Y

REALIZA PAGO VIA
TRANSFERENCIA
ELECTRONICA A LA
CUENTA DE LA
ASEGURADORA

Y

COMUNICA
TELEFONICAMENTE
LA REALIZACION DEL
PAGO

RECIBE COMUNICADO
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Nombre del Procedimiento: ~ ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA AREAS GENERADORAS
DE CREDITO

PROCESO DE CONCILIACION DE
LA BASE DE SEGUROS

27

GENERAEN SISTEMA
GLOBALDE
ASEGURADOS. FORMATO
DE CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE ALTAS
Y FIRMA AL INICIO DE MES]

FORMATO DE
CONCILIACION

v 28

ELABORA Y FIRMA
QOFICIO PARA
IAPROBACION DE AREAS
GENERADORAS

QFICIO

v 29 30

ENVIA CON OFICIO
FORMATO DE
CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE

RECIBE Y REGISTRA

o | OFICIO CON FORMATO

DE CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE

ALTAS ALTAS
FORMATO DE
CONCILIACION
31
REVISA CONCORDANCIA
ENTRE FORMATO DE
CONCILIACION

MOVIMIENTOS
REGISTRADOS EN SINTEV|
Y BASE DE DATOS DE
ACCIONES A ASEGURAR




~n

N w (DIA MES ARNO)
3 fCludad * ? MANUAL ADMINISTRATIVO o1 05 2011
Y2 INSTITUTO DE VIVIENDA Pag 15
CXICO Em @ L DEL DISTRITO FEDERAL J De 22
(o 4 /u M-I el i nrlolcdcva —

Nombre del Procedimiento.  ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

AREAS GENERADORAS DE
CREDITO

INFORMACION
REGISTRADA

32

ELABORA OFICIO
Ly COMUNICANDO LAS
DIFERENCIAS EN LA

INFORMACION

OFICIO

33

FIRMA OFICIO

\4 34

ENVIA OFICIO CON
DIFERENCIAS
ENCONTRADAS

o T e A TR e T Y SR TS
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DEL DISTRITO FEDERAL
Nombre del Procedimiento:  ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

J.U.D. DE TESORERIA

35

RECIBE OFICIO Y
REVISA DIFERENCIAS
NOTIFICADAS

y 36

REALIZA
MODIFICACIONES EN
BASE DE DATOS
GLOBAL DE
ASEGURADOS DEL
SINTEVWEB

v 37

GENERA Y FIRMA
FORMATO DE
CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE
ALTAS

[ FormATO DE
CONCIILIACION

ELABORA OFICIO Y
ENVIA CON FORMATO
DE CONCILIACION DE

MOVIMIENTOS DE

ALTAS CORREGIDO

OFICIO

FORMATODE
CONCILIACION

s —

COORDI

\ GENERAL DEL D.F,
ON GENERALDE ||
16N ADMINISTRATIVA

| MODERHIZAS

\ REGISTRO

\ MA-

-/

“ T / A «
LLA-111]
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

AREAS GENERADORAS

DE CREDITO

J.U.D. DE TESORERIA

39

RECIBE Y REGISTRA
QFICIO CON FORMATO
DE CONCILIACION DE

MOVIMIENTOS DE
ALTAS

©

FIRMA DE
CONFORMIDAD
FORMATO DE
CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE
ALTAS

41

ENVIA CON OFICIO
FORMATO DE
CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS
INDICANDO QUE ES
CORRECTO

FORMATO DE
CONCILIACION

42

RECIBE Y REGISTRA
OFICIO CON FORMATO
DE CONCILIACION DE
MOVIMIENTOS DE
ALTAS

FIN

Hlviniensr

. 6 FEDERAL
\L DEL D,F,
IIRAL DE

-.JI.UZ

“IOV ADMINISTRATIVA

REG TS TRU

-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

FORMATO PARA ENVIO DE ALTAS

NombreTitular

NumCredito

NomCred {SESION)

FNacT

OficioAlta

MontoAseg

MontoVSM
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Nombre del Procedimiento: )
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

PANTALLA DEL SISTEMA DE SEGURO DE VIDA'Y DANOS

JE, |

Sistema Seguro de Vida y Danos

v ' l Buscar e Base Segurc de Vida |

E 2rimias Acumaiadas | e
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15 09 2011
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AVIEXICO INSTITUTO DE VIVIENDA Pag. 20
ANl lu L
e DEL DISTRITO FEDERAL [0 2 |
Nombre del Procedimiento: )
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS
FORMATO DE CONCILIACION DE SEGUROS MENSUAL DE LA DIRECCION
FORMALIZACION NOTARIAL Y REGISTRAL
Casbesao dod Dastrie Ledeaad -
'Iiu';.\‘ll;x‘l -.1“':4' E‘i.‘w‘.;n';x--l:-Il [w‘l:.:;ljn} \"\ \1\ I :‘E1 y P "
mco LRE A 30 A IV eI o iR Rk i} LY N '
Capital e Fhovimiznts
CONCILIACION DE SEGUROS DE VIDA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TESORERIA
DIRECCION FORMALIZACION NOTARIAL Y REGISTRAL
PROGRAMA
MES CONCILIADO , ANO
NUMERO DE ASEGURADOS No. DE OFICIO CONCEPTO 25000
ALTAS SOLICITADAS DECF/DENR/----/20-- 350
DECF/DENR/-----/20-- 1200
DECF/DFNR/-----/20-- 420
1970
MODIFICATORIOS
DECF/DFNR/----- /20-- 15
DECF/DFNR/----/20-- 35
DECF/DFNR/-----/20-- a5
95
(-) BAJAS
DECF/DFNR/-----/20-- 35
DECF/DENR/-----/ 20-- 25
60
TOTAL 26910
REVISA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
J.U.D. DE TESORERIA DIRECCION FORMALIZACION NOTARIAL Y REGISTRAL
|
i
Mp ’mj(ﬂl,
-
A /7




|DIA MES ANO1

( MANUAL ADMINISTRATIVO

5 Cludad

2011
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4 e)/éICO INSTITUTO DE VIVIENDA
Apitl on FHorimicasn DEL DISTRITO FEDERAL L J
Nombre del Procedimiento: ]
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y
CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS
FORMATO DE CONCILIACION DE SEGUROS MENSUAL DE LA SUBDIRECCION DE
PROMOCION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES
Codrrermws del Distevio | edor
T a de Do L l. Y5 Vivienda
:»;;:,:1 H‘ Vivier 13\111“_1:- Dt -E:\!lv-lr‘:: ;
waw
CONCILIACION DE SEGUROS DE VIDA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TESORERIA
SUBDIRECCION DE PROMOCION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES
PROGRAMA -
MES CONCILIADO ANO
NUMERO DE ASEGURADOS No. DE OFICIO CONCEPTO 25000,
ALTAS SOLICITADAS 350/ --fSIEX/--[20- 350
3207 --fSIEX/=[26- 1200
2204 +fSIEXS- 126 -- 420
1570
MODIFICATORIOS
0 SIEX/--/2 15
350 --fSIEX/--f2 3
350/~ -fSIEX/--[20-- 45
35
(-} BAJAS
OF---#SIEX/-/2C 3
1 ---fSIEX/--/2C 25
60
TOTAL 26510
REVISA RECIBE
- NOMBRE Y FIRMA 4 - NOMBRE Y FIRMA
J.U.D. DE TESORERI | SUBDIRECCION DE PROMOCION € INTEGRACION DE EXPEDIENTES
L
COORDINACION GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
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INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL

Pag.. 22
De

L ] 22J

Nombre del Procedimiento: .
ADMINISTRACION DE LA BASE DE SEGUROS DE VIDA E INVALIDEZ Y

CONCILIACION DE LA BASE DE SEGUROS

FORMATO DE CONCILIACION DE SEGUROS MENSUAL DE LA DIRECCION DE

MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

/S

L ]
u 1 Vivpemwda
» & | Federa
CcO
SV et el
CONCILIACION DE SEGUROS DE VIDA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TESORERIA
DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA
PROGRAMA
MES CONCIIADO , ANO
NUMERC DE ASEGURADOS CONCEPTO 25000
ALTAS SOUICITADAS 350
1200
420
1570
MODIFICATORIOS
15
35
45
95
{-) BAJAS
0/ --/5EX/--/20 35
3EQ SEX/- ,‘2(,' 25
60
TOTAL 26510
REVISA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
J.U.D. DETESORERIA DIRECCION DE MEIORAMIENTO DE VIVIENDA
////
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