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Nombre del Procedimiento: ) i
ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

OBJETIVO GENERAL

Establecer el procedimiento administrativo a que deben sujetarse las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios en el proceso de Invitacion Restringida a
cuando menos tres proveedores, observando las disposiciones contenidas en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento en lo conducente, asegurando el
ejercicio transparente de los recursos financieros que se destinan en la materia.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION

La Direccion de Administracion, por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, tiene como funcion adquirir los bienes y contratar los servicios de
cualquier naturaleza, a fin de dotar al Instituto de Vivienda del Distrito Federal de los
recursos materiales que sean necesarios para el desarrollo de su objeto principal.

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

» Area requirente, a las areas del Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

» Grupo Revisor de Bases, a la actuacion conjunta del representante de la Direccion
Ejecutiva de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios, el representante de la Contraloria
Interna, el representante del Area requirente, y el titular de la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

e Grupo de Trabajo, a la actuacion conjunta del representante de la Direccion
Ejecutiva de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios, el representante de la Contraloria
Interna, el representante del Area requirente, y Jefe de Unidad Departamental de
Recursos Materiales.

» Responsable de llevar a cabo el procedimiento de Invitacion Restringida a cuando
menos tres proveedores, al Jefe de Unidad Departamental de Recursos Materiales.

Contra la firma del contrato, el proveedor o prestador de servicios adjudicado debera
entregar la garantia de cumplimiento de contrato en observancia al articulo 73, fraccion IlI
de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y al numeral 4.12 de la Circular Uno.

En la aplicacion del Procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores, se observaran indefectiblemente las disposiciones aplicables de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento en lo conducente.

Forma parte integral del presente procedimiento el formato: R ——— S
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales

Jefatura de Unidad
Departamental de
Recursos Materiales

Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales

1

Determina que la adquisicion se efectuara
mediante el Procedimiento de Invitacion
Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores (PIR), e instruye a la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos
Materiales para que se lleve a cabo el
procedimiento.

Elabora las Bases del Procedimiento de
Invitacion Restringida a Cuando Menos
Tres Proveedores y el Anexo Tecnico.

Prepara oficios para firma de Ila
Subdireccion de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, informando a la
Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos e
Inmobiliarios, Contraloria Interna y al Titular
del Area Requirente, que con motivo de que
se llevara a cabo un Procedimiento de
Invitacion  Restringida, se solicita la
designacion de un representante del area,
para que se presente a la junta de revision
de bases del Procedimiento.

Turna oficios y copias de las bases de la
PIR a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Recibe oficios, revisa y firma.

Entrega oficios y copias de las bases de la
PIR a la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos e Inmobiliarios, a la Contraloria
Interna y al Area Requirente, para_que_se |
lleve a cabo la junta de revision de bases.
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Direccion Ejecutiva de
Asuntos Juridicos e
Inmobiliarios, Contraloria
Interna y Area Requirente

Grupo Revisor de Bases

Jefatura de Unidad
Departamental de
Recursos Materiales

Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales

Direccion de
Administracion

7

10

11

12

13

14

Recibe oficio, registra, nombra a su
representante para que asista a la revision
de las bases y del anexo técnico.

Asiste a la junta de revision de las bases y
del anexo técnico, hacen comentarios u
observaciones a los documentos, para que
la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales realice las
adecuaciones correspondientes.

Realiza las adecuaciones correspondientes
a las bases y al Anexo Técnico.

Elabora oficios para firma de |la
Subdireccion de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, invitando a los
representantes de la Direccion Ejecutiva de
Asuntos  Juridicos e Inmobiliarios,
Contraloria Interna y del Area Requirente, a
participar en los eventos del Procedimiento
de acuerdo al calendario acordado en las
bases.

Turna oficios y bases a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Recibe oficios y bases, revisa y registra.

Firma oficios y rubrica las bases del
Procedimiento y anexo técnico y turna las
bases y el Anexo Técnico, a la Direccion de
Administracion, para firma.

1 dia

2 horas

30 min

1 hora

30 min

1 dia

1 hora

Co-F
Recibe, firma las bases y Anex%ﬁ‘ﬁﬁ@éb, |
regresa los documentos|a la SulygiregCion|:
MateriaTes y ‘ér 3

de Recursos
Generales.
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Subdireccion de Recursos | 15 |Recibe y turna a la Jefatura de Unidad| 1 hora
Materiales y Servicios Departamental de Recursos Materiales, los
Generales oficios con las bases de la PIR y su Anexo

Técnico, para entregar a las areas
involucradas, a efecto de que asistan a los
eventos del Procedimiento.
Jefatura de Unidad 16 | Recibe oficios y bases, gestiona su entrega| 1 hora
Departamental de a las areas participantes.
Recursos Materiales
Direccion Ejecutiva de 17 |Recibe el oficio, registra y turna al| 1dia
Asuntos Juridicos e representante las bases y el Anexo
Inmobiliarios, Contraloria Técnico.
Interna y Area Requirente
18 |Asiste el representante a los eventos de| Variable
acuerdo al calendario establecido en las
bases (pasa a la actividad numero 26).
Jefatura de Unidad 19 |Elabora oficios para firma de la Direccion de | 3 horas
Departamental de Administracion, invitando a los proveedores
Recursos Materiales y/o prestadores de servicios, a participar en
los eventos del Procedimiento de Invitacion
Restringida de acuerdo al calendario
estipulado en las bases.
20 | Turna oficios de invitacion a la Subdireccion| 1 hora
de Recursos Materiales y Servicios
Generales para su rubrica.
Subdireccion de Recursos | 21 |Recibe oficios, revisa, rubrica y envia a la| 1 hora
Materiales y Servicios Direccion de Administracion para su firma.
Generales
Direccion de 22 |Recibe los oficios firma y regresa a 1 hora
Administracion Subdireccion de Reci rsostiﬁ,?i ﬂ?&- ,y,(q lad
Servicios Generales. “ S s
| % México
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Subdireccion de Recursos | 23 |Recibe los oficios y turna a la Jefatura de| 1 hora
Materiales y Servicios Unidad Departamental de  Recursos
Generales Materiales, para entregar al proveedor y/o
prestador de servicios.
Jefatura de Unidad 24 |Recibe los oficios de invitacion y los entrega| 3 dias
Departamental de con las bases del Procedimiento y el Anexo
Recursos Materiales Técnico al proveedor y/o prestador de
Servicios.
Proveedor y/o Prestador 25 |Recibe el oficio con las bases y asiste a los | Variable
de Servicios eventos de acuerdo al calendario
establecido en las bases.
Responsable de llevar a 26 |Efectua la Junta de Aclaracion de Bases, con| 1 dia
cabo el Procedimiento de los representantes de las areas y los
Invitacion Restringida a participantes en el evento.
Cuando Menos Tres
Proveedores y el Grupo de | 27 |Elabora el Acta de la Junta de Aclaracion de | 2 horas
Trabajo Bases y entrega copia a los participantes.
Participantes 28 |Reciben Acta de la Junta de Aclaracion de| 30 min
Bases.
Responsable de llevar a 29 |Realiza en junta publica el evento de la| 1dia
cabo el Procedimiento de Primera Etapa: Acto de Presentacion y
Invitacion Restringida a Apertura de la Propuesta Legal vy
Cuando Menos Tres Administrativa, Técnica y Econdmica,
Proveedores y el Grupo de conforme a las fechas senaladas en las
Trabajo bases.
iSe presentaron participantes con
propuestas?
NO ;|
30 |Elabora Acta con motivo de la cefgbrageie 2.horas
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 31 |Recibe copia del Acta con motivo de la| 15 min
Departamental de celebracion de la Primera Etapa de Bases.

Recursos Materiales
32 |Realiza la adjudicacion correspondiente con | Variable
base a la normatividad aplicable.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Si
Participantes 33 |Presentan la documentacion legal y| Segun
administrativa, propuesta  técnica y| calen-
econdmica, ante el responsable de llevar a| dario
cabo el Procedimiento de Invitacion
Restringida y el Grupo de Trabajo
(representantes de la Direccion Ejecutiva de
Asuntos Juridicos e Inmobiliarios, de la
Contraloria Interna y el del Area
Requirente).
Responsable de llevar a 34 |Revisa que los participantes cumplan| 2 horas
cabo el Procedimiento de cuantitativamente con los documentos que
Invitacion Restringida a integran los requisitos de las Bases.
Cuando Menos Tres ¢, Cumplen con la documentacion
Proveedores y el Grupo de cuantitativamente?
Trabajo
NO
35 |Elabora Acta de la celebracion de la Primera | 2 horas
Etapa y declara Desierto el Procedimiento
de Invitacion Restringida, porque no
cumplen con la documentacion
cuantitativamente, entrega copia a los
participantes y a los representantes de las
areas.
Jefatura de Unidad 36 |Realiza la adjudicacion correspendiente-conrarabte
Departamental de base a la normatividad aplicabfe;{% .
Recursos Materiales P ’éﬁ,ﬂf@ﬁwd g‘a
FIN DEL PROCEDIMIEN Mépico
{E Cupitnl ex ] W(mwfr
COBIERNO DEL DISTRITO FEDER}
CONTRALORIA GENERAL DEL D.F.
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
SI
Responsable de llevar a 37 |Elabora Acta de la celebracion de la Primera| 2 horas
cabo el Procedimiento de Etapa del Procedimiento de Invitacion
Invitacion Restringida a Restringida y entrega copia a los
Cuando Menos Tres participantes.
Proveedores y el Grupo de
Trabajo
Jefatura de Unidad 38 |Elabora oficio de envio de las propuestas| 30 min
Departamental de técnicas, al area requirente para que las
Recursos Materiales evalue y emita su dictamen técnico, turna el
oficio para firma de la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
Subdireccion de Recursos | 39 |Recibe oficio con las propuestas técnicas, | 30 min
Materiales y Servicios revisa, firma y turna oficio al Area
Generales Requirente.
Area requirente 40 |Recibe oficio y propuestas técnicas, revisa| 15 min
y registra.
41 |Evalia y emite el Dictamen Tecnico y lo| 2 dias
envia a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.
Subdireccion de Recursos | 42 |Recibe el Dictamen Técnico y turna a la| 30 min
Materiales y Servicios Jefatura de Unidad Departamental de
Generales Recursos Materiales.
Jefatura de Unidad 43 |Recibe, revisa el Dictamen Técnico y evalua| 1 dia
Departamental de las propuestas econémicas.
Recursos Materiales
Responsable de llevar a 44 |Realiza en junta publica la Segunda Etapa| 1 dia
cabo el Procedimiento de del Procedimiento de Invitacion-Restringida:
Invitacion Restringida a Informa del resultado de a7 evaluac:on 3
Cuando Menos Tres cualitativa de |la d@cumeh‘tac)en\& ﬂau;
Proveedores y el Grupo de administrativa, analisis técnico y q § HCO
Trabajo - Motivos y Emision del Fallo. Copitel cx Pldrinizasy
COBIERNC DEL DISTRITO FEDERAI
CUNTRALORIA GENERAL DEL D.F.
P COORDINACION GENERAL DE
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Responsable de llevar a 45 |Revisa que las posturas presentadas reunen| 2 horas
cabo el Procedimiento de los requisitos legales, administrativos vy
Invitacion Restringida a técnicos solicitados en las Bases
Cuando Menos Tres ¢, Procede?

Proveedores y el Grupo de
Trabajo NO
46 |Elabora Acta de la celebracion de la| 2 horas
Segunda Etapa y declara Desierto el
Procedimiento de Invitacion Restringida,
entrega copia a los participantes y a los
representantes de las areas.
Jefatura de Unidad 47 |Realiza la adjudicacion correspondiente con | Variable
Departamental de base a la normatividad aplicable.
Recursos Materiales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Si
48 |Entrega el formato de Cédula de Oferta de| 1 hora
Precios, para que los participantes oferten
SUS mejores precios en base a su propuesta
economica presentada.
Participantes 49 |Reciben el formato de Cédula de Oferta de| 1 hora
Precios, y ofrecen sus mejores ofertas, firman
y devuelven al responsable de llevar a cabo
el evento.
Responsable de llevar a 50 |Recibe y revisa formato de Cédula de Oferta| 1 hora
cabo el Procedimiento de de Precios.
Invitacion Restringida a ;,Sus precios son convenientes para la
Cuando Menos Tres adjudicacion?
Proveedores y el Grupo de
Trabajo NO
51 |Elabora Acta de ue 1a 1

P ==

ﬁrma

la Ceueuracrurl
Segunda Etapa vy dec :
Procedimiento de Invitgcic
entrega copia a los parici
representantes de las areas.
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Jefatura de Unidad 52 |Realiza la adjudicacion correspondiente con | Variable
Departamental de base a la normatividad aplicable.
Recursos Materiales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Si
Responsable de llevar a 53 |Elabora Acta de la celebracion de la Segunda | 2 horas
cabo el Procedimiento de Etapa, informando a los participantes las
Invitacion Restringida a partidas  adjudicadas y el monto
Cuando Menos Tres correspondiente, entrega copia a los
Proveedores y el Grupo de participantes y a los representantes de las
Trabajo areas.
Jefatura de Unidad 54 |Elabora el Contrato de Adquisiciones o de| 5 dias
Departamental de Prestacion de Servicios correspondiente vy
Recursos Materiales envia el contrato a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales
para revision y rubrica.
Subdireccion de Recursos | 55 |Recibe el contrato, revisa y rubrica, turna a| 1 dia
Materiales y Servicios la Direccion de Administracion para su
Generales firma.
Direccion de 56 |Recibe el contrato, firma y entrega a la| 1dia
Administracion Subdireccion de Recursos Materiales vy
Servicios Generales.
Subdireccion de Recursos | 57 |Recibe contrato y lo turna a la Jefatura de| 1 hora
Materiales y Servicios Unidad Departamental de  Recursos
Generales Materiales, para formalizarlo con la firma
del proveedor y/o prestador del servicio.
Jefatura de Unidad 58 |Recibe el contrato y cita al proveedor y/o| 30 min
Departamental de prestador del servicio, para la firma del
Recursos Materiales contrato. -
Proveedor y/o prestador 59 |Recibe debidamente foymahzado‘[g
del servicio y anexo tecnico que contiene r
- cosas, descripcion de los bleneﬁa é’eﬁﬁméﬁ
contratado, cantidadeg 'y "‘calendariorsdeT
entrega o vigencia del $erw0|o JilA CENERAL I
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

( MANUAL ADMINISTRATIVO w pIA_MES ATO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Proveedor y/o prestador 60 |Entrega los bienes o presta los servicios| Segun
del servicio contratados. contrato

Subdireccion de Recursos | 61 |Recibe los bienes o servicios de| Segun
Materiales y Servicios conformidad con los términos pactados en| contrato
Generales/ Almacén, el Contrato.

Area Requirente
FIN DEL PROCEDIMIENTO

. ALFREDO PIZARRO
. TRUJANO

DIRECTOR DE T T— DISTRITO FEDERAI

4 T L&, - i iy

ADMINISTRACION CONTRALORIA GENERAL DEL D.F.
COORDINACION GENERAL DE

MCERNIZACION ADMINISTRATIVA
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

SUBDIRECCION DE RECURSOS | J.U.D. DE RECURSOS DIRECCION EJECUTIVA DE | GRUPO REVISOR DE BASES
S Eenvitios ASUNTOS JURIDICOS E
e MATERIALES INMOBILIARIOS, CONTRALORIA
GENERALES INTERNA Y AREA REQUIRENTE
| INICIO |
A 4 1 2
DETERMINA QUE LA ELABORA LAS BASES
ADQUISICION SE DEL PROCEDIMIENTO
EFECTUARA MEDIANTE » DE INVITACION
EL PROCEDIMIENTO DE RESTRINGIDA A
INVITACION CUANDO MENOS TRES
RESTRINGIDA PROVEEDORES
[orico
\ 3
PREPARA OFICIOS
PARA FIRMA DEL
TITULAR, SOLICITANDO
A DESIGNACION DE UN
REPRESENTANTE DE
AREA
e L 4
— TURNA OFICIOS Y
RECIBE OFICIOS, &
< COPIAS DE LAS BASES
REVISA Y FIRMA DE LA PIR
COPIAS DE LAS BASES
A 6 7 8
HECIBE OFICTO, ASISTE ALA JUNTA DE
REGISTRA, NOMBRA A REVISION DE LAS
ENTREGA OFICIOS Y o SU REPRESENTANTE o BASES Y ANEXO
COPIAS DE LAS BASES PARA QUE ASISTAA LA TECNICO, HACEN
DE LA PIR REVISION DE LAS COMENTARIOS U
BASES Y DEL ANEXO JOBSERVACIONES A LOS
TECNICO DOCUMENTOS

REALIZA LAS
ADECUACIONES
CORRESPONDIENTES A€
LAS BASES Y AL ANEXO

TECNICO

Y 10

ELABORA OFICIOS
PARA FIRMA DEL
TITULAR INVITANDO A
PARTICIPAR EN LOS
EVENTOS DEL
PROCEDIMIENTO

OFICIO
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

J.U.D. DE RECURSOS
MATERIALES

DIRECCION DE
ADMINISTRACION

DIRECCION EJECUTIVA DE

ASUNTOS JURIDICOS E

INMOBILIARIOS, CONTRALORIA
INTERNA Y AREA REQUIRENTE

RECIBE OFICIOS Y
L BASES, REVISA Y
REGISTRA

TURNA OFICIOS Y
BASES

A 4 13

FIRMA OFICIOS.
RUBRICA Y TURNA LAS

BASES DEL
PROCEDIMIENTO Y
ANEXO TECNICO

16 15

RECIBE OFICIOS Y
BASES, GESTIONA SU [ g

RECIBE Y TURNA LOS
OFICIOS CON LAS

P [ANEXO TECNICO. FIRMA

RECIBE LAS BASES Y

Y REGRESA

A

ENTREGA A LAS AREAS
PARTICIPANTES

BASES DE LAPIRY
ANEXO TECNICO

17

RECIBE EL OFICIO,
REGISTRAY TURNA AL

4 FIRMA

P REPAESENTANTE LAS
BASES Y ANEXO
TECNICO

y 18

ASISTE EL

EVENTOS DE ACUERDO
AL CALENDARIO
ESTABLECIDO EN LAS
BASES

REPRESENTANTE A LOY
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

J.U.D. DE RECURSOS
MATERIALES

SUBDIRECCION DE HECURSOJ
MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE

7 PROVEEDOR Y/O
ADMINISTRACION

GENERALES PRESTADOR DE SERVICIOS

19

ELABORA OFICIOS PARA]
FIRMA INVITANDO A LOS
PROVEEDORES Y/O
PRESTADORES DE
SERVICIOS, A
PARTICIPAR EN LOS
EVENTOS DE LA PIR
OFICIO

A 4 20

21 22

TURNA OFICIOS DE

INVITACION AL TITULAR
PARA RECABAR SU
RUBRICA

Y

RECIBE OFICIOS.
REVISA, RUBRICA Y
ENVIA AL TITULAR PARA
SU FIRMA

.

RECIBE OFICIOS, FIRMA
Y REGRESA

24

23

RECIBE LOS OFICIOS DE
INVITACION Y ENTREGA
CON LAS BASES Y

ANEXO TECNICO AL <

PROVEEDOR Y/O

PRESTADOR DE
SERVICIOS

RECIBE Y TURNA LOS <
OFICIOS

25

RECIBE EL OFICIO, LAS]
BASES Y ASISTE A LOS
EVENTOS DE ACUERDO

v

AL CALENDARIO
ESTABLECIDO EN LAS
BASES
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

[ RESPONSABLE DE LLEVAR EC
PROCEDIMIENTO DE INVITACION J.U.D. DE RECURSOS
RESTRINGIDA A CUANDO MENOS PARTICIPANTES MATERIALES
TRES PROVEEDORES

Y EL GRUPO DE TRABAJO

o

EFECTUA LA JUNTADE
ACLARACION DE BASES
CONLOS
REPRESENTANTES DE
LAS AREAS Y LOS
PARTICIPANTES EN EL

EVENIQ
A 27 28
ELABORA EL ACTA DE
LA JUNTA DE | RECIBEN ACTA DE LA
ACLARACION DE BASES P{JUNTA DE ACLARACION
Y ENTREGA COPIA A DE BASES
LOS PARTICIPANTES
ACTA DE DECLARACIO
29
REALIZA JUNTA
PUBLICA EL EVENTO DE
LA1" ETAPA: ACTO DE |«
PRESENTACION Y
APERTURA DE LA
PROPUESTA LEGAL
31
ELABORA ACTA DE LA
1. ETAPA, DECLARA RECIBE COPIA DEL
DESIERTA LA PIR $| ACTA DE LA PRIMERA
ENTREGA COPIA ALOS ETAPA
REPRESENTANTES DE
LAS AREAS
ACTA DE 1°. ETAPA
4 32 - |
REALIZA LA
ADJUDICACION CON
BASE A LA
NORMATIVIDAD
APLICABLE p )
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Nombre del Procedimiento:

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

RESPONSABLE DE LLEVAR EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION

J.U.D. DE RECURSOS

PARTICIPANTES RESTRINGIDA A CUANDO MENOS MATERIALES
TRES PROVEEDORES
Y EL GRUPO DE TRABAJO
33 34
TEVISA OUE TOS
PRESENTAN LA PARTICIPANTES
DOCUMENTACION | cumpLaN con Los
LEGAL Y DOCUMENTOS QUE
ADMINISTRATIVA ANTE INTEGRAN LOS
EL RESPONSABLE DE AEQUISITOS DE LAS
LLEVAR A CABO EL PIR BAGEe
+ CUMPLEN CON LA
DOCUMENTACION
CUANTITATIVAMENTE?,
35 36
ELABORA ACTA DE LA REALIZA LA

1* ETAPA, DECLARA
DESIERTO EL PIR

ADJUDICACION
| CORRESPONDIENTE

ENTREGA COPIA ALOS
REPRESENTANTES DE
LAS AREAS

ACTADE 1* ETAPA

CON BASE A LA
NORMATIVIDAD
APLICABLE

FIN
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Nombre del Procedimiento:

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

RESPONSABLE DE LLEVAR EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION

RESTRINGIDA A CUANDO MENOS 4:4.0; DE RECURSOS

SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

AREA REQUIRIENTE

ELABORA ACTA DE LA
2°. ETAPA, DECLARA
DESIERTO EL PIR Y
ENTREGA COPIA A
PARTICIPANTES

ADJUDICACION
CORRESPONDIENTE
CON BASE A LA
NORMATIVIDAD
APLICABLE

FIN

48

ENTREGA FORMATO
DE CEDULA DE OFERTA
DE PRECIOS A
PARTICIPANTES

TRES PROVEEDORES MATERIALES GENERALES
Y El GRUPQ DE TRABAJIQ
37 38 39 40
ETABORA OFICTODE
ECLQLBE(;;AASSBT 1DF PHOIES:E”SOTEE LF;:/SAI UE REGIBE OFICIO CON REGIBE OFICIO Y
ETAPA. DE LA PIR P v EMITA SU DICTAMEN p| LAS PROPUESTAS B PROPUESTAS
ENTREGA COPIA A TECNICOSUANAEL TECNICAS, REVISA, TECNFI‘(IZEAS‘S$SXISA Y
PARTICIPANTES OFICIO A FIRMA DEL FIRMA Y TURNA OFICIO G
TITUL AR
ACTA DE 17, ETAPA P
a4 43 42 A4 41
RECIBE. REVISA EL -
DICTAMEN TECNICO Y AVALUA,
REALIZA EN JUNTA |qg < “CIBE EL DICTAMEN |
pUEBLE‘i ,_i QQJLEJTAPA < EVALUA LAS < Rgggagég ?URNE < DICTAMEN TECNICO Y
DE LA PIR PROPUESTAS 2 LO ENVIA
ECONOMICAS
DICTAMEN TECNICO
v 45
REVISA QUE LAS
POSTURAS
PRESENTADAS REUNAN
REQUISITOS LEGALES,
ADMINISTRATIVOS Y
TECNICOS
S| NO
46 a7
REALIZA LA
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA

A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

RESPONSABLE DE LLEVAR EL

PROCEDIMIENTO DE INVITACION J.U.D. DE RECURSOS SUBDIRECCION DE RECURSOS DIRECCION DE
PARTICIPANTES RESTRINGIDA A CUANDO MENOS MATERIALES MATERIALES Y SERVICIOS ADMINISTRACION
TRES PROVEEDORES GENERALES
Y EL GRUPO DE TRABAJQ
49 50
RECTBEN EL FORMATO
DE CEDULA DE OFERTA|
DE PRECIOS Y .| reciBe FoRmATO DE
OFRECEN SUS CEDULA DE OFERTA DE
MEJORES OFERTAS, PRECIOS
FIRMAN Y DE
DEVUELVEN
+SUS PRECIO!
SON
CONVENIENTES
PARA LA
ADJUDICACION?,
51 52
ELABORA ACTA DE LA REALIZA LA
ICELEBRACION DE LA 2* ADJUDICACION
ETAPA Y DECLARA CORRESPONDIENTE
DESIERTO EL PIR CON BASE A LA
ENTREGA COPIA A NORMATIVIDAD
PARTICIPANTES APLICABLE
ACTA DE 2° ETAPA
A 4
FIN
v 53 54 55 5
ELABORA ACTA DE LA SR s
\ : CONTRATO DE
ICELEBRACION DE LA 2 ADQUISICIONES O DE
ETAPA INFORMANDO A DQUISICI SO . | RECIBE EL CONTRATO. RECIBE EL CONTRATO,
PARTICIPANTES LAS PRESTACION DE »| REVISA Y RUBRICA. FIRMA Y ENTREGA
AR SERVICIOS TURNA
] . CORRESPONDIENTE Y
DJUDICADAS Y MONTO) T
ACTADE 2° ETAPA
58 57
RECIBE EL CONTRATO RECIBE CONTRATU'Y
Y CITA AL PROVEEDOR LO TURHA PARA

¥/O PRESTADOR DEL
SERVICIO PARA LA
FIRMA DEL CONTRATO

FORMALIZRR CON LA

FFIRMA DEL BROVEEDO

Y/O PRESTIADOR DEL
SERMICIO
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

SUBDIRECCION DE RECURSOS
PROVEEDOR Y/O MATERIALES Y SERVICIOS

PRESTADOR DEL SERVICIO GENERALES/ ALMACEN,
AREA REQUIRENTE

59

RECIBE DEBIDAMENTE
FORMALIZADO EL
CONTRATO Y ANEXO

TECNICO
A 4 60 -
ENTREGA LOS BIENES
O PRESTA LOS RECIBE LOS BIENES O
SERVICIOS > SERVICIOS DE
CONTRATADOS CONFORMIDAD

Y
FIN
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

FORMATO CEDULA DE OFERTAS DE PRECIOS

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PIR No.
CEDULA RELACION DE OFERTAS DE PRECIOS

FECHA:

PROVEEDOR:

ADJUDICACION PRELIMINAR

Partida| Descripcion |Cantidad| Prestador del |Costo unitario Ofertado,| Costo total sin LV.A RONDA | RONDA
servicio sin LV.A. precio ofertado 1 2

NOMBRE DE LA EMPRESA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DOCUMENTO CON QUE SE IDENTIFICA:

DOCUMENTO QUE LO ACREDITA COMO REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE Y FIRMA
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