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Nombre del Procedimiento:  ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL) -
FASE I. APROBACION

'OBJETIVO GENERAL.:

Llevar a cabo la gestion para la autorizacion del otorgamiento de financiamiento de
vivienda individual enmarcado dentro del Programa de Vivienda en Conjunto Modalidad de
Adquisicion de Vivienda, linea de financiamiento adquisicién a terceros, nueva o en uso.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:
*= El presente procedimiento aplica solo en solicitudes para demanda individual.

*= La solicitud del financiamiento, se debera realizar por escrito dirigido al Director
General del Instituto y/o en su caso a la Direccion de Integracion y Seguimiento de
la Demanda de Vivienda.

* La atencion a toda persona se realiza de martes a viernes de 9:00 a 15:00 horas.

= Toda solicitud debera estar acompanada de los requisitos establecidos para el caso
en las Reglas de Operacion y Politicas de Administraciéon Crediticia y Financiera del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

* Todos los casos de solicitud de financiamiento de vivienda, deberan ser
presentados ante el Comité de Financiamiento del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, para su revision y aprobacion.

* Toda solicitud de financiamiento de vivienda que se someta al Comite de
Financiamiento, para su aprobacion debera ser acompanada de los Dictamenes de
Factibilidad juridica, técnica, social y financiera procedentes.

* La aplicacién del presente procedimiento, tienen su fundamento en lo establecido
por las Reglas de Operacion y Politicas de Administracion Crediticia y Financiera del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

El tiempo variable corresponde a instancias externas al Instituto,
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Nombre del Procedimiento.  ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)

- ~ FASE |. APROBACION -
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
’ T Solicitud

Direccion de Integracion y 1 |Recibe solicitud. 10 min
Seguimiento de la
Demanda de Vivienda 2 | Turna a la Subdireccion de Atencién y| 1dia

Analisis de la Demanda de Vivienda.

Subdireccion de Atencién 3 |Recibe y turna a la Jefatura de Unidad| 1 dia

y Analisis de la Demanda Departamental de Atencién y Captacion de

de Vivienda Demanda.

Jefatura de Unidad 4 |Revisa e informa al solicitante de| 1dia
Departamental de financiamiento sobre la documentacion
Atencion y Captacion de juridica, técnica y administrativa (social)
Demanda requerida segun lo establecido en las

Reglas de Operacion y Politicas de
Administracion Crediticia y Financiera.

Solicitantes de 5 |Entrega la documentacion juridica y técnica| 10 dias
Financiamiento requerida, en la Jefatura de Unidad
Departamental de Atencion y Captacion de
Demanda.
Jefatura de Unidad 6 |Recibe documentacion, revisa si cumple| 10 min
Departamental de con los requisitos preestablecidos.
Atencion y Captacion de ¢ Procede?
Demanda
No
7 | Informa al solicitante sobre la| 10 min

documentacion faltante para que la
presente. (regresa a la actividad 5)

Si
8 |Solicita mediante oficio suscrito por la| 1 dia
Direccion de Integracion y gw ie o el !
la Demanda de Vivienda, a | D|re wo A
Asuntos Juridicos la el borac:lo % AL |

|

Dictamen de Factibllld d
anexando ocument
correspondiente y especmca :;m [P)‘EIE%‘?AL
financiamiento (pasa a la acti | kL D.F
) )J C,/c SRS } !NA:CXON GENERAL DE
bonmmz.a ION ADMINISTRATIVA |
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Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL) ]
- FASE |. APROBACION
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
— 9 |[Solicita mediante oficio suscrito por la| 1 dia
Direccion de Integracion y Seguimiento de
la Demanda de Vivienda, a la Direccion de
Asistencia Técnica la elaboracion del
Dictamen  de Factibilidad Técnica,
anexando la documentacion
correspondiente y especificando la linea de
financiamiento (pasa a la actividad 17)
Dictamen de Factibilidad Juridica.
Direcciéon de Asuntos 10 |Recibe la solicitud y documentacion anexa. | 10 min
Juridicos
11 |Revisa, e instruye a la Subdireccion de lo| 1 dia
Consultivo, para que elabore el proyecto de
Dictamen de Factibilidad Juridica.
Subdireccioén de lo 12 |Recibe, revisa y analiza juridicamente la| 1 dia
Consultivo documentacion anexa.
13 |Elabora proyecto de Dictamen de| 1dia
Factibilidad Juridica.
14 | Turna proyecto de Dictamen de Factibilidad| 1 dia
Juridica a la Direcciéon de Asuntos Juridicos
para firma de autorizacion.
Direccion de Asuntos 15 |Recibe proyecto de Dictamen de| 10 min
Juridicos Factibilidad Juridica y firma de autorizacion.
16 |Entrega con oficio a la Direccion de| 1 dia
Integracion y Seguimiento de la Demanda
de Vivienda el Dictamen de Factibilidad
Juridica (pasa a la actividad 24) R
Dictamen de Factibilidad TLcnic%@&Cﬁ [i E
’ ”;'f" Q}UL 21
Direccion de Asistencia 17 | Recibe la solicitud y documeptacion a aE‘MWM:S?
Técnica e
| y 18 |Revisa e instruye a la Su 5#&%@6}:10" éﬂﬁ%gﬂn"m
4 } / f . Supervision Técnica elabore ﬁ)NiéuE;E ?D%F'
Ol Lads [15¢D Dictamen de Factibilidad Tég¢ mumammczo'q ADMIN] TIVA
A RESISTRE
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Nombre del Procedirriiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE I. APROBACION

Unidad Administrativa

No. Descripcion de la actividad Tiempo
Subdireccién de 19 |Recibe, revisa la documentacién técnica| 1 dia
Supervision Técnica enviada de acuerdo a lo establecido en las
Reglas de Operacion y Politicas de
Administraciéon Crediticia y Financiera del
INVI.

20 |Elabora proyecto de Dictamen de| 2 dias
Factibilidad Técnica.

21 | Turna proyecto de Dictamen a la Direccion| 1 dia
de Asistencia Técnica para firma de
autorizacion.

Direccion de Asistencia 22 |Recibe proyecto de Dictamen de| 1dia
Técnica Factibilidad Técnica y firma de autorizacion.

23 |Entrega con oficio a la Direccion de| 1dia
Integracion y Seguimiento de la Demanda
de Vivienda el Dictamen de Factibilidad
Técnica.

Direccion de Integraciéony | 24 |Recibe los dictamenes de Factibilidad| 1 dia
Seguimiento de la Juridica y Tecnica.
Demanda de Vivienda

25 |Envia los dictamenes a la Subdirecciéon de| 10 min
Atencion y Analisis de la Demanda de
Vivienda.

Subdireccion de Atencion | 26 |Recibe y turna los dictamenes a la Jefatura| 1 dia
y Analisis de la Demanda de Unidad Departamental de Atencion vy
de Vivienda Captaciéon de Demanda.
Jefatura de Unidad 27 |Recibe, revisa y registra los dictamenes. 1 dia
Departamental de
Atencion y Captacion de 28 |Informa al solicitante el rqsultach-ggg:ﬁ . 20 gin
Demanda Factibilidades. ¢ Procede? LAl
CXIC]
No ipl ex. FAvEmienty]
29 |Requiere en su caso al CeSicREateELSTRITISFEDERAL
; - documentacion faltante pareﬁgﬁ : N&qﬁ%ﬁlb%ﬂ
| " . de Factibilidad Juridica y Tiegpjca,,
/( /K)Lg {c»@ &\ la actividad 5) RSO KDMINISTRATIVA
FIRMA REGISTRO
MA-Z7723-T7711
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Si
30 |Solicita a la Jefatura de Unidad| 1 hora
Departamental de Analisis y Seguimiento
de Demanda la elaboracion del Dictamen
de Factibilidad Social.
Dictamen de Factibilidad Social.
Jefatura de Unidad 31 |Recibe instruccidon, cita al solicitante y| 2 dias
Departamental de Analisis procede a la aplicacion del estudio
y Seguimiento de socioeconémico e integracion del
Demanda expediente individual.
32 |Elabora el proyecto de Dictamen de| 1dia
Factibilidad Social y lo remite a la
Subdireccion de Atencién y Analisis de la
Demanda de Vivienda.
Subdireccion de Atencion 33 |Revisa y firma de Vo. Bo. el proyecto de| 15 min
y Analisis de la Demanda Dictamen de Factibilidad Social y lo turna a
de Vivienda la Direccion de Integracién y Seguimiento
de la Demanda de Vivienda para firma de
autorizacion.
Direccion de Integraciony | 34 |Recibe el proyecto de Dictamen de| 10 min
Seguimiento de la Factibilidad Social, firma de autorizacion y
Demanda de Vivienda lo turna a la Subdireccion de Atencion y
Analisis de la Demanda de Vivienda.
Subdireccién de Atencion 35 |Recibe Dictamen de Factibilidad Socnal 5 min
y Analisis de la Demanda instruye a la Jefatura | SN —
de Vivienda Departamental de Atencion y ' )
Demanda para que elabore ’ ,g}u@gr?ﬁ
Factibilidad Financiera vy ﬁ_emp 3
Dictamen de Factibilidad Soga ol e Pivinzull
"’WW“"IO DEL DISTRITO FEDERAL
CONTRALORIA GENERAL DEL D.F.
J / }3( M(L{uum INACION GENERAL DE
AL ODERNIZACION ADMINISTRATIVA |
FIRMA RELZISTRE
T UTIO Ny
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE I. APROBACION

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Dictamen de Factibilidad Financiera. |
Jefatura de Unidad 36 |Recibe Dictamen de Factibilidad Social. 5 min
Departamental de
Atencion y Captacion de 37 |Elabora el Dictamen de Factibilidad 1 hora
Demanda Financiera, Corrida Financiera y ficha
concentradora.
38 |Turna Dictamen de Factibilidad Financiera,| 10 min
Corrida Financiera y ficha concentradora a
la Subdireccion de Atencion y Analisis de la
Demanda de Vivienda para firma de Vo. Bo.
Subdireccion de Atencion 39 | Recibe Dictamen de Factibilidad Financiera,| 10 min
y Analisis de la Demanda corrida financiera y ficha concentradora,
de Vivienda firma de Vo. Bo. y lo remite a la Direccion
de Integracion y Seguimiento de la
Demanda de Vivienda para firma de
autorizacion .
Direccion de Integraciony | 40 |Recibe Dictamen de Factibilidad Financiera| 10 min
Seguimiento de la corrida financiera y ficha concentradora,
Demanda de Vivienda firma de autorizacion y los regresa a la
Subdireccion de Atencion y Andlisis de la
Demanda de Vivienda.
Subdireccion de Atencion | 41 |Recibe Dictamen de Factibilidad Financiera| 10 min
y Analisis de la Demanda corrida financiera
de Vivienda
42 |Solicita a la Subdireccion de Presupuesto| 1 dia
perteneciente a la Direccion de Finanzas la
emision de la suficiencia presupuestal
correspondiente, anexando los Dictamenes
de Factibilidad Juridica, Técnica, Social,
Financiera, Corrida Finapciera—y—frcha
concentradora. 7
%f%‘; %}@d&ﬁ
Subdireccion de 43 | Recibe solicitud 9 Méshino
Presupuesto ﬁ e e
| 44 |Emite Suficiencia PresupuebtahysoniaellaisTrRithaFEnErAL
"f/ J / ,l Subdireccion de Atencion y%ﬁmtﬁrggﬁlﬁr
e Demanda de Vivienda. | .;1nerizACION ADMINISTRATIVA
KT o I RU
-7223-71/11
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(Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE VlyIENDA—(DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE I. APROBACION
Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Subdireccion de Atencién 45 | Recibe suficiencia presupuestal. 5 min
y Analisis de la Demanda
de Vivienda 46 |Remite al Secretario Tecnico del Comité de| 1 dia
Financiamiento la Ficha Concentradora,
Dictamenes de Factibilidad Juridica,
Técnica, Social, Financiera, y la Suficiencia
Presupuestal para presentar al Comité de
Financiamiento.
Presentacién al Comite de
Financiamiento.
Secretario Técnico del 47 |Recibe documentos y dictamenes e integra| 1 dia
Comité de Financiamiento la carpeta que se presentara al Comité de
Financiamiento.
48 |Envia a los miembros del Comité de| 1dia
Financiamiento el oficio de invitacion a la
Sesion del mismo, acompanado del CD que
contiene la carpeta que se presentara al
Comité de Financiamiento.
Miembros del Comité de 49 |Reciben oficio de convocatoria y carpeta|3 dias
Financiamiento para la Sesion del Comite de
Financiamiento
Pleno del Comité de 50 |Asisten a la Sesion convocada 1 dia
Financiamiento
51 |Revisa propuestas de solicitudes para 4 horas
acordar su aprobacion.
52 | Emite acuerdo 30 min.
¢ Se aprueban?
No | Gl Sl
Secretario Técnico del 53 |Turna a la Direccion dg Integra lUdiﬁad
Comité de Financiamiento Seguimiento de la Demanda de ViigndAA &3¢ico
las observaciones y requiere inforf@ciGmAL e« vz
y/lo documentacién para sef GresemNedSEeBISTRITO FEDERAL
- 1 la  proxima Sesion dgl CEOORAMERIIBENERAL DRI, D F.
- : 4 ) Financiamiento. ~ CUORDINACION GENERAL DE
Hida (. 16 [Py | MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
FIRMA peolicrpa
NCTOTITRU
MA-223-7/11
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ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)

FASE |. APROBACION

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccion de Integraciony | 54 |Recibe observaciones y turna a la| 1dia
Seguimiento de la Subdireccion de Atencion y Andlisis de la
Demanda de Vivienda Demanda de Vivienda para su solventacion.

Subdireccion de Atencidn 55 |Recibe observaciones y las subsana.| 5 dias
y Analisis de la Demanda (Regresa a la actividad 46)
de Vivienda
Si
Secretario Técnico del 56 |Integra  acuerdo del Comitée de| 1dia
Comité de Financiamiento Financiamiento.
57 |Remite copia del acuerdo a la Direccion de
Integracion y Seguimiento de la Demanda| 1 dia
de Vivienda
Direccion de Integraciony | 58 |Recibe acuerdo del Comit¢é de| 10 min
Seguimiento de la Financiamiento.
Demanda de Vivienda
59 |Turnma a la Subdireccion de Atencidn y| 1dia
Analisis de la Demanda de Vivienda, para
su atencion
Subdireccion de Atencién | 60 |[Turmna a la Jefatura de Unidad| 1 dia
y Analisis de la Demanda Departamental de Atencion y Captacion de
de Vivienda Demanda, para que elabore la Ficha de
Pago de la Aportacion para la Contratacion
del Financiamiento de Vivienda.
Jefatura de Unidad 61 |Recibe acuerdo 1 dia
Departamental de
Atencion y Captacion de 62 |Informa al solicitante la aprobacion de su| 1 dia
Demanda financiamiento de vivienda
63 |Elabora Ficha de Pago dg Aportaciones 5dfas—
Accesorias al Crédito y fa en 5y 1k
solicitante oL ﬂ%ﬂﬁi’ 1
% Mésich
Solicitante de 64 |Paga en Banco ek
Flnanmamlento GORIERNO DEL DISTRIFD FEDERAL |
CONTRALORIA GENERAL DEL L.F.
, 4 ( 4 [\1, S CGORDINACION GENERAL DE
MODE I ]
FIRMA ODERNIZACION ADMINISTIRATIVA
REGISTRO
MA-223-7/11
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T\Bn“lbre- del Procedimiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

Unidad Administrativa

No. Descripcion de la actividad Tiempo
65 Entrega en la Jefatura de Unidad| varia-
Departamental de Atencion y Captacién de| ble
Demanda, copia de la Ficha de Pago de
Aportaciones Accesorias al crédito.
Jefatura de Unidad 66 |Envia, a la Subdireccion de Promocion e| 1 dia
Departamental de Integracion de Expedientes, mediante oficio
Atencion y Captacion de suscrito por la Subdireccion de Atencion y
Demanda Analisis de la Demanda de Vivienda, los
siguientes documentos para la contratacion
del credito:
- Dictamen de Factibilidad Juridica
- Dictamen de Factibilidad Técnica
- Dictamen de Factibilidad Social
- Dictamen de Factibilidad Financiera
- Ficha Concentradora
- Corridas Financieras
- Expedientes individuales
- Dictamen Financiero de Contratacion
- Fichas de Pago de las Aportaciones
para Contratacién
- Acuerdo del Comité de
Financiamiento.
Subdireccion de 67 |Remite el expediente a la Direccion de| 1 dia
Promocion e Integracion Asuntos  Juridicos para escrituracion,
de Expedientes mediante oficio suscrito por la Direccion de
Integracion y Seguimiento de la Demanda
de Vivienda.
68 |Recaba acuse y archiva. 1 dia
f/; gt m (BFA FIN DE PROCEDI+IENT§.§§\_’ﬁﬁiW "‘& !
/N FIRMA R A éﬁjﬁz;) |
| MTRA. ANDREA CANO &,«z&fun Pt
\ ASPERO |
DIRECTORA EJECUTIVA DE C’fgfmooﬁﬂ‘gém glé?f %)RFAL |
e o
\_ VIVIENDA | ERNIZACION ADMINISTRATIVA
L A REGISTRO
) MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

DIRECCION DE INTEGRACION
Y SEGUIMIENTO DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA

SUBDIRECCION DE ATENCION
Y ANALIS DE LA DEMANDA

DE VIVIENDA

J.U.D. DE ATENCION Y
CAPTACION DE DEMANDA

SOLICITANTE DE
FINANCIAMIENTO

SOLICITUD

| INICIO '

RECIBE SOLICITUD

3

4

SOLICITUD

]

#

m Kam. 2o
d\

"FIRMA™

\ MTRA. ANDREA CANO

\ ASPERO
DIRECTORA EJECUTIVA DE
PROMOCION Y FOMENTO DE
PROGRAMAS DE VIVIENDA

TURNA A LA RECIBE Y TURNA A LA
SUBDIRECCION DE JUD DE
ATENCION Y » ATENCION Y
ANALISIS DE LA CAPTACION DE
DEMANDA DE VIVIENDA DEMANDA

h 4

REGLAS DE OPERACION

REVISA E INFORMA AL
SOLICITANTE SOBRE
DOCUMENTACION

REQUERIDA SEGUN
LO ESTABLECEN LAS

ENTREGA LA
DOCUMENTACION
JURIDICA'Y TECNICA

RECIBE Y REVISA <
<

DOCUMENTACION

NO

Sl

\ 4 7

Qu

INFORMA SOBRE LA
DOCUMENTACION
FALTANTE PARA

E LA PRESENTE

CORIERNO
CONTRALQ
COORDI¥
MODERNIZAL
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Nombre del Procedimiento:

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)

FASE |. APROBACION

J.U.D. DE ATENCION Y
CAPTACION DE DEMANDA

DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE LO
CONSULTIVO

8

SOLICITA MEDIANTE
OFICIOA LA
DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS
EL DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD JURIDICA

OFICIO

DOCUMENTACION
CORRESPONDIEN

SOLICITA MEDIANTE
OFICIOA LA
DIRECCION DE
ASISTENCIA TECNICA
EL DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA

OFICIO

DOCUMENTACION
CORRESPONDIEN

A/ijq L /Lm

FACTIBILIDAD JURIDICA

FIRMA

DICTAMEN DE

RECIBE LA
SOLICITUD Y
DOCUMENTACION
ANEXA

\4 1"

REVISA E INSTRUYE
SE ELABORE EL

RECIBE. REVISA
Y ANALIZA
JURIDICAMENTE

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD JURIDICA

v

LA DOCUMENTACION
ANEXA

15

A 13

ELABORA PROYECTO
DE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD JURIDICA

PROYECTO DE
DICTAMEN

14

RECIBE PROYECTO
DE DICTAMEN DE

TURNA PROYECTO DE
DICTAMEN DE

FACTIBILIDAD <+
JURIDICA Y FIRMA DE
AUTORIZACION

FACTIBILIDAD
JURIDICA PARA FIRMA
DE AUTORIZACION

Y 16

MEDIANTE OFICIO
REMITE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD JURIDICA

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD JURID

Rt

GOBIERNO D
CONTRALOHK
COORDIN/
MODERNIZA

iudad

LXICG

ACION GENERAL DE

EL DISTRITO FEDERA
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01
Pag.:

2011
12

De : 18 ]

Nombre

del Procedimiento

FASE I.

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
APROBACION

DIRECCION DE ASISTENCIA

TECNICA

SUBDIRECCION DE
SUPERVISION TECNICA

DIRECCION DE INTEGRACION Y
SEGUIMIENTO DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA

DICTAMEN DE
FACTIBILIDIAD TECNICA

17

RECIBE LA SOLICITUD
Y DOCUMENTACION

ANEXA

v 18

REVISA

ELABORE EL

PROYECTO DE

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA

E INSTRUYE SE

RECIBE REVISA
LA DOCUMENTACION
DE ACUERDO A LO

ESTABLECIDO EN LAS
IREGLAS DE OPERACION

22

RECIBE PROYECTO DE
DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA |«
FIRMANDO DE
AUTORIZACION

ELABORA PROYECTO
DE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA

PROYECTO DE
DICTAMEN

TURNA PROYECTO
DE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA

v 23

ENVIA CON OFICIO
DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD

TECNICA

24

RECIBE LOS
DICTAMENES

OFICIO

i

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECN

/ "o ﬂg/'b‘

FIRMA

| DE FACTIBILIDAD
JURIDICA'Y TECNICA

ENVIA LOS
DICTAMENES
JURIDICO Y TECNICO

l

"Ciudad

Mékico
Copiaal en Fhvimicnts

GOBIERNO DEL DISTRITO FED

CONTRALCH
COORDINA
MODERNIZA|

ERAL
1{A GENERAL DEL D
LCION GENERAL DE
CION ADMINISTRATIVA
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y
,:m-fm e fHlvinients del Distrito Federal

Nombre del Procedimiento: ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

SUBDIRECCION DE ATENCION Y J.U.D. DE ATENCION Y J.U.D. DE ANALISIS Y
ANALISIS DE LA DEMANDA CAPTACION DE DEMANDA SEGUIMIENTO DE DEMANDA
DE VIVIENDA
26 27
RECIBE Y TURNA RECIBE. REVISA
LOS DICTAMENES £ Y REGISTRA LOS
JURIDICO Y TECNICO DICTAMENES
l 28
INFORMA EL
RESULTADO DE LAS
FACTIBILIDADES

.PROCEDE?
v 29
REQUIERE LA
DOCUMENTACION
FALTANTE
DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD SOCIAL
30 31
RECIBE INSTRUCCION
SOLICITA LA Y PROCEDE A LA
ELABORACION DEL APLICACION DEL
DICTAMEN DE > ESTUDIO
FACTIBILIDAD SOCIECONOMICO E
SOCIAL INTEGRA EXPEDIENTE
ESTUDIO

SOCIOECONOMICO

Ciudad
Eﬁeﬁf@

32

Capital en Fovimiznt's
ELABORA PROYECTO
DEEE(;LT:QEE:D GOBIERNO [EL DISTRITO FEDERAL
SOCIAL ¥ LO ENVIA CONTRALOR{A GENERAL DFL D.R.
FARGVISTA BUEND COORDINACION GENERAL DE
IPROVEmo’/-I MODERNIZACION ADMINISTRATIV]
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FIRWMA I:Dj MA-LL3




/o

\

' fCludad

México

(ooital ea Flovimienls

MANUAL ADMINISTRATIVO

w DIA_ MES ANO)
01__09 2011

Tr

Inshiwio Je Vivindy
del Distrito Federal

INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL
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De : 18 )

Nombre del Procedimiento

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)

FASE |. APROBACION

ANALISIS DE LA DEMANDA
DE VIVIENDA

SUBDIRECCION DE ATENCION Y

DIRECCION DE INTEGRACION Y
SEGUIMIENTO DE LA DEMANDA
DE VIVIENDA

J.U.D. DE ATENCION Y
CAPTACION DE DEMANDA

SUBDIRECCION DE
PRESUPUESTO

33

34

REVISA Y FIRMA EL
PROYECTO DE
DICTAMEN Y LO

RECIBE PROYECTO DE
DICTAMEN. FIRMA DE

TURNA PARA FIRMA
DE AUTORIZACION

35

RECIBE DICTAMEN E
INSTRUYE SE

A\

AUTORIZACION Y LO
TURNA

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD SO

DE FACTIBILIDAD
FINANCIERA

ELABORE EL DICTAMEN |

DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD FINANCIERA

36

RECIBE DICTAMEN
DE FACTIBILIDAD

39

RECIBE FIRMA DE
VISTO BUENO Y -

Lal SOCIAL

A4 37

ELABORA DICTAMEN
DE FACTIBLIDAD
FINANCIERA CORRIDA
FINANCIERA'Y FICHA
CONCENTRADORA

DICTAMEN DE

FACTIBILIDAD

TURNA DICTAMEN

LO REMITE PARASU |
AUTORIZACION

40

RECIBE DICTAMEN
DE FACTIBILIDAD

/ I}/k)u {md ’HQ

FIRMA

P | FINANCIERA Y FIRMA
DE AUTORIZACION Y
REGRESA

DE FACTIBLIDAD
FINANCIERA, CORRIDA
FINANCIERA Y FICHA

CONCENTRADORA

2 .

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

CONTRALO
COORDIN
MODER"IIZAC

iudad
eXlw
Copitnl bn. Hmiasenss

GENERAL DEL D.F.
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DEL DISTRITO FEDERAL

01 09 2011
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De : 18

SUBD[RECCION DE ATENCION Y

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

ANALISIS DE LA DEMANDA
DE VIVIENDA

SUBDIRECCION DE

PRESUPUESTO

RECIBE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD
FINANCIERA CORRIDA
FINANCIERA

41

A 4 42

43

SOLICITA SUFICIENCIA

PRESUPUESTAL -
ANEXANDO TODOS

LOS DICTAMENES

RECIBE SOLICITUD

DOCUMENTACION
PARA PRESENTAR AL
COMITE DE
FINANCIAMIENTO

FICHA

CONCENTRADQ
DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD JURIDIC
DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD TECNICA
DICTAMEN DE FACTIBI-

DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD FINANCI

SUFICIENCIA
PRESUPUESTAI

\___/—'_

A 4

f}m}m Lo /’Lf“b

FIRMA

44
45
EMITE SUFICIENCIA
RECIBE SUFICIENCIA | PRESUQ?;?T?L Liles
PRESUPUESTAL
SUFICIENCIA
PRESUPUEST,
46
REMITE

rsan

il en Phrcmicnty
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
CONTRALORIA GENERAL. DEL D.¥.
COORDINACION GENERAL DE

MODER ON ADMINISTRATTVA
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del Distrito Federal

Nombre del Procedimiento:  ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE |. APROBACION

SECRETARIO TECNICO DEL
COMITE DE
FINANCIAMIENTO

MIEMBROS DEL COMITE DE PLENO DEL COMITE DE
FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO

RECIBE DOCUMENTOS
Y DICTAMENES E
INTEGRA LA CARPETA

CARPETA

48 49

ENVIA ALOS
MIEMBROS DEL
COMITE DE RECIBE OFICIO Y CD
FINANCIAMIENTO QUE CONTIENE LA
OFICIO ACOMPANADO CARPETA
DE DISCO COMPACTO

A 4

OFICIO

50

ASISTE A LA SESION
CONVOCADA

v 51

REVISA PROPUESTAS
DE SOLICITUDES PARA
ACORDAR SU
APROBACION

EMITE
ACUERDO

NO +SE
l APRUEBA?
53 M
Cm@ad
OBSERVACIONES Y ¢
R México
l GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
CONTRALO GENERAL DEL D.H.
[ ] COORDINACION GENERAL DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVIA

Ah(L&éwU%g{g REGISTRO

FIRMA MA-P23-7/11
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Nombre del Procedimiento
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|
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DEL DISTRITO FEDERAL

01 09 2011
Pag.. 17
De . 18

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)

FASE |. APROBACION

DIRECCION DE INTEGRACION Y | SUBDIRECCION DE ATENCION Y |  SECRETARIO TECNICO DEL J.U.D. DE ATENCION Y SOLICITANTE DEL
SEGUIMEINTO DE LA DEMANDA|  ANALISIS DE LA DEMANDA COMITE DE CAPTACION DE DEMANDA FINANCIAMIENTO
DE VIVIENDA DE VIVIENDA FINANCIAMIENTO
54 55 56
RECIBE
OBSERVACIONES Y RECIBE INTEGRA ACUERDO
TURNA PARA OBSERVACIONES DEL COMITE DE
: SUBSANA YTURNA
SOLVENTACION
v 57
REMITE COPIA DEL
ACUERDO
58
RECIBE ACUERDO DEL
COMITE DE <
FINANCIAMIENTO
l 59 50 61
TURNA Y SOLICITA SE
ELABORE FICHA DE
TURNA PARA SU & PAGO DE LA a RECIBE
ATENCION " | APORTACION PARA LA £ ACUERDO
CONTRATACION DEL
FINANCIAMIENTO
Y 62
INFORMA AL
SOLICITANTE LA
APROBACION DE SU
FINANCIAMIENTO
DE VIVIENDA
v 63 64
ELABORA FICHA DE
PAGO DE
APORTACIONES > PAGA
ACCESORIAS AL EN EL BANCO
CREDITO Y LAS
ot U =Tl ¥ W
i
|
J
2 \ 4! 65
: &
§ ludt i
s deo s
EXI Q}ENTREGA qOPIA DE
Copial en FAurinpeaty LA FICHA OE PAGO
GOBIERNO DEL DISTRITO
y ; [ CONTRALORIA GENERAL D75, 1]
/[ | / A/T OORDINACION GENER:.
1 (i
Ay Lae 170 MODERNIZACION ADMIKI
FIRMA
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México

Pag.: 18
/‘ h, ,;ﬁ- . 7 Institute de Vivienda DEL DISTRITO FEDERAL \M
Aperal ta [TLvimLLaTs del Distrito Federal
Nombre del Procedimiento

ADQUISICION DE VIVIENDA (DEMANDA INDIVIDUAL)
FASE I. APROBACION

J.U.D. DE ATENCION Y

SUBDIRECCION DE PROMOCION
CAPTACION DE DEMANDA

E INTEGRACION DE

EXPEDIENTES
66 67
ENVIA CON OFICIO REMITE EL
DOCUMENTOS PARA — EXPEDIENTE
LA CONTRATACION DIRECCION ASUNTOS
DEL CREDITO JURIDICOS
DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD JURIDIC,

DIC EN DE FACTIBI
LIDAD TECNICA

DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD SOCIAL

DICTAMEN DE FACTIBI-
LIDAD FINANCIE RECABA ACUSE Y
FICTA ARCHIVA
CONCENTRADQRZ

CORRIDA FINANCIERA l
EXPEDIENTES ROUSE 4
INDIVIDUALES

DICTAMEN
FINANCIERO DE
NTRATA ¥

ACUERDO DE COMITE
DE FINANCIAMIENIQ

ARCHIVO

FICHAS DE PAGO

FIN
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