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Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

OBJETIVO GENERAL:

Otorgar a través de escritura publica la seguridad juridica de la propiedad a favor de los
beneficiarios de los programas de vivienda desarrollados por los extintos fideicomisos de
Vivienda, Desarrollo Social y Urbano (FIVIDESU) y Casa Propia (FICAPRO), asi como por
el Instituto de Vivienda del Distrito Federal hasta el ejercicio presupuestal 2006, a cargo de
la Direccion Ejecutiva de Cierre de Fondos.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

o El universo a escriturar se divide en Predios Fideicomitidos, y Predios en los que el
Instituto de Vivienda del Distrito Federal es el titular registral o apoderado del mismo.

e La Jefatura de Unidad Departamental de Escrituracion tiene a su cargo obtener la
escrituracion de los predios con obra terminada hasta el afio 2006 y que formaron
parte de los extintos fideicomisos denominados FIVIDESU y FICAPRO, asi como del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

e La escrituracion individual se llevara a cabo unicamente en aquellos casos en que el
beneficiario del crédito haya integrado en su totalidad el expediente individual con la
documentacion que para tal efecto se encuentra establecida.

e Cuando el crédito otorgado se encuentre en proceso de recuperacion, la escritura
debera consignar una clausula que establezca la reserva de dominio o la constitucion
de garantia hipotecaria.

e La firma de escrituras se celebrara previa validacion que se realice de los proyectos
de escritura elaborados por el Notario.

e La entrega de las escrituras publicas debidamente inscritas en el Registro Publico de
la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal, a los titulares se llevara a cabo de
conformidad con la programacion que realice el Instituto.

e La Jefatura de Unidad Departamental de-Analisis Documental-tie su cargo la
revisidn e integracion de los expedientes individuales de aguellgstinmueples con obra
terminada hasta el afo 2006 que formaron parte de los extintos {Fideicomisos
denominados Fidecomiso de ViviendakDeSarrOl’|o Social vy Urﬁarp (FIVIDESU) vy
Fideicomiso Casa Propia (FICAPRO). | ‘
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Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

e La Direccién de Formalizacion Notarial y Flegistrat/Area Social tiene a su cargo la

revision e integracion de los expedientes individuales de predios con obra terminada
hasta el afio 2006 por el Instituto de Vivienda.

« El area social no se encuentra dictaminada en la estructura organica de la Direccién
de Formalizacion Notarial y Registral, no obstante, existe para efectos operativos y

del presente procedimiento, sin que ello afecte la ocupacion o plantilla de personal
adscrito, ni la propia estructura organica dictaminada.

 El tiempo indeterminado corresponde a actividades realizadas por agentes externos
al Instituto, por lo qye no es posible determinarlo.

IRMA
C. BEATRIZ DEL[CARMEN LIMON LEYVA
DIRECTORA EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

MA-223-7/11  — ot
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGT
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

J.U.D. de Analisis
Documental/ Direccion de
Formalizacion Notarial y
Registral/area social

Beneficiario

J.U.D. de Analisis
Documental/ Direccion de
Formalizacion Notarial y
Registral/area social

CONTRALORIA GENER” IR
COORDINACION GENERAL DE MODER

J.U.D. de Escifituracion

e,

FIRMA

1

Revisa que el expediente individual se
encuentre debidamente integrado para
remitir a la Notaria Publica para la
elaboracion de la escritura.

.Se encuentra debidamente integrado el
expediente?

No

Elabora citatorios y solicita al beneficiario la
entrega de la documentacion necesaria
para la integracion de su expediente.

Entrega la documentacion necesaria para la
integracion de su expediente, al area que le
requirio.

Recibe e integra al expediente individual la
documentacion presentada por el
beneficiario.

Si

Revisa la situacion de recuperacion del
crédito otorgado y determina el tipo de
escritura que se tramitard con o sin
Gravamen.

Elabora concentrado de los datos generales
de cada uno de los acreditados contenidos
que debe contener la escritura publica,
indicando si el crédito otorgado se
encuentra finiquitado y remite a la Jefatura
de Unidad Departamental de Escrituracion
el concentrado y el expediente para su
envio a la Notaria Publica.

Recibe los expedientes y concentrado (en
predios con  edificacion FIVIDESU,
FICAPRO). (Pasa a la actividad 18)

MA-223-7/11

1 dia

2 dias

Indeter

minado

3 dias

1 dia

El
mismo
dia

1 dia
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO

DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
J.U.D. de Escrituracion 8 |Remite via electrénica a la Direccion de| 1 dia
- Formalizacion Notarial y Registral/area de
contratos, la relacién de viviendas que se
escrituraran, requiriendo valor de operacion
y clausulados para el reconocimiento de
adeudo.
Direccion de 9 |Recibe y revisa si cuenta con clausulados| 1 dia
Formalizacion Notarial y para reconocimiento de adeudo.
Registral/area de contratos
¢, Cuenta con los clausulados?
No
10 |Elabora y remite proyecto de oficio para| 1dia
firma de la Direccion de Formalizacion
Notarial y Registral, por el que se solicita a
la Direccion de Asuntos Juridicos la
elaboracion de los clausulados.
Direccion de 11 |Recibe, registra, valida y firma proyecto de| 1 dia
Formalizacion Notarial y oficio para solicitar los clausulados y lo
Registral devuelve a su area de contratos.
Direccion de 12 |Recibe, registra y entrega oficio firmado a la El
Formalizacion Notarial y Direccion de Asuntos Juridicos. mismo
Registral/area de contratos dia
Direccion de Asuntos 13 | Recibe solicitud, registra, elabora y remite a| 5 dias
Juridicos la Direccion de Formalizacion Notarial y
Registral, el clausulado de conformidad a la
linea de crédito y los términos en que haya
sido autorizado por el Comite de
Financiamiento. ]
Direccién de 14 |Recibe claus @@te‘ﬁ a st/ areade || 1 dia
Formalizag¢ion Notarial y Contratos. N | vt |
Registral O ecdien
CONTRALOR/ 5
Preast COORDIRAGIV! |
— FIRMA MA-223-7/11 A
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO |

DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccion de 15 |Recibe clausulado. El
Formalizacion Notarial y mismo
Registral/area de contratos dia

Si
16 |Vincula clausulados con corridas| 2 dias
financieras de viviendas a escriturar, y
remite via electronica a la Jefatura de
Unidad Departamental de Escrituracion.
J.U.D. de Escrituracion 17 | Recibe clausulados en archivo electronico. El
mismo
dia
18 |Elabora oficios para validacion y rubrica de| 1 dia
la Direccion de Formalizacion Notarial y
Registral:
« Oficio de instruccion a Notario para la
elaboracién de escrituras senalando
valor de operacion para cada vivienda,
y
« Oficio de solicitud al Fiduciario para que
remita la Instruccion a Notario, en el
caso de predios fideicomitidos.
19 |Remite oficio a la Direccion de El
Formalizacion Notarial y Registral para| mismo
validacion y rubrica. dia
Direccion de 20 |Recibe, registra, valida, rubrica y remite| 1 dia
Formalizacion Notarial y para su firma a la Direccion Ejecutiva de
Registral Cierre de ~et—oficio, de- ccign a
Notario n; $u caso, el dersolicitud al
fiduciari ‘ggmsnon de la mstrucc:o a
Notario.
A
MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccion Ejecutiva de 21 |Recibe, registra, firma y devuelve a la| 1 dia
Cierre de Fondos Jefatura de Unidad Departamental de

Escrituracion, el oficio de Instruccion a
Notario y, en su caso, el de solicitud al
fiduciario de emision de la Instruccion a
Notario.

J.U.D. de Escrituracion 22 |Recibe y registra el oficio de Instruccion a| 1 dia
Notario y, en su caso, el de solicitud al
Fiduciario de emision de la Instruccion a
Notario.

23 |Envia a la Notaria Publica el oficio de| 3 dias
Instruccion junto con los expedientes
respectivos, integrando en caso necesario
la Constancia de Regularizacion Fiscal.

24 |Remite via electronica a la Notaria Publica El
los clausulados para reconocimiento de| mismo
adeudo. No es Fidecomiso. (Pasa a la| dia
actividad 27)

25 |Envia al Fiduciario el oficio solicitandole| 1 dia
remita a Notario Publico, la instruccion para
la elaboracion de las escrituras.

Fiduciario 26 | Recibe oficio para solicitud de emision de la | Indeter
Instruccion a Notario, elabora y remite a la| minado
Notaria Publica.

Notaria Publica 27 |Recibe | ion-y—expedientes_ de~la| 1dia
Direccion Ejecutwa de Cierre de- Fon@o :
en su caso, la Instruccion de” parte cJeI
Fiduciario, t ,

| \g GDF AJ
28 |Recibe cl uerylados para reconoc*mte,ﬁjq) de| 1dia
adeudo. | NZACION

Cvd‘\u !“ V

BN

e A A

‘fﬁm MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Notaria Publica

J.U.D. de Escrituracion

Fiduciario

J.U.D. de Escrituracion

Notaria Publica

J.U.D. de Escrituracion/
Notaria Publica

J.U.D. de Escrituracion

FﬁWA

29

30

31

32

33

34

35

36

37

Elabora proyecto de escritura de
transmision individual y remite a la Jefatura
de Unidad Departamental de Escrituracion
para su validacion.

Recibe, revisa, valida 0] realiza
observaciones al proyecto de escritura.

Devuelve a la Notaria Publica proyecto de
escritura validado o con observaciones. No
es Fideicomiso (Pasa a la actividad 35)

Remite al Fiduciario para validacion, el
proyecto de escritura revisado.

Recibe, revisa, valida o realiza
observaciones al proyecto de escritura y lo
devuelve a la Jefatura de Unidad
Departamental de Escrituracion.

Recibe del Fiduciario proyecto de escritura
validado o con observaciones, registra y
remite a la Notaria Publica.

Recibe proyecto de escritura validado o con
observaciones y realiza las acciones
necesarias para la elaboracion de la
Escritura Final.

Programan fecha, hora y lugar para llevar a
cabo la firma de la escntura por parte de
cada un

Informaj a |
Notariall y eg%stral/area somal
prograrmiad

para llevar a~cabo- la-firma de
escrituras

CONTRALORI
COORDINACK

MA-223-7/11

Indeter
minado

5 dias

1 dia

1 dia

Indeter

minado

1 dia

3 dias

1 dia

El
mismo
dia
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DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGﬂ

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccion de 38 |Elabora citatorios para convocar en la| 1dia
Formalizacion Notarial y fecha, hora y lugar programados a los
Registral/area social beneficiarios que firmaran su escritura ante

el Notario.
39 |Remite citatorios para validacion y rubrica a| 1 dia
la Direccion de Formalizacion Notarial y
Registral.
Direccion de 40 |Recibe, valida, rubrica y remite citatorios| 1 dia
Formalizacion Notarial y para firma de la Direccion Ejecutiva de
Registral Cierre de Fondos.
Direccion Ejecutiva de 41 |Recibe, firma, registra y devuelve citatorios| 1 dia
Cierre de Fondos al area social de la Direccion de
Formalizacion Notarial y Registral.
Direccion de 42 |Recibe citatorios debidamente firmados y| 2 dias
Formalizacion Notarial y programa entrega a los beneficiarios.
Registral/area social
43 |Realiza notificacion en el domicilio de cada| 2 dias
uno de los beneficiarios que firmaran su
escritura.
Beneficiario 44 |Recibe notificacion y se presenta en la| Indeter
fecha, hora y lugar, para firmar la escritura. | minado
Notaria Publica/ 45 |Proceden a dar lectura de la escritura de| 1 dia
J.U.D. de Escrituracion/ cada uno de los beneficiarios para que
Beneficiario conozcan los términos de la misma, y llevan
a cabo Ia firma por parte del beneficiario.
Notaria Publica/ 46 Progt‘@man fecha y hora paqra tecabar la| 1 dia
J.U.D. de Escrituracion rdbrica ‘en la escritura por pdrte de la
Directgton Ejecutiva de Cierre de fondos.
< =
FJRRIIA MA- 223 7/11
/

A
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO

DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccion Ejecutiva de 47 |Rubrica la Direccion Ejecutiva de Cierre de| 1 dia
Cierre de Fondos/ Fondos en la fecha y hora programada las
Notaria Publica/ escrituras firmadas por los beneficiarios.

J.U.D. de Escrituracion

48 |Programan fecha y hora para recabar la| 1 dia
firma de la escritura por parte de la
Direccion General del Instituto.

Direccion General/ 49 |Firma la Direccién General las escrituras| 1 dia

J.U.D. de Escrituracion/ rubricadas por la Direccion Ejecutiva de

Notaria Publica Cierre de Fondos, en la fecha y hora
programada.

Notaria Publica/ 50 |Recaba firma de la escritura por parte del| 1 dia

Fiduciario Fiduciario, sbélo en el caso de predio
fideicomitido.

Notaria Publica 51 |Realiza las acciones, gestiones y tramites| Indeter
necesarios para ingresar las escrituras| minado
firmadas al Registro Publico de la
Propiedad para su inscripcion.

Registro Publico de la 52 |Recibe e inscribe en el folio real| Indeter

Propiedad correspondiente las escrituras debidamente | minado
firmadas por las partes.

Notaria Publica 53 |Recoge de la ventanilla del Registro Publico | Indeter
de la Propiedad las escrituras debidamente | minado
inscritas,..toma _nota ..en..el....protocolo
respectivo('y-.las remite a la “Direccion
Ejecutiya | de “ Cierre de Fondos., En
escritufas | con gravamen remite | dos
testimonios, J

Direccion Ejecutiva de 54 |Recibe § rTf“‘lescrrturas las turr[i%[' a la| Indeter

Cierre de Fohdos Jefatur ’ 1Urndad Depar‘famm de | minado

| Escritugacion. ADHIN™ ,
MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento: TRASMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS.

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo

J.U.D. de Escrituracion 55 |Recibe, registra las escrituras debidamente| 1 dia

inscritas en el Registro Publico de la

Propiedad, y envia los testimonios:

« Al archivo de la Direcciéon Ejecutiva de
Cierre de Fondos.

e A la Subdireccion de Tesoreria las
escrituras con gravamen, mediante
oficio firmado por la Direccion Ejecutiva
de Cierre de Fondos. (Pasa a la
actividad 57)

Direccion Ejecutiva de 56 |Recibe y resguarda las escrituras| 1dia
Cierre de Fondos/area de debidamente firmadas e inscritas en el
archivo Registro Publico de la Propiedad hasta la

entrega al beneficiario.

Subdireccion de Tesoreria | 57 |Recibe, registra y resguarda testimonios de| 1 dia
escrituras con gravamen.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

C. BEATRIZ DEL CARMEN

LIMON LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA DE MA-223-7/11
CIERRE DE FONDOS
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Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

J.U.D. DE ANALISIS
DOCUMENTAL/DIRECCION DE
FORMALIZACION NOTARIAL Y

REGISTRAL/AREA SOCIAL

BENEFICIARIO

| INICIO l

A 1

REVISA QUE EL
EXPEDIENTE SE

ENTREGA LA
DOCUMENTACION
NECESARIA PARA

ENCUENTRE /
DEBIDAMENTE INTEGRAR SU
INTEGRADO EXPEDIENTE AL AREA
QUE LE REQUIRIO
EXPEDIENTE DOCUMENTACION
FALTANTE
2
¢ SE
S| ENCUENTRAN, NO
DEBIDAMENTE
INTEGRADO?Y

2

ELABORA CITATORIOS
Y SOLICITALA
ENTREGA DE LA
OCUMENTACION PARA
INTEGRAR EXPEDIENTE

4

RECIBE E INTEGRA AL
EXPEDIENTE
INDIVIDUAL LA
DOCUMENTACION
PRESENTADA POR EL
BENEFICIARIO

A 5

REVISA LA SITUACION
DE RECUPERACION
DEL CREDITO Y
DETERMINA EL TIPO
DE ESCRITURA, CON O
SIN GRAVAMEN

e
i

MA-223-7/1

C. BEATRIZ DEL CARMEN
LIMDN LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS
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Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS
J.U.D. DE ANALISIS J.U.D.DE DIRECCION DE DIRECCION DE
ggg;lnﬂagxé‘tg:':‘%ﬁg&fs ESCRITURACION FORMALIZACION FORMALIZACION
NOTARIAL Y REGISTRAL/ NOTARIAL Y REGISTRAL
REGISTRAL/ AREA SOCIAL AREA DE CONTRATOS
A
6 7
ELABORA
CONCENTRADO DE S
DATOS GENERALES DE o] e
LOS ACREDITADOS Y Pl GONGENTRADO
REMITE CON
EXPEDIENTE |
CONCENTRADO
EXPEDIENTE
A 8 9
REMITE VIA RECIBE Y REVISA SI
ELECTRONICA LA CUENTA CON
RELACION DE »| CLAUSULADOS PARA
VIVIENDAS QUE SE RECONOCIMIENTO DE
ESCRITURARAN ADEUDO

Nt

&

e ——————

11

ELABORAY REMITE
PROYECTO DE OFICIO

RECIBE. REGISTRA.
VALIDA Y FIRMA

12

RECIBE, REGISTRA, Y
ENTREGA OFICIO <

PARA FIRMA. PROYECTO DE OFICIO
SOLICITANDO LA 4l Cf;’jﬁﬁﬂggg Y

ELABORACION DE LOS DEVUELVE PARA SU
CLAUSULADOS TRAMITE

PROYECTO DE

QOFICIO OFIGIO

FIRMADO

DE CIERRE DE FONDOS




CIUDAD DE MEXICO

Decidienda Juntos

MANUAL ADMINISTRATIVO

\

INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL

(DIA MES _ANO)
[ 22 02 2013]
( Pag.: 13 |
l De : 19 l

Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVA
EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

S. INDIVIDUALIZACION A CARGO DE LA DIRECCION

DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS

DIRECCION DE
FORMALIZACION
NOTARIAL Y REGISTRAL

DIRECCION DE
FORMALIZACION
NOTARIAL Y REGISTRAL/
AREA DE CONTRATOS

J.U.D. DE
ESCRITURACION

13

RECIBE SOLICITUD.
REGISTRA ELABORA Y
REMITE EL CLAUSULADO

RECIBE CLAUSULADO

DE CONFORMIDAD CON LA
LINEA DE CREDITO Y LOS
TERMINOS AUTORIZADOS

P v REMITE A SU AREA
DE CONTRATOS

RECIBE CLAUSULADO

CLAUSULADO

e RecisE. RedisTRA,

20

¥ 16

VINCULA
CLAUSULADOS CON
CORRIDAS
FINANCIERAS DE LAS
VIVIENDAS A
ESCRITURAR Y REMITE

e [ —

RECIBE CLAUSULADOS
EN ARCHIVO
ELECTRONICO

CLAUSULADO
VINCULADO

ELABORA OFICIOS
PARA VALIDACION Y
RUBRICA

OFICIODE
INSTRUCCION
OFICIODE SOLICITUD A
FIDUCIARIO

REMITE PARA
VALIDACION Y

VALIDA, RUBRICAY |
REMITE PARA FIRMA |1}

MA-223-7/11

RUBRICA

DEL CARMEN
N LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS

C. BEATR
LIMi
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Nombre del Procedimiento: TRANSMISION DE UNIDADES PRIVATIVAS. INDIVIDUALIZACION A CARGO DE LA DIRECCION

EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

DIRECCION EJECUTIVA DE

CIERRE DE FONDOS

J.U.D. DE ESCRITURACION

FIDUCIARIO

NOTARIA PUBLICA

21

22

RECIBE, REGISTRA,

RECIBE Y REGISTRA
LOS OFICIOS DE

FIRMAY DEVUELVE
PARA SU TRAMITE

T HA22371/11

\ 4

INSTRUCCION A
NOTARIO

23

ENVIA A LA NOTARIA
PUBLICA EL OFICIO DE
INSTRUCCION CON LOS
EXPEDIENTES
RESPECTIVOS

OFICIODE
INSTRUCCION

EXPEDIENTES
INDIVIDUALES

A 24

REMITE ViA
ELECTRONICA LOS
CLAUSULADOS PARA
RECONOCIMIENTO DE

ADEUDO

5

25 26

ENVIA AL FIDUCIARIO EL RECIBE .
OFICIO SOLICITANDOLE BE OFICIO PARA RECIBE INSTRUCCION
R SOLICITUD DE EMISION Y EXPEDIENTES, Y EN

EMITA AL NOTARIO LA -
INSTRUCCION PARA LA DE LA INSTRUCCION g SU CASO, LA
ELABORACION DE LAS AL NOTARIO, ELABORA INSTRUCCION POR

ESCRITURAS Y REMITE PARTE DEL FIDUCIARIO

OFICIODE SOLICITUD A
FIDUCIARIO

28

RECIBE
CLAUSULADOS PARA
RECONOCIMIENTO
DE ADEUDO

%ﬁﬁm.& o

C. BEATI g DEL CARMEN
LIMON LEYVA
DIRECTORA EJECUTIVA

DE CIERRE DE FONDOS
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NOTARIA PUBLICA J.U.D. DE ESCRITURACION FIDUCIARIO J.U.D. DE E$CRFTURAC|6N,
NOTARIA PUBLICA
D
29 30
ELABORA PROYEGTO sl
DE ESCRITURA DE
A P OBSERVACIONES AL
TRANSMISION PROYECTO DE
INDIVIDUAL Y REMITE ESCRITURA
PROYECTO DE
ESCRITURA
A 31
DEVUELVE A LA
NOTARIA PUBLICA EL
PROYECTO DE
ESCRITURA VALIDADO
OCON
OBSERVACIONES
PROYECTO DE ESCRITURA
VALIDADO O CON
OBSERVACIONE
6
32 33
RECIBE, REVISA,
REMITE AL FIDUCIARIO VALIDA O REALIZA
PARA VALIDACION, EL OBSERVACIONES AL
PROYECTQO DE bl PROYECTO DE
ESCRITURA REVISADO ESCRITURA Y
DEVUELVE
4 35 A 34
RECIBE PROYECTO DE RECIBE DEL FIDUCIARI
ESCRITURA VALIDADO O PROYECTO DE
CON OBSERVAGIONES Y
ESCRITURA VALIDADO
REALIZA LAS ACCIONES |«
NECESARIAS PARALA | OCON
ELABORACION DE LA OBSERVACIONES Y
ESCRITURA FINAL REMITE
ESCRITURA PROYECTO DE ESCRITURA
VALIDADO O CON
f _ |oBSERVACIONES
! ‘ 3 1 4 36
{ : PROGRAMAN FECHA,
| HORA Y LUGAR PARA
LLEVAR A CABO LA
g FIRMA DE ESCRITURAS
' POR PARTE DE LOS
BENEFICIARIOS
UbRa. |
\ . =
e — E IZ DEL CARMEN
LIMON LEYVA
DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS
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CIUDAD DE MEXICO

Decidiendo junios

J.U.D. DE ESCRITURACION DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION EJECUTIVA DE BENEFICIARIO
FORMALIZACION FORMALIZACION CIERRE DE FONDOS
NOTARIAL Y REGISTRAL/ | NOTARIAL Y REGISTRAL
AREA SOCIAL
E
37 38
INFORMA LOS DATOS ELABORA CITATORIOS
PROGRAMADOS PARA PARA CONVOCAR A
LLEVAR A CABO LA P| LOS BENEFICIARIOS A
FIRMA DE LA FIRMA DE
ESCRITURAS ESCRITURA
CITATORIOS
39 40 41
REMITE LOS RECIBE, VALIDA'Y
CITATORIOS PARA REMITE CITATORIOS RECIBE, FIRMA,
VALIDACION Y > PARA F_IRMA DE LA REGISTRA Y DEVUELVE
RUBRICA DIRECCION EJECUTIVA CITATORIOS
DE CIERRE DE FONDOS

4

RECIBE CITATORIOS

FIRMADOS Y =
PROGRAMA ENTREGA
A LOS BENEFICIARIOS

44

\ 4 43
REALIZA NOTIFICACION
EN EL DOMICILIO DE
CADA UNO DE LOS
BENEFICIARIOS QUE
FIRMARAN SU
ESCRITURA

RECIBE NOTIFICACION
Y SE PRESENTA EN LA
FECHA, HORA Y LUGAR
PARA LA FIRMA DE
ESCRITURA

| CONTRA
! "V ADNYIR &
{ CL‘\:H‘A,M:; e
WERMZAG]

C. BEATRIZ DEL CARMEN
LIMON LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS
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NOTARIA PUBLICA, NOTARIA PUBLICA, | PIRECCION EJECUTIVADE |  DIRECCION e gt NOTARIA PUBLICA
J.U.D. DE ESCRITURACION,|J.U.D. DE ESCRITURACION CIERRE DE FONDOS NOTARIA PUBLICA, FIDUCIARIO
NOTARIA PUBLICA, J.U.D. DE ESCRITURACION
BENEFICIARIO -
J.U.D. DE ESCRITURACION
=
45 46 47
PROCEDEN A DAR LECTURA P“‘agF‘AMAN FECHA. RUBRICA EN LA FECHA
DE LA ESCRITURA. PARA RA Y LUGAR
QUE SE CONOZCAN LOS DETERMINADO, Y : ¥ }‘&HSAEZ(H_‘,;)IGTSQ'\AAQDA
TERMINOS, Y LLEVAN A RECABAN RUBRICA DE LA %
CABO LA FIRMA POR PARTE DIRECCION EJECUTIVA FIRMADAS POR LOS
DE LOS BENEFICIARIOS DE CIERRE DE FONDOS BENEFICIARIOS
‘k 48 49 50
PROGRAMAN FECHA, FIRMA LA DIRECCION RECABA FIRMA EN LA
HORA Y LUGAR GENERAL LAS ESCRITURA PUBLICA
DETERMINADO, Y ESCRITURAS POR PARTE DEL
RECABAN FIRMA DE LA L RUBFHC{\DAS POR LA FIDUCIARIO, SOLO EN
DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA CASO DE PREDIO
GENERAL DE CIERRE DE FONDOS FIDEICOMITIDO
G
i
|
:
A
RRUITAPMAL
AN223-11— C. BEATRIZ DEL CARMEN
LIMON LEYVA
DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS
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NOTARIA PUBLICA

REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD

DIRECCION EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS

J.U.D. DE ESCRITURACION

DIRECCION EJECUTIVA
DE pIERRE DE FONDOS/
AREA DE ARCHIVO

51

REALIZA LAS ACCIONES.
GESTIONES Y TRAMITES
NECESARIOS PARA

52

RECIBE E INSCRIBE EN
EL FOLIO REAL

CORRESPONDIENTE LAS

INGRESAR LAS ESCRI
TURAS AL REGISTRO PU -
BLICO DE LA PROPIEDAD.

PARA SU INSCRIPCION

ESCRITURAS
DEBIDAMENTE
FIRMADAS POR LAS
PARTES

53

RECOGE EN LA
VENTANILLA DEL
REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD LAS

54

55

a| RECIBE LAS ESCRITURAS

RECIBE, REGISTRA Y
ENVIA LAS ESCRITURAS

56

RECIBE Y RESGUARDA
LAS ESCRITURAS
DEBIDAMENTE FIRMADAS

A

ESCRITURAS
DEBIDAMENTE INSCRITAS

Y REMITE

MA-223-7/11

Y TURNA

A 4

DEBIDAMENTE FIRMADAS
E INSCRITAS

E INSCRITAS HASTA LA
ENTREGA AL
BENEFICIARIO

I FiRMA
C. BEATRIZ DEL CARMEN
LIMON LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA

DE CIERRE DE FONDOS
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SUBDIRECCION DE
TESORERIA

RECIBE, REGISTRAY
RESGUARDA
TESTIMONIOS DE
ESCRITURAS CON
GRAVAMEN

ARCHI
VA

FIN
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C. BEATRIZ DEL CARMEN
LI LEYVA

DIRECTORA EJECUTIVA
DE CIERRE DE FONDOS




