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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

OBJETIVO GENERAL.:

Contribuir a mejorar las condiciones habitacionales de las familias del Distrito
Federal en situacion de pobreza y con carencia de calidad y espacios de la vivienda,
conforme a lo previsto en las Reglas de Operacién del Programa Vivienda Digna, y
las Reglas de Operacion y Politicas de Administracion Crediticia y Financiera del
INVI.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

Para la operacion de este procedimiento se tomara como base lo establecido en las
Reglas de Operacién del Programa Vivienda Digna, sus formatos, anexos y su
Manual.

El Programa sera ejecutado por este Instituto, previa formalizacion del Convenio de
Ejecuciéon del Programa Vivienda Digna, entre el Fondo Nacional de Habitaciones
Populares, Delegacion de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en
el Distrito Federal y este Instituto.

El Instituto es la Instancia Ejecutora de acuerdo a las Reglas de Operacion del
Programa Vivienda Digna, y actuara a través de la Direccion de Mejoramiento de
Vivienda, quien sera la responsable directa de operar el Programa Vivienda Digna.

La solicitud al Programa Vivienda Digna, podra ser presentada por el acreditado al
llenado de la solicitud de crédito del Programa de Mejoramiento de Vivienda, durante
la obra y hasta su conclusion, siempre y cuando la autorizacion del subsidio no
rebase un ejercicio fiscal.

Unicamente la Instancia Normativa (FONHAPOQO), puede autorizar modificaciones al
Programa Vivienda Digna e interpretar las Reglas de Operacion y resolver aspectos
no contemplados en ellas.

en las Reglas de Operacion del{Programa Vivienda-Digna;su Manual de Operacion;
las Reglas de Operaciéon y Palitic s« de "Administracion “Crediticia del Instituto ‘27
Vivienda del Distrito Federal; y en la Léy de V|V|enda del Distnto Federal. » ¥

Toda autorizacion del Programa Vivienda Digna,_ deberé,a_gmbelrse a lo establecido
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Toda solicitud del Programa Vivienda Digna debera de presentarse de manera
individual, por el interesado en las Mesas de Tramite del Programa de Mejoramiento
de Vivienda, entregando la documentacion y en el caso de que se le indique al
solicitante la falta de un requisito, tendra un lapso de 10 dias habiles para completar
la documentacién, en caso de que exceda este tiempo debera reiniciar el tramite.

Una vez presentada la solicitud, y en ausencia o incapacidad fisica del solicitante, los
tramites posteriores los puede realizar uno de sus dependientes econdmicos,
presentando original de carta poder simple e identificacion oficial con fotografia, en
original y copia; y bajo ninguna circunstancia se permitira que éstos se realicen a
través de un gestor, representante, organizacion social o partido politico.

Los formatos que se utilizan en este procedimiento seran los estipulados en las
Reglas de Operacion del Programa Vivienda Digna, su Manual de Operacion, y los
gue determine el INVI.

El cuestionario unico de informacion socioeconémica (CUIS); contiene datos
personales y esta protegido de conformidad al articulo 9 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal.

La Jefatura de Unidad Departamental de Mejoramiento Barrial, sera la encargada de
concentrar toda la informacién necesaria para la elaboracion de los informes
requeridos, asi como la responsable de entregarlos en tiempo y forma rubricados por
la Direccion de Mejoramiento de Vivienda y firmados por la Direccion General del
INVI.

4 :
G. JOSE L AZQUEZ HERNANDEZ
IRECTOR DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
FONHAPO 1 | Notifica por escrito a la Instancia Auxiliar la| 1 dia
(Instancia Normativa) distribuciéon de los apoyos econdmicos

federales asignados en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion por entidad

federativa.

Delegacion de la 2 |Comunica por escrito al INVI (Instancia| 1 dia
Secretaria de Desarrollo Ejecutora) la distribucion de los apoyos
Agrario, Territorial y economicos federales asignados en el
Urbano (SEDATU) Presupuesto de Egresos de la Federacion
(Instancia Auxiliar) para el Distrito Federal.

INVI -Direccién General 3 |Recibe oficio de notificacion donde se| 3 dias
(Instancia Ejecutora) informa de la asignacién de los apoyos

economicos federales del Programa
Vivienda Digna

4 |Hace del conocimiento por escrito a la| 1 hora
Direccion de Mejoramiento de Vivienda,
para su atencién.

Direccion de 5 |Recibe notificacion e instruye la ejecuciéon| 3 dias
Mejoramiento de Vivienda del Programa Vivienda Digna a la Unidad
Departamental de Mejoramiento Barrial
para su atencion.

Recibe notificacion de la asignacion de los| 1 dia
apoyos econdmicos federales del Programa
Vivienda Digna y procede a su ejecucion.

Elabora Plan de Trabajo Anual del ejercicio| 10 dias
fiscal correspondiente, segun lo estipulado
‘len las Reglas de Operacion vigentes.
(Formato 1)

4

MA-223-7/11

8 |Tramita oficio firmado por la Direccion de| 1 dia
Mejoramiento de Vivienda, enviando el Plan
de Trabajo Anual a la Delegacion de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano (Instancia Auxiliar).
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Delegacion de SEDATU 9 |Recibe, revisa, captura y valida el Plan de| 25 dias
(Instancia Auxiliar) Trabajo Anual del Programa, en el Sistema

Integral de Informacion del Programa
Vivienda Digna.

¢, Procede?

NO
10 |Informa a la Direccion de Mejoramiento de| 1 dia
Vivienda la observacion para que sea

solventada.
Direccion de 11 |Recibe y remite a la Unidad Departamental | 3 horas
Mejoramiento de Vivienda de Mejoramiento Barrial, la observacion

para su atencién.

Unidad Departamental de | 12 |Recibe notificacion de improcedencia y| 3 dias

Mejoramiento Barrial solventa observaciones. (regresa a la
actividad 8)
Si
Delegacion de SEDATU 13 |Genera solicitud con folio asignado por el| 1 dia
(Instancia Auxiliar) Sistema Integral de Informaciéon del

Programa Vivienda Digna para firma del
Plan de Trabajo Anual y lo hace del
conocimiento al INVI (Instancia Ejecutora).

INVI —Direcciéon General 14 ibe y remite el Plan de Trabajo Anual| 1 dia
(Instancia Ejecutora) aligado _por, el—Sistema ‘ntegral de
Infi gmamén del Programa\ viepda Digna, a
la lrecmén de Mejoramiento dé Vivienda.

Direccion de 15 ggmbe el Plan de Trabajﬁ Anual validado| 2 horas
Mejoramiento de Vivienda ‘&Stema Integrall détAiifgrmacion del

ima Vivienda ) Dighg/ly jremite a la
LUﬂlda\d [ﬁapartamgntal de ) ejoramiento
Barrial para su atenciom:

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo

Unidad Departamental de | 16 |Recibe el Plan de Trabajo Anual validado| 1 dia
Mejoramiento Barrial por el Sistema Integral de Informacion del
Programa Vivienda Digna.

17 |Revisa y verifica que los datos estén| 1 dia
debidamente asentados en el Formato 1.

18 |Integra Expediente Técnico por cada tipo de| 1 dia
accion de vivienda propuesta en el
Programa de Trabajo Anual y elabora oficio
para firma de la Direccion de Mejoramiento

de Vivienda.
Direccion de 19 |Recibe y firma oficio por el que solicita a la| 3 dias
Mejoramiento de Vivienda Direccion Ejecutiva de Administracién vy
Finanzas, los siguientes datos vy/o
documentos:

* RFC del Instituto,
*Numero de cuenta bancaria (para la
transferencia de los recursos para la
aplicacién del Programa),
« Comprobante de domicilio fiscal del INVI,
* Clave bancaria estandarizada (clabe) a
18 posiciones,
» Copia del oficio del Techo y Calendario
Presupuestal
para la elaboraCIon de la propuesta del
el Programa

Direccion Ejecutiva de 2 Eﬁfbe sohcltud y ‘envia- doc?mentamon y/o| 1dia
Administracion y in orrr}qglon requerlda AL |
Finanzas QONTRALORE _ e 1 |

COORDINAGIDR Geiizions, LE UUEE i |
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Direccion de
Mejoramiento de Vivienda

Unidad Departamental de
Mejoramiento Barrial

!': 5‘.‘ ..

Delegac
(Instancia Auxiliar)

AANTEL D C
bL;;}I?"\F\;"\.’w i1}

21

22

23

26

Recibe documentacion y remite a la Unidad
Departamental de Mejoramiento Barrial
para su atencion.

Recibe documentacion y elabora propuesta
del Convenio de Ejecucién del Programa
Vivienda Digna.

Envia mediante oficio signado por la

Direccion General del INVI a la Delegacion

de la Secretaria de Desarrollo Agrario,

Territorial y Urbano (Instancia Auxiliar):

. Plan de Trabajo Anual validado por el
Sistema Integral de Informacion del
Programa Vivienda Digna, firmado y
sellado,

. Documentacion soporte del recurso
presupuestal del INVI y su identidad
juridica,

. Propuesta del Convenio de Ejecucion del
Programa Vivienda Digna.

. Expediente Técnico por cada tipo de
accioén de vivienda.

Recibe oficio y documentos anexos.

Revisa el Plan de Trabajo Anual, validado
por el Sistema Integral de Informacion del
Programa Vivienda Digna; y el titular de la
Delegacion Federal de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en el
Distrito Federal firma y envia al FONHAPO
(Instancia Normativa).

Revisa la propuesta de Convenio de
Ejecucién y su anexo tecnico.

¢ Procede?

5 horas

3 dias

1 dia

30 min.

1 dia

3 dias
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Nombre del Procedimiento:
Operacién para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
NO
Delegacion de SEDATU 27 |Informa de la observacion a la Unidad| 1 dia
(Instancia Auxiliar) Departamental de Mejoramiento Barrial,

para su solventacion.

Unidad Departamental de | 28 |Recibe notificacion de improcedencia y| 1 dia

Mejoramiento Barrial solventa. (Regresa a la actividad 22).

Si
Delegacion de la 29 |Envia el Plan de Trabajo Anual y Convenio| 1 dia
Secretaria de Desarrollo de Ejecucion validado por el Sistema
Agrario, Territorial y Integral de Informacion del Programa
Urbano (Instancia Vivienda Digna, con sus respectivos
Auxiliar) anexos, a la Instancia Normativa.

30 |Recibe Plan de Trabajo Anual, Convenio de| 1 dia
Ejecucion y anexos, revisa el Convenio de

Fondo Nacional de Ejecucion.

Habitaciones Populares

(Instancia Normativa) ¢ Procede?
No

31 |Informa a la Delegacion de la Secretaria de| 2 dias
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(Instancia Auxiliar), la observacion para su
solventacion.

Delegacion de la 32 |Recibe notificacion de improcedencia e| 1 dia
Secretaria de Desarrollo informa a la Unidad.-de_Mejoramiento Barrial
Agrario, Territorial y para su sol enféc:on (Regresa-—a__lal™~
Urbano (Instancia actividad 22) f |
Auxiliar)

Sl L )
Fondo Nacional de 33 |Informa a la elegamon de la Secretaria de 1 dia
Habitaciones Populares Desarrollo Agr rro, Territorial 'y Urbano |
(Instancia Normativa) (Instancia Auxiliar)“que se proceda con la' |

firma del ;

sonvenio de | Ejecucion del
Programa Vivienda Digna. —i

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de

Habitaciones Populares (FONHAPO)

(Instancia Auxiliar)

Programa Vivienda Digna firmado por la
Direcciéon General del INVI y lo firma el
Delegado Federal del Distrito Federal de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial

yUrbano. — y,.993-7/11

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Delegacion de la 34 |Recibe la instruccion e informa al INVI| 30 min.
Secretaria de Desarrollo (Instancia Ejecutora) que se llevara a cabo
Agrario, Territorial y la firma del Convenio de Ejecucion del
Urbano(Instancia Auxiliar) Programa Vivienda Digna.

Direccion General INVI 35 |Recibe instruccion de formalizacion del| 3 dias
(Instancia Ejecutora) Convenio de Ejecucion, e instruye su
atencion.
Direccion de 36 |Recibe instruccion y se coordina con la| 2 dias
Mejoramiento de Vivienda Jefatura de Unidad Departamental de
Mejoramiento Barrial para la formalizacion
del Convenio de Ejecucién.
Unidad Departamentalde | 37 |Imprime 3 juegos del Convenio de| 2dias
Mejoramiento Barrial Ejecuciéon y lo envia a la Direccion de
Mejoramiento de Vivienda para su rubrica
de Visto Bueno y recabar la firma de la
Direccion General del INVI.
Direccion de 38 |Recibe Convenio, rubricado por la Direcciéon| 2 dias
Mejoramiento de Vivienda de Mejoramiento de Vivienda y firmado por
R la Direccién General.
5 . | " \ 39 |Elabora oficio y tramita ante la Delegacion| 2 dias
{ | de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
k Territorial y Urbano (Instancia Auxiliar),
N entregando:
A JERAL || « Oficio firmado por la Direccion de
o G NIZACION [{ Mejoramiento de Vivienda, y
W‘“\w ) + Convenio de Ejecucion del Programa.
Delegacion de SEDATU 40 |Recibe el Convenio de Ejecucion del| 2 dias
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo

Delegacion de SEDATU 41 |Envia el Convenio de Ejecucion del| 1 dia
(Instancia Auxiliar) Programa Vivienda Digna, al Fondo
Nacional de Habitaciones Populares
(Instancia Normativa).

Fondo Nacional de 42 |Recibe el Convenio de Ejecucion del| 1 dia
Habitaciones Populares Programa Vivienda Digna, procede a su
(Instancia Normativa) firma y archiva un ejemplar y devuelve dos

originales a la Delegacion de la Secretaria
de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Delegacion de la 43 |Recibe el Convenio de Ejecucion del| 1 dia
Secretaria de Desarrollo Programa Vivienda Digna, archiva un
Agrario, Territorial y original y otro lo remite al Instituto.

Urbano (Instancia

Auxiliar)

INVI —Direccion General 44 |Recibe el Convenio de Ejecucion del| 1 dia
(Instancia Ejecutora) Programa Vivienda Digna, y remite e

instruye a la Direcciéon de Mejoramiento de
Vivienda para que dé inicio la operacion del

_—

Programa.
Direccion de 45 |Recibe y remite el Convenio de Ejecucion| 1 hora
_h_@‘eigramipnto-‘de'.ﬁtii?ieqaa\?\ del Programa Vivienda Digna, e instruye a
(o ' e, | la Unidad Departamental de Mejoramiento
(A ' de Vivienda el inicio de operacion del
! PR Programa.
Unidad Departamental de'. | 46 |Recibe Convenio e instruccion, archiva. 30 min
‘Mejoramiento Barrial /[
| [ COOKS _ 147 |Elabora Manual Operativo del Programa| 5 dias
' jobundbh - | Vivienda Digna con anexos, tanto de forma
M A-223-17 /11 impresa como electronica (catalogos de

claves de Entidades Federativas,
Localidades, Delegaciones, Calendario de
entrega de Cuestionario Unico de
Informacioén Socioecondémica “CUIS”,
expediente y base de datos), e integra en
carpeta para cada Mesa de Tramite del
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Nombre del Procedimiento:

Operaciéon para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

calendario de visitas domiciliarias.

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Programa de Mejoramiento de Vivienda.
Unidad Departamental de | 48 |Convoca a reunion a las Mesas de Tramite. 1 dia
Mejoramiento Barrial
49 |Celebra reunién con las Mesas de Tramite,| 1 dia
y da a conocer los objetivos y lineamientos
del Programa Vivienda Digna, entregando
el Manual Operativo, con sus anexos; tanto
de forma impresa como electrénica.
Direccion de 50 |Recibe carpeta e informes para la ejecucion| 3 horas
Mejoramiento de u operacién del Programa Vivienda Digna. (Enla
Vivienda/ Mesa de Tramite reunion)
51 |Realiza filtro de los acreditados y/o| 2 dias
solicitantes del Crédito de Mejoramiento de
Vivienda, del ejercicio corriente, o que estén
por recibir el crédito en el actual ejercicio
fiscal, y que:
e No hayan recibido algiun subsidio
federal,
e Los ingresos familiares estén por
e debajo de la linea de bienestar.
; — ~—
} : : g—% Genera listado de acreditados factibles de| 1dia
f’ M| j integrarse al Programa.
’ i
?3 Imprime Listados por cada Asesor Técnico. | 4 horas
Convoca y realiza reunién informativa con| 2 dias
los Asesores Técnicos, para informar los
objetivos y lineamientos del Programa
Vivienda Digna.
55 | Entrega a cada Asesor Técnico los Listados | 3 horas
de acreditados factibles de integrarse al| (Enla
Programa Vivienda Digna y elabora| reunion)
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Direccion de 56 |Realiza visita domiciliaria a los acreditados| 30 min.
Mejoramiento de factibles del Programa Vivienda Digna,| (por
Vivienda/ Mesa de Tramite verificando que los hogares se encuentren 3:’:3:@?;6
y Asesor Técnico con carencia por calidad y espacios de la a

vivienda, llenando formato de visita | calendario)
domiciliaria.

57 | Entrega copia de los requisitos a cubrir yle| 30 min.
da fecha de llenado del Cuestionario Unico
de Informacién Socioeconémica (CUIS).

Direccion de 58 |Llena Cuestionario CUIS, y entrega| 2 horas
Mejoramiento de documentacién requerida. por
Vivienda/ Mesa de Tramite acreditado
y Acreditado factible
Direccion de 59 |Revisa cuestionario y lo integra con la| 30 min.
Mejoramiento de documentacion, revisa que la
Vivienda/ Mesa de Tramite documentacion del expediente se encuentre
completa.

¢ Esta completa la documentacion?

No
60 |Informa al acreditado el o los documentos| 5 min.
faltantes, y la fecha limite para su entrega e
integrar el expediente.

Acreditado factible 61 |Recibe informacion, recaba la| 2dias
documentacién y acude a la Mesa de
Tramite para integrar su expediente.|

(Regresa a la aetividad 59)— N
l&

I ¢ I3
| GUURDIRAL

MA-223-TA11 RS LS
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Si
Direccion de 62 |Registra la informacion del acreditado y| 1 hora
Mejoramiento de solicitante del Programa Vivienda Digna en| por
Vivienda/ Mesa de Tramite la Base de Datos correspondiente e integra | acredita
expediente. do

63 |Elabora y tramita oficio para la entrega de| 1 dia
base de datos y expedientes a la Unidad
Departamental de Mejoramiento Barrial.

Unidad Departamental de | 64 |Recibe, verifica y coteja la base de datos| 10 dias
Mejoramiento Barrial contra Cuestionario CUIS y con expediente.

¢ Son correctos los datos?

No
65 |Remite por escrito a la mesa de tramite| 2 dias
correspondiente los errores y/u

observaciones, tanto en base de datos y
cuestionario CUIS, para su correccion.

Direccion de 66 |Recibe solicitud, realiza correccion y remite| 2 dias
Mejoramiento de correcciones por escrito.
Vivienda/ Mesa de Tramite
Unidad Departamental de | 67 |Recibe correcciones de las Mesas de| 30 min.
Mejoramiento Barrial Tramite.

VN Si

Concentra la informacion de las 20 Mesas| 2 dias

{ de Tramite, y unifica la base de datos.

;T

U l;* 69 |Fotocopia el expediente completo de cada| 3 dias

COORDIKACK DERNIZACION uno de los Solicitantes del Programa
INISTRATIVA Vivienda Digna.

e
(o))
(00]

S— U

*A-zzs-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Unidad Departamental de | 70 |Elabora “Relaciéon de Solicitantes” (Formato | 5 horas
Mejoramiento Barrial 3) del Programa Vivienda Digna, asi como

oficio para firma de la Direccion de
Mejoramiento de Vivienda, para entregar a
la Instancia Auxiliar.
Direccién de 71 |Recibe oficio y Formato 3, los firma, y| 1 hora
Mejoramiento de Vivienda devuelve a la Unidad Departamental de
Mejoramiento Barrial para su tramite.
Unidad Departamental de | 72 |Entrega con oficio, el formato 3, los| 1 dia
Mejoramiento Barrial cuestionarios CUIS y expedientes a la
Instancia Auxiliar.
Delegacion de la 73 |Recibe los cuestionarios CUIS con sus| 10 dias
Secretaria de Desarrollo respectivos expedientes, coteja los datos y
Agrario, Territorial y captura en el sistema CUIS-WEB de
Urbano (Instancia SEDATU.
Auxiliar)
74 |Emite del SIDI la “Relacion de Solicitantes| 1 dia
Validados” (Formato 4), y notifica al INVI
(Instancia Ejecutora).
Direccion General INVI 75 |Recibe notificacion del Formato 4, y turna| 1 dia
(Instancia Ejecutora) para su atencion a la Direccidon de
Mejoramiento de Vivienda.
Direccion de 76 |Recibe notificacion y turna para su atencion| 5 horas
Mejoramiento de Vivienda a la Unidad Departamental de Mejoramiento
Barrial.
Unidad Departamental de | 77 | e notlﬂcamon del Formato n da aviso| 1 dia

Mejoramiento Barrial

‘Mesas de | Tramite 'y se solicita
acion  de  los benef“marlos ya sea
njon taria 0 en especie.
{ \ 7- ’ﬁ

l COORDINAG e
i T AT H
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de

Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Unidad Departamentalde | 78 |Elabora “Relacion de Solicitantes| 1 dia
Mejoramiento Barrial Acreditados” con ahorro previo (Formato 5)

entrega a la Delegacion de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(Instancia Auxiliar), mediante oficio firmado
por la Direccion de Mejoramiento de
Vivienda.
Delegacion de la 79 |Recibe el Formato 5, confronta los datos en| 5 dias
Secretaria de Desarrollo el padrén de beneficiarios de los programas
Agrario, Territorial y sociales del Gobierno Federal y genera del
Urbano (Instancia SIDI la “Relacién de Solicitantes Validados”
Auxiliar) para expedir certificados (Formato 6), y
realiza las acciones correspondientes con la
Instancia Normativa para la generacion de
los “Certificados de Subsidio Federal’.
Fondo Nacional de 80 |Expide de manera electronica el| 2dias
Habitaciones Populares “Certificado de Subsidio Federal” por cada
(Instancia Normativa) beneficiario (Formato 7) y autoriza a la
Delegacion de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano (Instancia
Auxiliar) para su impresion.
Delegacion de la 81 |Imprime los certificados de subsidio federal| 1 dia
Secretaria de Desarrollo y los remite al INVI (Instancia Ejecutora).
Agrario, Territorial y
Urbano (Instancia —
Auxiliar) " E
Direcciéon General INVI 82 Riecnbe los certificados de sut§SId| federal y| 1 dia
(Instancia Ejecutora) los remite por - escrito -a-la Direccion de
jaramlento de Vivienda, para st entrega.
0N
Direccion de 83 R*acTB‘é 1(‘)5 certit"cados yHggmremite a la| 3 horas
Mejoramiento de Vivienda Unidad... —Mejoramiento
Barrial e instruye su distribucion.
MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo

i ————————————
Y

Unidad Departamental de | 84 |Recibe los certificados y se coordina con| 3 horas
Mejoramiento Barrial las Mesas de Tramite, para su entrega, los
cuales tienen que ser endosados a traves
del Bono de Subsidio.

Direcciéon de 85 |Recibe los certificados y cita a los| 1dia
Mejoramiento de beneficiarios para la entrega del certificado
Vivienda/ Mesa de Tramite y firma del Bono de Subsidio.

Beneficiarios 86 |Acuden a la cita, firman el Bono de Subsidio| 30 min.

y reciben el Certificado del subsidio federal.

Direccion de 87 |Recibe, concentra y devuelve los Bonos| 1 dia
Mejoramiento de debidamente firmados a la Unidad
Vivienda/ Mesa de Tramite Departamental de Mejoramiento Barrial

Unidad Departamental de | 88 |Recibe y concentra los Bonos firmados de| 1 dia
Mejoramiento Barrial las 20 Mesas de Tramite y los remite
mediante oficio signado por la Direccion
General del INVI a la Delegacion de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano (Instancia Auxiliar).

Delegacion de la 89 |Recibe y concentra los bonos firmados y| 3 dias
Secretaria de Desarrollo con la clave del SIDI valida los bonos,
Agrario, Territorial y cambiando el status a “Certificado de
Urbano (Instancia Subsidio Federal Entregado”

Auxiliar)

" 90 |Solicita por oficio al Fondo Nacional de| 1 dia
Habitaciones Populares (Instancia
Normativa), la transferencia de los recursos
econémicos de origen federal derivado de
la relacion de los certificados entregados
(Formato 8), a la cuenta del INVI (Instancia
Ejecutora).

“B Al
JERAL

)
etk PN
(18] i\.-":‘.f.j‘.b‘m’n

.\, e ———————
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Fondo Nacional de 91 |Genera e imprime del SIDI, la “Relacién de| 1 dia
Habitaciones Populares certificados entregados a los beneficiarios”
(Instancia Normativa) (Formato 9), documento que ampara la

comprobacion de gastos requerido para
gestionar la transferencia de recursos al
INVI. (Instancia Ejecutora).
92 |Realiza transferencia bancaria de los| 1dia
recursos de la ministracion por concepto de
los subsidios federales al INVI (Instancia
Ejecutora) a la cuenta bancaria productiva
con clabe de 18 digitos y notifican via
telefénica.
Direccién de 93 |Elabora “Recibo de Caja” (Formato 10) por| 2 horas
Mejoramiento de Vivienda la ministracion recibida, lo envia a la
Direccion Ejecutiva de Administracion vy
Finanzas para sello y firma.
Direccion Ejecutiva de 94 |Recibe, revisa, sella y firma “Recibo de| 1 dia
Administracion y Caja” (Formato 10) por ministracion recibida
Finanzas del programa Vivienda Digna y regresa a la
————— , Bwqcmon de Mejoramiento de Vivienda.
(
Direccion de ' : 95 Re be “Recibo de Caja” (Formato 10) y lo| 2 horas
Mejoramiento de Vivienda emite a la Unidad Departamental de
R Mejbramiento Barrial para su atencion.
f‘f\) rt
Unidad g mental de | 96 Reoibe Formato 10, elabora oficio y envia el | 1 dia
Mejora ‘éi'rnal ' "“Reblbo de Caja” al Fondo Nacional de
RN ... Habitaciones Populares (Instancia
Normativa).
2237711
L 97 |Elabora y tramita oficio signado por la| 1 dia

Direccion de Mejoramiento de Vivienda,
para la Subdireccion de Tesoreria del INVI,
solicitando la expedicion de cheques, por
cada beneficiario y monto asignado del
Programa Vivienda Digna.
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo

Subdireccion de Tesoreria| 98 |Recibe solicitud e imprime los cheques| 1 dia
solicitados para el Programa Vivienda
Digna.

99 |Elabora y entrega oficio con los cheques del| 1 dia
Programa Vivienda Digna a la Direcciéon de
Mejoramiento de Vivienda.

Direccion de 100 |Recibe oficio con los cheques y los envia a| 2 horas
Mejoramiento de Vivienda la Unidad Departamental de Mejoramiento
Barrial para su atencion.

Unidad Departamental de | 101 |Recibe oficio con los cheques y los envia a| 5 horas
Mejoramiento Barrial las Mesas de Tramite. (Pasa a actividad
113)

102 |[Solicita a las Mesas de Tramite, la| 1 dia
asignacion de Asesoria Técnica.

Direccion de 103 |Elabora y envia asignacion de Asesor| 2 dias
Mejoramiento de Técnico por correo electronico a la Unidad
Vivienda/ Mesa de Tramite Departamental de Mejoramiento Barrial.

Unidad Departamental de | 104 |Elabora e imprime el Convenio de ejecucion| 2 dias
Mejoramiento Barrial de la accién de vivienda autorizada para
cada beneficiario.

s | 105 |Elabora e imprime formatos de finiquito de| 1 dia
* obra por cada beneficiario.

e

{owo 106 |Entrega a cada Mesa de Tramite, los| 2 dias
- ‘ Convenios y formatos del finiquito de obra
CONTRA (I de cada beneficiario para su firma e indica
COORDINACION ' fecha de firma.

, S——

/z% MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operaciéon para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Direccion de 107 |Cita a los beneficiarios y Asesoria Técnica,| 1 dia
Mejoramiento de firman el convenio por cada accion de
Vivienda/ Mesa de Tramite vivienda, se dan indicaciones de los

trabajos de obra que realizaran y como
comprobaran el gasto de dicho subsidio.
(Pasa a la actividad 121)

108 |Entrega al asesor técnico los formatos del| 2 horas
finiquito de subsidio federal.

109 |Entrega a la Unidad Departamental de| 1 dia
Mejoramiento  Barrial, los convenios
firmados por cada beneficiario.

Unidad Departamental de | 110 |Recibe convenios y verifica que estén| 1 dia
Mejoramiento Barrial debidamente firmados.

¢ Procede?

NO
111 |Infforma a la Mesa de Tramite, la| 1 dia
observacion para su solventacion. (Regresa
a actividad 107).

Si
Unidad Departamental de | 112 |Sella e integra al expediente, e indica a las| 1 dia
Mejoramiento Barrial Mesas de Tramite la fecha de entrega de
cheques.
Direccion de 113 |Cita a los beneficiarios del Programa| 1 dia
Mejoramiento de Vivienda Digna-para-entregar-el-cheque det},
Vivienda/ Mesa de Tramite subsidio. ( ‘ §
Beneficiario 114 |Firma podliza, ‘eﬁtrega copia  de su| 30 min.
identificacion oficialy recibe cheque. §ben§§g{aﬁo)

l :L_ ,J,‘L‘,,'.v } 2t " i
! ' i
1
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Direccion de 115 |Recibe podliza firmada y copia de| 10 min.
Mejoramiento de identificacion oficial. {por

beneficiario)

Vivienda/ Mesa de Tramite
116 |Organiza polizas e identificaciones oficiales| 1 dia
de cada beneficiario, elabora oficio y
entrega a la Unidad Departamental de
Mejoramiento Barrial para su atencion.

Unidad Departamental de | 117 |Recibe oficio con las pélizas firmadas de las| 30 min.
Mejoramiento Barrial 20 Mesas de Tramite, y remite mediante
oficio a la Subdireccion de Tesoreria.

Subdireccion de Tesoreria| 118 |Recibe péliza original con copias (hojas| 3 dias
azul y rosa) y fotocopia de la identificacion
oficial del beneficiario; revisa y separa
documentos para arqueo y archivo.

119 |Informa fecha de arqueo. 30 min.
e T N Dentro del
—— e y £ '} plazo de 35
41 § N a 49 dias
\ \
\ ‘.‘-
Subdirecciéon de 120 Ulevan a cabo el arqueo. (F?asa a la| 2 horas
Tesoreria/Unidad at:tlwdad 148). JeRs
Departamental de | LONIRA .‘__,-WA \
Mejoramiento Barrial ’g COURMIRAUIVE e e m b T
l s —
Asesor Técnico 121 |Realizan visitas en los domicilios donde se| 30 min.
realizaran obras con recursos federales, Por
beneficiario

abre bitacora de obra y toma fotografias.

Beneficiario 122 |Compra Materiales y contrata mano de| 2 dias
obra, y realiza los trabajos bajo la
supervision del Asesor Técnico.

Asesor Técnico 123 |Supervisa la obra por 5 semanas si setrata| 537
de acciones bajo la modalidad de|semanas

7 ' Mejoramiento de Vivienda y si son
/‘ ; Unidades Basicas de Vivienda |la

- supervision se realizara por 7 semanas.

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de

Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Asesor Técnico

Unidad Departamental de
Mejoramiento Barrial

Beneficiario

Asesor Técnico

124

125

126

127

128

129

Reporta cada semana el avance de obra a
la Unidad Departamental de Mejoramiento
Barrial por correo electrénico.

Elabora:

* Reporte de Avance Fisico en Unidades
Basicas de Vivienda (anexo V - formato
14), y/o

* Reporte de Avance Fisico en
Ampliaciones y Mejoramientos (anexo
VI - Formato 15).

Remite a la Delegacion de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(Instancia Auxiliar), Reportes de Avances
Fisicos en Unidades Basicas de Vivienda
(anexo V - formato 14), y Reportes de
Avances Fisicos en Ampliaciones vy
Mejoramientos (anexo VI - Formato 15),
mediante oficio signado por la Direccion de
Mejoramiento de Vivienda de los
beneficiarios. (Estos reportes se elaboran
mensualmente a partir de la primera
ministracion de los recursos econémicos de
origen federal).

Entrega al Asesor Técnico, notas originales
de compra de material y recibos de pago de
mano de obra.

Elabora finiquito de obra, toma fotografias
de los trabajos de obra realizados y recaba
firmas de los beneficiarios del subsidio.

Elabora acuse de recibo y entrega de los

finiquitos de obra a la Mesa de Tramite que
le corresponde con acuse de recibo.

MA-223-7/11

1 hora

2 dias

1 dia

30 min.
Por
beneficiario

4 dias

1 dia
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcion de la actividad Tiempo
Direccién de 130 |Recibe finiquitos, los revisa, rubrica y remite| 2 dias
Mejoramiento de a firma de la Subdireccion a la que se
Vivienda/ Mesa de Tramite encuentran adscritas.

Subdirecciones de la 131 |Recibe finiquitos firma de Vo.Bo.; y remite a| 5 dias
Direccion de la Unidad Departamental de Seguimiento
Mejoramiento de Vivienda Técnico.
que correspondan
Unidad Departamental de | 132 |Recibe, revisa y firma los finiquitos y verifica| 3 dias
Seguimiento Técnico que la documentaciébn acredite o
compruebe el gasto del subsidio y remite
para el Vo.Bo. de la Subdireccion de
Seguimiento Técnico.
Subdireccion de 133 | Recibe finiquitos firma de Vo.Bo. y remite a| 5 dias
Seguimiento Técnico la Unidad Departamental de Mejoramiento
Barrial.
Unidad Departamental de | 134 |Recibe finiquitos y revisa. 3 dias
Mejoramiento Barrial
e it ]| ; Procede?
i f *
| | NO
P Informa a la Mesa de Tramite, la| 3 dias
| observacion para su solventacion (Regresa
| conme a la actividad 130)
m— Captura en base de datos y archiva. 1 dia
Unidad Departamental de | 137 |Elabora “Reporte de Avance Financiero” en| 2 dias

Mejoramiento Barrial

Entrega de Subsidios Vivienda Digna
(anexo lll). (Este reporte se elabora
trimestralmente a partir de la entrega del
subsidio de origen federal).

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de
Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo

Unidad Departamental de | 138 |Entrega mediante oficio signado por la| 1 dia
Mejoramiento Barrial Direccion General el “Reporte de Avance
Financiero” (anexo lll) a la Delegacion de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano (Instancia Auxiliar).

139 |Elabora las actas entrega recepcion de| 1 dia
cada beneficiario al término de los trabajos
realizados.

140 |Envia las actas de entrega recepcion a las| 1 dia
Mesas de Tramite, para que citen a los
beneficiarios y las firmen.

Direccion de 141 |Recibe acta de entrega recepcion por cada| 2 dias
Mejoramiento de beneficiario y los citan para la firma.
Vivienda/ Mesa de Tramite

Beneficiario 142 |Acude a la Mesa de Tramite| 2dias
correspondiente y firma acta entrega
recepcion.

Direccion de 143 |[Concentra las actas de entrega recepcion y| 1 dia

Mejoramiento de las envia a la Unidad Departamental de

Vivienda/ Mesa de Tramite Mejoramiento Barrial.

Unidad Departamental de | 144 |Recibe actas de entrega recepcion firmadas| 2 dias
Mejoramiento Barrial sella, captura, fotocopia y archiva.
Un dadﬁ",Dg‘paftament?al de | 1?4@ Elabora “Relacion de los Beneficiarios que| 3 dias
Mejoramiento Barrial : ‘ Firmaron el Acta Entrega Recepcion”

| (Formato 11) y mediante oficio signado por
” |la Direccion General del INVI, envia al
| Fondo Nacional de Habitaciones Populares
| (Instancia Normativa).

!
|
i
.
T
|
|
;
|

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de

Habitaciones Populares (FONHAPO)

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Instancia Normativa/ 146 |Coordinan las visitas a los domicilios donde| 4 dias
Instancia Auxiliar/ y por la se realizaron obras del Programa Vivienda
Instancia Ejecutora: Digna para llevar a cabo las verificaciones
Direccion General/ de campo.

Direccion de
Mejoramiento de
Vivienda/ Unidad
Departamental de
Mejoramiento Barrial
147 |Realizan verificaciones domiciliarias. 30 dias
Unidad Departamental de | 148 |Elabora el “Reporte de Cierre del Ejercicio”| 3 dias

Mejoramiento Barrial

7

AL -

ING. JOSE LUIS
VELAZQUEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA

(anexo V), y remite mediante oficio de
envio signado por la Direccion General del
INVI al Fondo Nacional de Habitaciones
Populares (Instancia Normativa),
haciéndolo del conocimiento de Ila
Delegacion de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano (Instancia
Aucxiliar).

FIN DEL PROCEDIMIENTO

R

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

TERRITORIAL Y URBANO

FONHAPO DELEGACION DE LA INVI - DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO
SECRETARIA DE DIRECCION GENERAL MEJORAMIENTO DE BARRIAL
DESARROLLO AGRARIO, VIVIENDA

| INICIO l

s ——

v ——

v 1 2 3
NOTIFICA POR COMUNICA POR RECIBE OFICIO DE
ESCRITO LA ESCRITO LA NOTIFICACION DONDE
DISTRIBUCION DE LOS DISTRIBUCION DE LOS i SE INFORMA LA
APOYQOS ECONOMICOS " | APOYOS ECONOMICOS "| ASIGNACION DE LOS
ASIGNADOS POR FEDERALES PARA EL APOYOS ECONOMICOS
ENTIDAD DISTRITO FEDERAL FEDERALES
\ 4 4
HACE DEL
CONOCIMIENTO POR
ESCRITO PARA SU
ATENCION

5

6

RECIBE NOTIFICACION
E INSTRUYE LA

MA-223-7/11

Y

EJECUCION DEL
PROGRAMA

RECIBE NOTIFICACION
DE LA ASIGNACION DE
RECURSOS Y PROCEDE

A 4

CON LA EJECUCION
DEL PROGRAMA
VIVIENDA DIGNA

]
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CIUDAD DE MEXICO
Decidiendo fumtos

Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPQ)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO Dg;gﬁ:(;LORTADEIéA DIRECCION DE
BARRIAL
DESARROLLO AGRARIO, MEJO\'{TC'MLTSATO DE
TERRITORIAL Y URBANO E
7 11
ELABORA PLAN DE
TRABAJO ANUAL
SEGUN LO RECIBE Y REMITE
ESTIPULADO EN PARA SU ATENCION
REGLAS DE
OPERACION
PLAN DE TRABAJO ANUAL OBSERVACIONES
FORMATO 1
8 9

RECIBE, REVISA,
CAPTURA Y VALIDA EL
PLAN DE TRABAJO
ANUAL EN EL SISTEMA

TRAMITA OFICIO
ENVIANDO EL PLAN DE >
TRABAJO ANUAL

NO ", PROCEDE? 8!

12 ; 10
RECIBE NOTIFICACION
INFORMA LA
DE IMPROCEDENCIA Y OBSERVACION PARA
SOLVENTA QUE SEA
OBSERVACIONES SOLVENTADA
7~
CUDAD DE ki {
Decidiends ) ]
¥ 13 - |

GENERA SOLICITUD
CON FOLIO ASIGNADO
POREL SISTEMA
PARA EL PLAN DE
TRABAJO ANUAL Y
COMUNICA

Eﬂ MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)
INVI = DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO DIRECCION EJECUTIVA DE
VIVIENDA FINANZAS

14 15 16
RECIBE Y REMITE EL RECIBE EL PLAN DE
PLAN DE TRABAJO | TRABAJO VALIDADO %I~ o iy
ANUAL VALIDADO POR »| POREL SISTEMA Y P Han L
EL SISTEMA REMITE
PLAN DE TRABAJO ANUAL
VALIDADO
\ 4 17

REVISA Y VERIFICA
QUE LOS DATOS
ESTEN DEBIDAMENTE
ASENTADOS EN EL

FORMATO 1
19 A 18
RECIBE Y FIRMA INTEGRA EXPEDIENTE
OFICIO PARA LA TECNICO POR CADA TIPO
ELABORACIONDE | g DE ACCION DE VIVIENDA
PROPUESTADE [ PROPUESTA EN EL
CONVENIO, PROGRAMA Y ELABORA
SOLICITANDO DATOS: OFICIO PARA FIRMA
RFC DEL INSTITUTO

EXPEDIENTE TECNICO

NUMERO DE CUENTA
BANCARIA

DOMICILIO FISCAL DEL
INVI

CLABE BANCARIA

H

TECHO Y CALENDARIO
PRESUPUESTAL

\

\

y 20

RECIBE SOLICITUD Y
ENVIA
DOCUMENTACION Y/O
INFORMACION

REQUERIDA

B i Y

s

4 ¢ 7 7
MA-223-7/11 [j
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO | Do oACiol DE LA
M ENoA WAL DESARROLLO AGRARIO,
VIVIENDA TERRITORIAL Y URBANO
l 2 i i 22
RECIBE -
DOCUMENTACION
RECIBE
DOCUMENTACION Y > ELQEI_O(;RS&RE%%%SETA
RE'}'TT.EN%".SQ - EJECUCION DEL
PROGRAMA VIVIENDA
DIGNA

PROPUESTA DE
CONVENIO DE
EJECUCION

DOCUMENTACION
INTEGRAL

ENVIA OFICIO
SIGNADO POR LA RECIBE OFICIO Y
DIRECCION GENERAL, DOCUMENTOS
LOS DIVERSOS ANEXOS
SIGUIENTES:

Y

PLAN DE TRABAJO
VALIDADO POR EL SIDI
FIRMADO Y SELLADQ

Y 25

REVISA PLAN DE
TRABAJO,VALIDADO,
FIRMA Y ENVIA A
FOHNAPO

PLAN DE TRABAJO
VALIDADO, FIRMADO
POR SEDATU

o e st —.

-~
i 2€
|
i REVISA CONVENIO DE

{ EJECUCION Y ANEXO
‘ TECNICO Y ENVIA A
| FONHAPO
{
]
wAl |
. ERMCAVIUN §
! A 4

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DELEGACION DE LA J.U.D. DE MEJORAMIENTO FONHAPO
SECRETARIA DE BARRIAL
DESARROLLO AGRARIO,

TERRITORIAL Y URBANO

]

28

RECIBE NOTIFICACION
DE IMPROCEDENCIA, Y
SOLVENTA PARA SU

NO ", PROCEDE? I ATENCION

OBSERVACIONES

INFORMA LA
OBSERVACION PARA
QUE SEA
SOLVENTADA

l
©

l 29 30

ENVIA PLAN DE RECIBE PLAN DE
TRABAJO Y CONVENIO TRABAJO ANUAL,
DE EJECUCION P> CONVENIO DE
VALIDADO POR EL EJECUCION Y ANEXOS,

SISTEMA A FONHAPO REVISA CONVENIO

PLAN DE TRABAJO ANUA

CONVENIO DE EJECUCION

¢PROCEDE?

a2 ; 31

RECIBE NOTIFICACION INFORMA LA
DE IMPROCEDENCIA E |« OBSERVACION PARA
INFORMA PARA SU QUE SEA

SOLVENTACION SOLVENTADA

OBSERVACIONES

MA-223-7/11 U
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Nombre del Procedimiento:
Operacioén para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

FONHAPO DELEGACION DE LA INVI - DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO
SECRETARIA DE DIRECCION GENERAL MEJORAMIENTO DE BARRIAL
DESARROLLO AGRARIO, VIVIENDA
TERRITORIAL Y URBANO
33 34 35 36 37
INFORMA QUE SE RECIBE LA RECIBE LA RECIBE INSTRUCCION 'MPR'MT JUEGOS
PROCEDA CON LA INSTRUCCION E INSTRUCCION DE Y SE COORDINA PARA DEL COO VENIO DEi
FIRMA DEL CONVENIO | INFORMA QUE SE | FORMALIZACION E P LA FORMALIZACION | EJECUCION, LO ENVIA
DE EJECUCION DEL LLEVARA A CABO LA INSTRUYK(ED suU DEL CONVENIO DE RE(F:‘QSQRR:?QTK?D \Er ”
PROGRAMA FIRMA DEL CONVENIO ATENCION
EJECUCION DIRECCION GENERAL

v 3

RECIBE CONVENIO
RUBRICADO Y
FIRMADO POR LA
DIRECCION GENERAL

CONVENIO
FIRMADO

40

RECIBE CONVENIO DE
EJECUCION FIRMADO,

39

Y LO FIRMA EL ELABORA OFICIO Y

TRAMITA,
SEOaTO e ENTREGANDO
SEDATUENEL

DISTRITO FEDERAL

CONVENIO DE
EJECUCIO

CONVENIO DE
EJECUCIO|

42 a1

RECIBE CONVENIO Y

RROGEDE A FIRMA, ENVIA CONVENIO DE

DEVUELVE 2 P
EJECUCION A
ORIGINALES Y iR
ARCHIVA UN
EJEMPLAR

CONVENIO DE

EJECUCIO
) 4
RCHI
VO ————————

y 4 R 45 46
- N— 71
RECIBE EL CONVENI e o b
DE EJECUCION, /({5 RECTBE REMITEE Lo ECIBE REMITE E RECIBE EL CONVENIO
L INSTRUYE LA | INSTRUYE LA 4 ,
ARCHIVA UN ORIGINALj—— -Lh : - »|  DE EJECUCION,
Y REMITE OTRO AL " " OPERACION DEL 7|/ IOPERACION DEL ARCHIVA
S PROGRAMA 1 | PrOGRAMA

CONVENIO DE e . CONVENIO DE

EJECUCIO i JECUCIO

b e MA

OERNIZACION o
Vo
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Decidiondo juntos

Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO DIRECCION DE
BARRIAL MEJORAMIENTO DE

VIVIENDA/MESA DE TRAMITE

ELABORA MANUAL
OPERATIVO DEL
PROGRAMA CON

ANEXOS E INTEGRA
CARPETA

47

MANUAL OPERATIVO
DEL PROGRAMA

CARPETA PARA MESA
DE TRAMITE

CONVOCA A REUNION
A MESAS DE TRAMITE

Y 49 50
CELEBRA REUNION
CON MESAS DE RECIBE CARPETAE
TRAMITE, DA - INFORMES PARA
INFORMACION Y = EJECUCION DEL
ENTREGA CARPETA Y PROGRAMA

MANUAL

REALIZAFILTRO DE

LOS ACREDITADOS
4 52
GENERA LOS
LISTADOS DE
ACREDITADOS

{
FACTIBLES DE \ §
INTEGRARSE AL

PROGRAMA

/ ﬁr“—sﬁ?"-. AN | V.
b |
f

7

MA-223-7/11]
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Nombre del Procedimiento:

Operacién para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE

DE VIVIENDA / MESA DE
VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE tRAMITE/ ASESOR TECNICO

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO

DIRECCION DE MEJORAMIENTO
DE VIVIENDA / MESA DE
TRAMITE/ ACREDITADO

53

IMPRIME LISTADOS DE
ACREDITADOS
FACTIBLES DE

INTEGRARSE AL
PROGRAMA POR
ASESOR TECNICO

LISTADOS DE

CONVOCA Y REALIZA
REUNION INFORMATIVA
CON LOS ASESORES
TECNICOS, PARA
INFORMAR LOS OBJETIVOS
¥ LINEAMIENTOS DEL
PROGRAMA

A4 55

56

ENTREGA A CADA ASESOR
TECNICO LOS LISTADOS DE
ACREDITADOS FACTIBLES

DE INTEGRASE AL
PROGRAMA Y ELABORA
CALENDARIO DE VISITAS

REALIZA VISITA
DOMICILIARIA A LOS
ACREDITADOS FACTIBLES
DEL PROGRAMA,
VERIFICANDO QUE LOS
HOGARES SE ENCUENTREN
CON CARENCIA POR

DOMICILIARIAS CALIDAD Y ESPACIOS
CALENDARIO FORMATO DE VISITA
DOMICILIARIA

A 4 57

58

ENTREGA COPIA DE LOS
REQUISITOS A CUBRIR, Y
LE DA FECHA DE

LLENADO DEL
ENTREGA
cxgsmomite s
REQUERIDA

SOCIOECONOMICA

——f—p| SOCIOECONOMICAY

'LLENA CUESTIONARIO
UNICO DE INFORMACION

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacién para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA/MESA DE TRAMITE

ACREDITADO FACTIBLE

o]

REVISA CUESTIONARIO Y
LO INTEGRA CON LA
DOCUMENTACION, REVISA
QUE LA DOCUMENTACION
DEL EXPEDIENTE SE
ENCUENTRE COMPLETA

NO

ZESTA COMPLETA L.
OCUMENTACIONS,

| =

INFORMA AL
ACREDITADO LOS
DOCUMENTOS
FALTANTES Y LA
FECHA LIMITE DE SU

— ACREDITADO EN LA
BASE DE DATOS E

ENTREGA
62 61
RECIBE INFORMACION,
REGISTRA LA RECABA LA
INFORMACION DEL DOCUMENTACION Y

ACUDE A LA MESADE
TRAMITE PARA

ELABORAY TRAMITA
OFICIO PARA LA
ENTREGA DE BASE DE
DATOS Y EXPEDIENTES A
LA UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
MEJORAMIENTO BARRIAL

OFICIO PARA ENTREGA
DE EXPEDIENT]

INTEGRA EXPEDIENTE INTEGRAR SU
EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
63 7
7

MA-223-7/11
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J.U.D. DE MEJORAMIENTO
BARRIAL

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE|

64

RECIBE, VERIFICAY
COTEJA LA BASE DE
DATOS CONTRA
CUESTIONARIO Y CON
EXPEDIENTE

l

NO
ON CORRECTO!

LOS DATOS?

65

REMITE POR ESCRITO
A LA MESA DE
TRAMITE LOS
ERRORES Y/U

OBSERVACIONES

66

RECIBE SOLICITUD,
REALIZA CORRECCION

INFORMACION DE LAS

L9 20 MESAS DE TRAMITE,

Y UNIFICA LA BASE DE
DATOS

P Y REMITE
CORRECCIONES POR
ESCRITO
67
RECIBE
CORRECCIONES DE |
LAS MESAS DE R
TRAMITE
\ 4 68 _
B =
CONCENTRA LA Y

AL
AUV
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPOQO)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO
BARRIAL

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA

DELEGACION DE LA
SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

FOTOCOPIAEL
EXPEDIENTE
COMPLETO DE CADA
UNO DE LOS
SOLICITANTES DEL
PROGRAMA

COPIADE
XPEDIENT,

69

70

ELABORA RELACION DE
SOLICITANTES DEL
PROGRAMA VIVIENDA DIGNA,
AS| COMO OFICIO PARA

1

RECIBE OFICIO Y
> RELACION DE

FIRMA DE LA DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA
POR EL QUE SE ENTREGA A
LA INSTANCIA AUXILIAR

OFICIO

RELACION DE
SOLICITANTES
FORMATO

SOLICITANTES, LOS
FIRMA Y DEVUELVE

72

ENTREGA CON OFICIO
LA RELACION DE
SOLICITANTES, LOS
CUESTIONARIOS Y
EXPEDIENTES A LA
INSTANCIA AUXILIAR

l

et —

(2]

CONTRALORIA

k

! RpH

COORDINACION ¥

MA-223-7/11

cm——

vy »

RECIBE LOS
CUESTIONARIOS CON
SUS EXPEDIENTES,
COTEJA LOS DATOS Y
CAPTURA EN EL
SISTEMA CUIS-WEB

v 74

EMITE DEL SISTEMA, LA
RELACION DE
SOLICITANTES

VALIDADOS Y NOTIFICA
AL INSTITUTO.

RELACION DE
SOLICITANTES VALIDADOS
(FORMATO4)

®

IRMA
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Nombre del Procedimiento:
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INVI - DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO DELEGACION DE LA FONHAPO
DIRECCION GENERAL MEJORAMIENTO DE BARRIAL oEsii%ﬂ%R;%:fmo
VIVIENDA TERRITORIAL Y URBANO
75 76 77

RECIBE NOTIFICACION
DE SOLICITANTES

RECIBE NOTIFICACION
DE SOLICITANTES

RECIBE NOTIFICACION
DE SOLICITANTES
VALIDADOS, DA AVISO A
LAS MESAS DE TRAMITE

A 4

19

80

RECIBE EL FORMATO 5,
CONFRONTA LOS DATOS EN EL
PADRON DE BENEFICIARIOS,
GENERA RELACION DE

SOLICITANTES VALIDADOS Y
REALIZA LAS ACCIONES PARA
GENERAR LOS CERTIFICADOS

DE SUBSIDIIO FEDERAL

Y

EXPIDE DE MANERA
ELECTRONICA EL
CERTIFICADO POR

BENEFICIARIO Y
AUTORIZA A LA
INSTANCIA AUXILIAR SU
IMPRESION

RELACION DE SOLICITANTES
VALIDADOS (FORMATO 6)

IMPRIME LOS

CERTIFICADO DE SUBSIDIO
FEDERAL (FORMATO 7}

SUBSIDIO FEDERAL Y
LOS REMITE AL INVI

VALIDADOS Y TURNA | VALIDADOS Y TURNA Y SE SOLICITA
PARA SU ATENCION PARA SU ATENCION APORTACION DE LOS
BENEFICIARIOS
v 78
ELABORA RELACION DE
ACREDITADOS CON AHORRO
PREVIO, ENTREGA A LA .
INSTANCIA AUXILIAR »
MEDIANTE OFICIO FIRMADO
POR LA DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA
ACREDITADOS (FORMATO 5)
82
RECIBE LOS
CERTIFICADOS DE
SUBSIDIO FEDERALY LOS |
REMITE POR ESCRITO A LA| &
DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA
83 84
RECIBELOS
CERTIFICADOS DE RECIBE LOS
SUBSIDIO FEDERAL Y CERTIFICADOS DE
REMITE A LA UNIDAD SUBSIDIO FEDERAL Y SE
T DEPARTAMENTAL DE » COORDINA CON LAS
MEJORAMIENTO BARRIAL E MESAS DE TRAMITE PARA
INSTRUYE SU SU ENTREGA
DISTRIBUCION

MA-223-7/11

CERTIFICADO DE SUBSIDIO
FEDERAL

CERTIFICADOS DE &
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA/MESA DE TRAMITE

BENEFICIARIOS

J.U.D. DE MEJORAMIENTO
BARRIAL

DELEGACION DE LA
SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

FONHAPO

85

86

RECIBE LOS
CERTIFICADOS Y CITAA
LOS BENEFICIARIOS

ACUDEN A LA CITA
FIRMAN BONO DE
SUBSIDIO Y RECIBEN

PARA LA ENTREGA DEL
CERTIFICADO Y FIRMA
DEL BONO DE SUBSIDIO

A4

EL CERTIFICADO DEL
SUBSIDIO FEDERAL

87

RECIBE, CONCENTRA Y
DEVUELVE LOS BONOS
DEBIDAMENTE

FIRMADOS A LA UNIDAD [+
DE MEJORAMIENTO
BARRIAL

88

89

RECIBE, CONCENTRA
LOS BONOS FIRMADOS
DE LAS 20 MESAS DE

RECIBE Y CONCENTRA
LOS BONOS FIRMADOS,
VALIDA CAMBIANDO EN

MA-223-7/11

T

v

TRAMITE Y LOS REMITE

EL SIDI EL ESTATUS A

A LA INSTANCIA it
AUXILIAR
OFICIO CON FIRMA DEL
DIRECTOR GENERAL
A 4 S0 91
GENERA E IMPRIME LA
SOLICITA A LA INSTANCIA RELACION DE
NORMATIVA LA CERTIFICADOS
TRANSFERENCIA DE ENTREGADOS PARA
RECURSOS A LA CUENTA . GESTIONAR LA
DEL INVI TRANSFERENCIA DE
RECURSOS AL INVI

RELACION DE CERTIFICADOS
ENTREGADOS (FORMATO 9}

92

REALIZA TRANSFERENCIA
BANCARIA POR CONCEPTO
DE LOS SUBSIDIOS
FEDERALESAL INVI Y
NOTIFICA VIA TELEFONICA
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)
DIRECCION DE DIRECCION EJECUTIVA DE| | p. DE MEJORAMIENTO|  SUBDIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA|  ADMINISTRACION Y BARRIAL TESORERIA
FINANZAS
03 94
ELABORA REQIBO.DE S04 RECIBE, REVISA, SELLA Y
RECIBIDA, LO ENVIA PARN » M:le:;ihcn%igisamm Y
SELLO Y FIRMA Ll REGRESA
RECIBO DE CAJA
(FORMATO 10)
95
RECIBE RECIBO DE CAJA |4
Y LO REMITE .
%
RECIBE RECIBO DE CAJA
Y MEDIANTE OFICIO
> SIGNADO POR LA
DIRECCION GENERAL LO
ENVIA A LA INSTANCIA
NORMATIVA
OFICIO
RECIBO DE CAJA
=CAJA
v 97 98
ELABORA Y TRAMITA OFICIO
SIGNADO POR LA
DIRECCION DE ITUDE
NEIQRAMIENTO DE IMT’ERCIII\HBEE LSSSL rgHE‘g)UES
VIVIENDA SOLICITANDO LA
EXPEDICION DE CHEQUES SOLICITADOS
POR CADA BENEFICIARIO Y
MONTO ASIGNADO

CHEQUES
i, OLICITADQS ——
e,

e

pS——

Y 99

ELABORA Y ENTREGA
OFICIC CON LOS CHEQUES
DEL PROGRAMA A LA
| DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA
|

OFICIO

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:
Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

DIRECCION DE J.U.D. DE MEJORAMIENTO DIRECCION DE
MEJORAMIENTO BARRIAL MEJORAMIENTO DE
DE VIVIENDA VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE
100 101

RECIBE OFICIO CON LOS
CHEQUES Y LOS ENVIA
A LAS MESAS DE
TRAMITE

RECIBE OFICIO CON LOS
CHEQUES Y LOS ENViA
PARA SU ATENCION

A 4

A 4 102 103

SOLICITA A LAS MESAS ELABORA Y ENVIA
DE TRAMITE LA ASIGNACION DE ASESOR
ASIGNACION DE TECNICO POR CORREO
ASESORIA TECNICA ELECTRONICO

104

ELABORA E IMPRIME EL
CONVENIO DE
EJECUCION DE LA
ACCION DE VIVIENDA
AUTORIZADA PARA
CADA BENEFICIARIO

CONVENIO DE EJECUCION
DE LA ACCION DE VIVIENDA

105

ELABORA E IMPRIME
FORMATOS DE
FINIQUITO DE OBRA DE
CADA BENEFICIARIO

FORMATO DE FINIQUITO
DE OBRA

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO

DIRECCION DE

BARRIAL MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE
106 107
ENTREGA A CADA MESA DE

TRAMITE LOS CONVENIOS
Y FORMATOS DEL

CITA A LOS BENEFICIARIOS Y
ASESORIA TECNICA, FIRMAN
EL CONVENIO, SE DAN

FINIQUITO DE OBRA DE
CADA BENEFICIARIO PARA
SU FIRMA E INDICA FECHA

DE FIRMA

FORMATO DE
FINIQUITO DE OBRA

110

A 4

INDICACIONES DE OBRA Y
COMO COMPROBARAN EL
GASTODEL SUBSIDIO

I

108

ENTREGA AL ASESOR
TECNICO LOS
FORMATOS DEL
FINIQUITO DE SUBSIDIO
FEDERAL

FORMATO DE FINIQUITO

y 109

RECIBE CONVENIOS Y

ENTREGA LOS

VERIFICA QUE ESTEN | «¢ CONVENIOS FIRMADOS
DEBIDAMENTE POR CADA
FIRMADOS BENEFICIARIO
A 4

]

MA-223-7/11
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Nombre del Procedimiento:

Operacién para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO

DIRECCION DE

BARRIAL MEJORAMIENTO DE BENEFICIARIO
VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE
¢PROCEDE?
; 111
INFORMA A LA MESA
DE TRAMITE LA
OBSERVACION PARA
SU SOLVENTACION
112 113 114
SELLA E INTEGRA AL CITAALOS
EXPEDIENTE, E INDICA BENEFICIARIOS DEL EN?EE"C?AP(?(';}LZQ'DE
A LA MESA DE p| PROGRAMAPARA [—1— = eir C oy
TRAMITE LA FECHA DE . ENTREGAR EL OFICIAL Y RECIBE
ENTREGA DE CHEQUE DEL CHEGUE
CHEQUES SUBSIDIO
Y 115
RCHI-
VO
RECIBE POLIZA

FIRMADA Y COPIA DE

A

IDENTIFICACION
OFICIAL

116

ORGANIZA POLIZAS
COPIA DE
IDENTIFICACIONES,
ELABORA OFICIO Y
ENTREGA PARA SU
ATENCION

QFICIO

COORDINACION

IDERNZACION

ADMINISTRATIVA

) FEDERAL

o

A-223-7/11
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SUBDIRECCION DE
J.U.D. DE MEJORAMIENTO SUBDIRECCION DE TESORERIA / J.U.D. DE ASESOR TECNICO BENEFICIARIO
BARRIAL TESORERIA MEJORAMIENTO BARRIAL
117 118
RECIBE OFICIO CON LAS RECIBE POLIZA ORIGINAL
POLIZAS FIRMADAS DE Y COPIAS, CON 121 122
L:i 20 MESAS DE FOTOCOP:S DE
TRAMITE Y REMITE IDENTIFICACION DEL
MEDIANTE OFICIO A LA BENEFICIARIO, REVISA Y REALIZAN VISITAS A
SUBDIRECCION DE SEPARA PARA ARQUEO LOS DOMICILIOS, SE > COMPRA MATERIALES
TESORERIA ABRE BITACORA DE Y CONTRATA MANO DE
OFICIO OBRA Y SE TOMAN OBRA
FOTOS
\ 4 119 120
INFORMA FECHA DE a| LLEVANA CABO
ARQUEO il ARQUEO
123
l SUPERVISA LA OBRA
@ POR 5 O 7 SEMANAS
124
REPORTA CADA
SEMANA EL AVANCE DE
OBRA A LA UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
MEJORAMIENTO
BARRIAL POR CORREO
ELECTRONICO
125
ELABORA REPORTE DE
AVANCE FISICO EN
UNIDADES BASICAS DE|
VIVIENDA Y EN <
AMPLIACIONES Y
MEJORAMIENTOS . —
|REPORTES { ‘ !
-
R
é | N/
i WA () Fa YL
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A 7
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Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPQ)

J.U.D. DE MEJORAMIENTO

BARRIAL

BENEFICIARIO

ASESOR TECNICO

DIRECCION DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE

SUBDIRECCIONES DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA

126

REMITE A LA INSTANCIA
AUXILIAR LOS
REPORTES DE AVANCE
FISICOEN UNIDADES
BASICAS DE VIVIENDA Y
EN AMPLIACIONES Y
MEJORAMIENTOS

127

128

ENTREGA AL ASESOR
TECNICO LAS NOTAS
ORIGINALES DE

A 4

ELABORA FINIQUITO DE
OBRA, TOMA FOTOGRAFIAS
DE LOS TRABAJOS DE

COMPRA DE MATERIAL
Y RECIBOS DE PAGO
DE MANO DE OBRA

P| OBRAREALIZADOS Y
RECABA FIRMAS DE LOS
BENEFICIARIOS DEL
SUBSIDIO

FINIQUITO DE OBRA

ELABORA ACUSE DE
RECIBO Y ENTREGA DE
LOS FINIQUITOS DE
OBRA A LA MESA DE

(=)

130

RECIBE FINIQUITOS, LOS
REVISAY RUBRICA, Y
REMITE A FIRMA DE LA

TRAMITE QUE LE
CORRESPONDE CON
ACUSE DE RECIBO

ACUSE DE RECIB

MA-223-7/11

v

SUBDIRECCION A LA QUE
SE ENCUENTREN
ADSCRITAS

(CORRESPONDIENTE)

131

Y

RECIBE FINIQUITOS,
FIRMA DE VISTO
BUENO Y REMITE
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Operacion para el tramite de Subsidios otorgados por el Fondo Nacional de Habitaciones Populares (FONHAPO)

J.U.D. DE SEGUIMIENTO
TECNICO

SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO TECNICO

J.U.D. DE MEJORAMIENTO
BARRIAL

132

133

RECIBE, REVISAY
FIRMA LOS FINIQUITOS,
VERIFICA QUE LA

RECIBE FINIQUITOS,

DOCUMENTACION
COMPRUEBE EL GASTO
DEL SUBSIDIO Y REMITE

PARA VISTO BUENO

P FIRMA DE VISTO
BUENO Y REMITE

MA-223-7/11

134

RECIBE FINIQUITOS
LOS REVISA

¢ PROCEDE?

INFORMA A LA MESA
DE TRAMITE PARA SU
SOLVENTACION

v 136

CAPTURA EN BASE DE
DATOS Y ARCHIVA

137

ELABORA REPORTE DE
AVANCE FINANCIERO

REPORTE DE AVANCE
FINANCIERO
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J.U.D. DE MEJORAMIENTO DIRECCION DE BENEFICIARIO
BARRIAL MEJORAMIENTO DE

VIVIENDA/ MESA DE TRAMITE

138

ENTREGA MEDIANTE
OFICIO SIGNADO POR
LA DIRECCION
GENERAL A LA
INSTANCIA AUXILIAR

OFICIO

REPORTE DE AVANCE
FINANCIERO

139

ELABORA LAS ACTAS
ENTREGA RECEPCION
DE CADA BENEFICIARIO
AL TERMINO DE LOS
TRABAJOS REALIZADOS

ACTA DE ENTREGA

RECEPCION

140 141 142
ENVIA LAS ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION RECIBE ACTA DE ACUDET‘,:A'?,GI'.}"E;ESA 22

A LAS MESAS DE ENTREGA RECEPCION CORRESPONDIENTE
TRAMITE, PARA QUE » POR CADA —t> Y FIRMA ACTA
CITEN A LOS BENEFICIARIO Y LOS
BENEFICIARIOS Y LAS CITAN PARA LA FIRMA ENTE,E%‘N
FIRMEN REGERG
143

CONCENTRA LAS
ACTAS DE ENTREGA
RECEPCION Y LAS
ENVIA A LA UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
MEJORAMIENTO
BARRIAL

S
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i
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x
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BARRIAL

INSTANCIA NORMATIVA / INSTANCIA
J.U.D. DE MEJORAMIENTO [AUXILIAR / DIRECCION GENERAL INVI/

DIRECCION DE

MEJORAMIENTO DE VIVIENDA/J.U.D. DE

MEJORAMIENTO BARRIAL

RECIBE ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION,
FIRMADAS, SELLA,
CAPTURA ,
FOTOCOPIA Y
ARCHIVA

144

RCHI.
VO

145 146
ELABORA RELACION DE COORDINAN LAS VISITAS A
LOS DOMICILIOS DONDE SE
LOS BENEFICIAROS QUE Sl
ENTREGA RECEPCION Y | FROGRAMA PARALLEVAR
POR OFICIO ENVIA A LA VERIFICACIONES DE
INSTANCIA NORMATIVA CAMPO
RELACION DE
BENEFICIARIOS
(FORMATO 11)
v 147
REALIZAN
VERIFICACIONES
@ DOMICILIARIAS

l 148

ELABORA REPORTE DEL
CIERRE DEL EJERCICIO Y
REMITE MEDIANTE OFICIO

a

FIRMADO POR LA
DIRECCION GENERAL A LA
INSTANCIA NORMATIVA Y

LA INSTANCIA AUXILIAR

REPORTE DE CIERRE
EJERCICIO

CONTRALOR
ROMACION GENER
C ADMINS

.‘————'_—‘—"’”,
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A GENERAL P!

VELAZQUEZ
HERNANDEZ
DIRECTOR DE
MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA




